
 

 

 

 

 

 

 

 

El SIU-Diaguita es un sistema web de gestión de compras, contrataciones y registro patrimonial de bienes. 
Comienza con la etapa de solicitud de bienes y servicios por parte del requirente y finaliza con la recepción del 
bien y la factura correspondiente. Como paso adicional existe el registro patrimonial para el caso que sea 
necesario. 

 

MANUAL FUNCIONAL USUARIOS DE AREA 
 
 Paso 1: Ingresar al sistema a través de la página oficial de la UNSJ 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Paso 2: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 3: Ingresar con usuario de área 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



MODELO COMPRAS  CENTRALIZADAS 
 

ETAPA SOLICITUD DE BIENES Y SERVICIOS 
 

Se visualiza el menú disponible para el manejo de las solicitudes de bienes y  servicios. Se debe ingresar a 
Compras centralizadas vigentes, donde se detallan los modelos operativos para ser utilizado. 

 

 
 

 
 
Una vez seleccionado el modelo a trabajar, se abre la ficha del modelo de compra centralizada al cual podremos 
Crear una nueva solicitud desde el área.   
 

 
Al ingresar a la nueva solicitud, solamente debemos seleccionar el botón de Ítem de Modelo que desplegará los 
ítems asociados a dicho modelo.  
 

 

Se puede observar que, a diferencia de la carga de las solicitudes tradicionales, los ítems ya esta cargados con su 
importe unitario estimado, rubro, etc.  El usuario de área  solo debe especificar la cantidad de los ítems que  
requiere. Si alguno de los  ítems del modelo de compra centralizada no se necesita adquirir, no se ingresa la 
cantidad, esto implica que ese renglón no figurará en la solicitud.  

 

 
Utilizar el botón de GUARDAR CAMBIOS para que la solicitud quede guardada en estado Borrador. 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 



 

 
Para concluir con la carga de la solicitud, se debe: 
 

 FINALIZAR CARGA 
Esta opción permite finalizar la carga de la solicitud y pasar la solicitud a ser autorizada por quien corresponda.  
 

 AUTORIZAR SOLICITUD 
Esta opción permite efectuar el cambio de estado de la solicitud, dejándola operativa en la oficina de 
contrataciones. 
 

 VER SOLICITUD / VER ANEXO 
Esta opción permite descargar el archivo en PDF de la solicitud de Bienes y servicios para guardar o imprimir.  

 

 

 

 

 

 

 
 


