SIU

MODULD DE COMPRAS, CONTRATACIONES
¥ PATRIMONIO

El SIU-Diaguita es un sistema web de gestion de compras, contrataciones y registro patrimonial de bienes.
Comienza con la etapa de solicitud de bienes y servicios por parte del requirente y finaliza con la recepcion del
bien y la factura correspondiente. Como paso adicional existe el registro patrimonial para el caso que sea
necesario.

MANUAL FUNCIONAL USUARIOS DE AREA

Paso 1: Ingresar al sistema a través de la pdgina oficial de la UNS)J

° 0006

Q

Universidad S"“““"“R‘E‘ ¢ ‘ =
Nacional
de San Juan

INSTITUCIONAL~ | ENSENANZA~ | INVESTIGACION~ | EXTENSION~ | BECAS~w | BIENESTAR~ | COMUNICACION~ | INTERNACIONAL~ | ADMINISTRACION [RpTYNSIVTVaree
GUIA DE TRAMITES

CONTROL MEDICO

CONCURSOS NO DOCENTES

RECIBOS DIGITALES

DIGESTO ELECTRONICO

PROVEEDORES

CONTRATACIONES

MANUAL ELECTRONICO DE PROCEDIMIENTOS




Paso 2:
- Sistemas de Administracion Interna

—
Gestidn Académica (Personal Administrative y Autoridades)

uarani . .
(3— Registra las actividades de la gestion academica dentro de la

universidad desde que un alumno se inscribe hasta que egresa.

—
Gestidn de Regquerimientos
GESTION DE
REQUERIMIENTOS Registra y administra los pedidos que realizan los usuarios de los

sistemas gue se utilizan an la UN5].

Gestidn Econdmica

. .
-Pﬂug-u Sistema de administracion del Area Econdmico - Financiera.

Gestidn de compras, contrataciones y patrimonio

1] '|___|'-| aquita
R Sistema web de éeihcr de compras, contrataciones Y regisiro Acceder -

patrimonial de bienes.

Gestidn de recursos humanos

Mapuche
m P Sistemna web gue lleva adelante |z gestion de Recursos Humanos de

nanera integrada. Mantiene el legajo del empleado actualizado.

Paso 3: Ingresar con usuario de area

SIU

MODULO DE COMPRAS, CONTRATACIONES
¥ PATRIMONIO

versign 3.6.1

AUTENTICACION DE USUARIOS

Usuario (*) o
Clave (*)

Ingresar



MODELO COMPRAS CENTRALIZADAS

ETAPA SOLICITUD DE BIENES Y SERVICIOS

Se visualiza el menu disponible para el manejo de las solicitudes de bienes y servicios. Se debe ingresar a
Compras centralizadas vigentes, donde se detallan los modelos operativos para ser utilizado.

Solicitudes de bienes y servicios L
En borradar 4
Autorizadas 3
Anuladas i
Compras cenfralizadas vigentes 2
Cerradas ]

LISTADO DE MODELOS DE COMPRAS CENTRALIZADAS VIGENTES
Ar

Tramite aw Descripcidn 4 Fecha de presentacion desde av Fecha de presentacién hasta av
MCC:1/2025 Papeleria y libreria 01/03/2025 31/07/2025
MCC:8/2025 Compra centralizada 16/04/2025 30/04/2025

Una vez seleccionado el modelo a trabajar, se abre la ficha del modelo de compra centralizada al cual podremos
Crear una nueva solicitud desde el area.

Crear solicitud

Al ingresar a la nueva solicitud, solamente debemos seleccionar el botén de item de Modelo que desplegara los
items asociados a dicho modelo.

Ficha de solicitud de bienes y servicios SIN

Se puede observar que, a diferencia de la carga de las solicitudes tradicionales, los items ya esta cargados con su
importe unitario estimado, rubro, etc. El usuario de drea solo debe especificar la cantidad de los items que
requiere. Si alguno de los items del modelo de compra centralizada no se necesita adquirir, no se ingresa la
cantidad, esto implica que ese rengldn no figurara en la solicitud.

Mro. ftem Descripcion Rubro Unidad de medida Entrega muestra Permite prérroga A importar? Precio estimado unitario Cantidad

1 carpeta LIBRERIA,PAP. Y UTILES OFICINA UNIDAD NO NO HO $ 3.000,00

2 resma LIBRERIA,PAP. ¥ UTILES OFICINA UNIDAD NO NO HO % 8.000,00 I:l

3 cuaderno LIBRERIA,PAP. Y UTILES OFICINA UNIDAD NO NO NO $ 2.000,00 I:I
[& Guardar cambios @ Cancelar cambios

Utilizar el botéon de GUARDAR CAMBIOS para que la solicitud quede guardada en estado Borrador.



carpeta

Especificaciones técnicas:

ofido

Tolerancia: no LIBRERIA,PAP. ¥ UTILES UTILES DE ESCRICTRIO, OFICINA Y

Otros datos: no OFICINA ENSENAMNZA (2.9.2.00000)

Areas destinatarias:

RECTORADO (2,00)

Incluido en convocatoria:

resma

Espedificaciones técnicas:

A4

2 Tolerancia: no LIBRERIA,PAP. Y UTILES UTILES DE ESCRIOTRIO, OFICINA Y
A

Mro. Unidad Entrega

UNIDAD NO

Qtros dates:no OFICIN ENSERIANZA (2.9.2.00000) Loty s2

Areas destinatarias:
RECTORADO (3,00)
Incluido en convocatoria:
cuaderno
Especificaciones técnicas:
oficio
3 Tolerancia: no LIBRERIA,PAP. Y UTILES UTILES DE ESCRIOTRIOQ, OFICINA'Y

Otros datos: no OFICINA ENSENANZA (2.9.2,00000) RHEIAR) NO

Areas destinatarias:
RECTORADOC (1,00}
Incluido en convocatoria:

Permite A importar? Cantidad  Precio estimado Precio estimado
tem «¥ Descripcién a¥ Rubro av (Catdlogo bienes y servicios av medida &v muestra 4¥ proroga av

av ¥ unitario av total av

NO 2,00 £3.000,00 $6.000,00

NO 3,00 $8.000,00 %24,000,00

NO 1,00 $2.000,00 £2,000,00

SOLICITUD DE BIENES Y SER“@

DATOS GENERALES

(borrador) fD'

Mro. solicitud: SN 15/04/2025

Area solicitante: RECTORADO Baja

Oficina de contratacion: Departamento de

Contrataciones - Ingenieria h

Descripcion: Compra centralizada

Ingar de entrega: Direccidn de Contratacio

Referent e solicitud:

Observaciones:

ITEMS SOLICITADOS “¥u,_ s

Ttem Descripcion TUnidad de |Cantidad | Precio unitario | Precio total

miedida estimado estimado
T|carpe= UNIDAD Z.00 $ 200000 %6.000,00
2Z|rezma UNIDAD 3,00 £ 8.000,00 £ 24.000,00
3|cuadernn = UNIDAD 1.00 $2.000,00] 5200000
‘(sz total estimado de la solicitud: s 32.000,00



Para concluir con la carga de la solicitud, se debe:

e  FINALIZAR CARGA
Esta opcidn permite finalizar la carga de la solicitud y pasar la solicitud a ser autorizada por quien corresponda.

e AUTORIZAR SOLICITUD
Esta opcién permite efectuar el cambio de estado de la solicitud, dejdndola operativa en la oficina de
contrataciones.

e VER SOLICITUD / VER ANEXO
Esta opcidn permite descargar el archivo en PDF de la solicitud de Bienes y servicios para guardar o imprimir.



