SIU

MODULD DE COMPRAS, CONTRATACIONES
¥ PATRIMONIO

El SIU-Diaguita es un sistema web de gestién de compras, contrataciones y registro patrimonial de bienes.
Comienza con la etapa de solicitud de bienes y servicios por parte del requirente y finaliza con la recepcion del
bien y la factura correspondiente. Como paso adicional existe el registro patrimonial para el caso que sea
necesario.

PROCESO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES DE SERVICIOS A TRAVES DEL MODELO CENTRALIZADO

Creacion de Modelo de compra Centralizada.
Solicitud de bienes y servicios.

Convocatoria.

Acto de apertura.

Evaluacién de las ofertas.

Adjudicacion.

Orden de compra.

Recepcién del bien.

MANUAL FUNCIONAL USUARIO DE CONTRATACIONES

Paso 1: Ingresar al sistema a través de la pagina oficial de la UNSJ

B Universidad e | 8 ‘ = QOODO
¥ Nacional
y de SanJuan Q

INSTITUCIONAL~ | ENSENANZA~ | INVESTIGACION~ | EXTENSION~ | BECAS~ @ BIENESTAR~ = COMUNICACION v | INTERNACIONAL v ADMINISTRACION TRANSPARENCIA ~

GUIA DE TRAMITES

CONTROL MEDICO

CONCURSOS NO DOCENTES

RECIBOS DIGITALES

DIGESTO ELECTRONICO

PROVEEDORES

CONTRATACIONES

MANUAL ELECTRONICO DE PROCEDIMIENTOS




Paso 2: Sistemas de Administracion Interna

—
Gestion Académica (Personal Administrative y Autoridades)

uarani . .
SiU G— Registra las actividades de la gestion academica dentro de la

universidad desde que un alumnao se inscribe hasta que egresa.

—

GESTION DE
REQUERIMIENTOS  Registra v administra los pedidos que realizan los usuarios de los Acceder
sistemas gue se utilizan en la UN5).

Gestidn de Reguerimientos

Gestion Economica
=it Pilaga o . o
. - Sisterna de administracion del Area Economico - Financiera. EIlET

Gestidn de compras, contrataciones y patrimonio
Il Diaguita _ o ;

'—-' Sistema web de gestion de compras, contrataciones y registro
patrimonial de bienes.

Gestidn de recursos humanos

Mapuche
m P Sistema web gue lleva adelante la gestion de Recursos Humanes de

nanera integrada. Mantiene el lagajo del empleade actualizado.

Paso 3: Ingresar con usuario de contrataciones

SIU

MODULO DE COMPRAS, CONTRATACIONES
¥ PATRIMONIO

versign 3.6.1

AUTENTICACION DE USUARIOS

Usuario (*) o
Clave (*)

Ingresar



ETAPA MODELO COMPRAS CENTRALIZADAS

Al ingresar al sistema, se visualiza el recuadro de Modelos para compras centralizadas.

Modelos para compras centralizadas L
En borradar 0
Pendientes de autorizadan ]
En autorizadon 0
Rechazadas ]

Con este botdn consultar todas las compras centralizadas ya generadas.

Estados

Los estados posibles de una solicitud son:

e En borrador: indica que el modelo esta en etapa de preparacion. En este estado se puede modificar cualquier
dato.

e Pendiente de autorizacion: indica que el modelo estd pendiente de ser autorizado por la autoridad que
corresponda. Queda en este estado una vez que se finaliza la carga del modelo.

e En autorizacion: el modelo esta en proceso de autorizacion.

e Rechazadas: modelo rechazado por la autoridad. Es devuelta a quien la genero.

Crear un nuevo modelo

Ingresando en , se accede a la ventana, para cargar un Nuevo Modelo de Compras Centralizadas.

Datos generales

Oficina de contratacién destino: (*) | Departamento de Contrataciones - Ingeniera v

RS
Descripcidn: (*) Compra centrolizodo

Fecha de presentacion desde: (*) 16/04/2025 H
Fecha de presentacién hasta: (*) 30/04/2025 3
Lugar de entrega [ ~seLECCIoNE- v

Domicilio

Localidad Texto a filtrar o (*) para ver todo A

Codigo postal »

& Guardar cambios



Al ingresar a crear un nuevo modelo debemos completar algunos datos basicos del mismo:

e Oficina de contratacion destino: este campo lo traer predeterminado segun la unidad operativa de compras
asociada al usuario.

e Descripcidn: se debe colocar una breve descripcién del rubro vinculado al modelo a crear.

Fecha de presentacion desde / hasta: este dato es muy importante ya que nos marca la vigencia en el cual el
modelo se encuentra habilitado para ser utilizado.

e Lugar de entrega / domicilio/ Localidad: no son datos obligatorios a llenar.

& Guardar cambios . . . )
Crea el modelo y el sistema se posiciona en la ficha de dicho modelo.

Ficha modelo de compra centralizada SIN

DATOS GENERALES

Nro. modek pra centrali 5N
Estado: Borrador

Fecha de creacién: 16/04/2025

Fecha de presentacion desde: 15/04/2025

Oficina contratatacién: Departamento de Contratadones - Ingenieria
Descripcion: Compra centralizada
Fecha de presentacion hasta: 30/04/2025

Imprimir Historico de cambios

Datos generales . . . e .
= Permite visualizar y modificar datos ya ingresados.

Permite cargar los items al modelo mediante varias opciones.

Nuevo item Copiar Renglon P Importar planilla de carga de items tey Descargar planilla de carga de items

F| Nuevo item ., L. . . .
1) o Dentro de esta opcidn, se podrd incorporar todos los bienes o servicios que se deseen
contratar con todas las especificaciones pertinentes.

Cada bien es un item, por lo tanto, se debera incorporar a través de Nuevo item cada uno de ellos.

Al presionar el botén Nuevo item, vemos la siguiente pantalla:



R
Deseripeidn (7) Adhesivo 58 gl en barra

Especiicacin ticnias Permite opcién a prarroga (*) (51 @ o
BIU z = - - N
= === A- & 1
Imagen Examinac... | No se selecdiond un archivo.
Rubro () LIBRERIA,PAR, ¥ UTILES GFICINA - Entrega muestra (%) o @no
Unidad medida (*) T 7
Precio estimado unitario (*) $ 200,00 éAimpartar? (%) o ®ng
Toleranciz Otros datos

Los datos a incorporar en esta pantalla de item deben ser los mas precisos y detallados posible.

e Descripcidon: Este cuadro debe contener el bien o servicio a contratar. Si la descripcidn de los mismos es
breve, se puede incorporar dentro de este cuadro.

e  Especificaciones Técnicas: Se utiliza para cuando la descripcidn del servicio o del bien es extensa, requiere de
especificaciones mas detalladas.

e  Permite Prérroga: Se utiliza para servicios que se repiten mensualmente o tienen un proceso especifico, por
ejemplo, servicio de limpieza, prestacion de algun servicio profesional, etc. Permite dar la opcién de
prorrogar el tramite si el servicio que presté en su momento fue dptimo y se desea continuar por igual
cantidad de tiempo que se lo contrato originalmente.

e Imagen: En esta opcidn se puede insertar una imagen del bien que vamos a comprar a fin de ayudar al
proveedor a identificar el bien a comprar. Es importante aclarar que lo cargado en esta opcién figura en un
anexo que emite la solicitud y debe imprimirse de igual manera que la solicitud.

e  Rubro: Dentro de esta opcion aparece una lista despegable con las distintas actividades segin nomenclador
de AFIP. Debemos buscar el que sea mas acorde con lo que estamos comprando. Ejemplos: Articulos de
libreria usamos Lib, papeleria y utiles de oficina, para los insumos de limpieza usamos Elementos de
Limpieza, para muebles buscamos equipos de oficina y muebles y para computacidon utilizamos informatica.

e  Entrega muestra: Es una opcidn de si o no. Sirve para ciertos elementos que necesitamos verificar alguna
condicién. Al tildar la opcidn Sl el proveedor al momento de cotizar debe dejar la muestra de dicho producto
para que pueda ser evaluado por la comision encargada.

e Unidad de medida: Encontramos una lista desplegable con todas las opciones. Es importante utilizar la
medida correcta en funcién de lo solicitado en descripcidn de item.

e  Precio estimado: Se debe colocar un precio estimado actualizado del bien o servicio a cotizar.



Items

Nro. modelo compra centralizada: 5/N Estado: Borrador
|oficina contratatadidn: Departamento de Contrataciones - Ingenieria Fecha de creacion: 07/04/2025
Descripcion: Articulos librenia Fecha de presentacién desde: 07/04/2025
Fecha de presentacién hasta: 08/04/2025

Nro. ftem  Descripcidn Especificacidn técnicas Rubro Unidad medida Entrega muestra Permite prérroga &A importar? Precio estimado
Adhesivo 50 ml en barra LIBRERIA,PAP. Y UTILES OFICINA UNIDAD NO NO NO § 200,00
2 Birome azul, trazo medio, tipo Bic o similar LIBRERIA,PAP. Y UTILES OFICINA UNIDAD NO NO NO § 200,00
3 Resaltador amarillo / verde LIBRERIA,PAP. ¥ UTILES OFICINA UNIDAD NO NO NO $ 500,00
Nueve item Copiar Rengldn 5 Importar planilla de carga de items fa) Descargar planilla de carga de items
& Guardar cambios @ Cancelar cambios

Para completar la carga del item, se debe presionar el botén AGREGAR ITEM, el cual nos devuelve a la pantalla de
items permitiendo seguir cargando o finalizar la carga de cada item.
Es importante destacar que cada bien que se desee adquirir es un item a cargar y una vez cargados todos
debemos utilizar el boton de GUARDAR CAMBIOS para que la solicitud quede guardada.
En caso de necesitar modificar algun item en particular, el procedimiento es el siguiente:

e Posicionarse en el nimero de item que se encuentra en color azul y dar clic en el mismo

e Se abrird la pantalla de carga de item, permitiendo modificar los datos que se desee.

e Finalizado los cambios, debemos ir al final de la pagina y dar clic en Modificar ftem.

e Nuevamente en la pantalla de item dar clic en Guardar Cambios.

Copiar Renglon . . . .
2) = permite seleccionar renglones ya generados en otro modelo y copiar los mismos en

la nueva MCC.

“% Descargar planilla de carga de items

3) Permite descargar los datos de items desde una planilla.

Tener en cuenta que una vez cargados todos los items en la planilla, se debe guardar el archivo en el formato CSV.
Luego se debera:

= importar planilla de carga de items permite importar los datos de |a planilla con items.
Items
Rubro (*} | LIBRERIA,PAP. Y UTILES OFICINA v
Entrega muestra (*) Os1 ®no
Unidad medida (*) | UNIDAD - |
£A importar? (*) st @®no
Documento csv (¥} | Examinar... | No se selecciond un archivo.

[# Procesar csv % Cancelar edicidn

Completar con los datos correspondientes. Luego seleccionar el archivo CSV. Con los items cargados.

Seguidamente
™= EI’DCES-GI' (=13

Los items procesados del archivo CSV, se visualizan de la siguiente manera:


https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/Archivo:DIA_BotonCopiarRengl%C3%B3n.gif
https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/Archivo:DIA_BotonDescargarPlanillaCargaItems.gif

Precio estimado

Descripcion(*) Especificacidn unitario(*) Tolerancia Otros datos
oficio
carpata ‘ % 3.000,00| no no
A
A4
resma ‘ $8.000,00| neo no
A
oficio
cuaderno ‘ $2.000,00| neo no
A
[E Guardar renglones impoertados * Cancelar

Es posible modificar algo en los renglones importado, luego seleccionar el botén de guardar renglones
importados.

Quedando de la siguiente manera los renglones importados en el modelo de compra centralizada.

Nra. frem Descripcidn Especificacidn técnicas Rubro Unidad medida Entrega muestra Permite prérroga éA importar? Precio estimado
1 carpeta ofico LIBRERIA,PAR. Y UTILES OFICINA UNIDAD NO NO £ 3.000,00
2 resma A4 LIBRERIA,PAP. Y UTILES OFICINA UNIDAD NO NO §18.000,00
3 cuaderno oficio LIBRERIA,PAP. Y UTILES OFICINA UNIDAD NO NO $ 2.000,00
Nuevo item Copiar Renglon = importar planilla de carga de items @ Descargar planilla de carga de items
[ Guardar cambios @ Cancelar cambios

Este proceso puede volverse a repetir, incluso pueden combinarse las formas de cargar items.
Luego guardar cambios, nos abre la ficha del modelo de compra centralizada.

e ASOCIAR A CATALAGO

CFFRERRERRRRE

Esta pestafia permite catalogar a cada item cargado como bien de uso, de consumo o un servicio no personal. Es
muy importante asociar correctamente ya que este paso se relaciona con la parte patrimonial, permitiendo dar de
alta patrimonialmente a los bienes de uso al momento de la recepcién.

Una vez finalizada la carga, la siguiente pantalla nos muestra el modelo creado con sus items y precios unitarios.
En este paso podemos:
e Reabrir modelo: Nos permite volver un paso atrds el modelo creado a fin de poder modificar algin error o
agregar o eliminar algun dato.
e Autorizar: Esta opcidn permite efectuar el cambio de estado del modelo, dejandolo operativo durante su
periodo de vigencia.



Ficha modelo de compra centralizada SIN

DATOS GEMNERALES

Nro. modelo compra centralizada: s/N
Estado: Pendiente de autorizacion

Fecha de creacién: 07/04/2025

Fecha de presentacién desde: 07/04/2025

ITEMS

Az
Nro. item
aw Descripcién

Adhesivo 50 ml en barra

2 Birome azul, traze medio, tipo Bic o
similar

Resaltador amarillo / verde

Especificacién téenicas
-

e meset

4~ Rubro

LIBRERIA,PAP. ¥ UTILES
FICINA

LIBRERIA,PAF. ¥ UTILES
ICINA

LIBRERIA,PAP: ¥ UTILES
FICINA

Oficina contratatacién: Departamento de Contrataciones - Ingenierfa

Descripcién: Articulos libreria

Fecha de presentacion hasta: 08/04/2025

v Catdlogo bienes y servicios 4~
BIENES DE CONSUMO

(2.0.0.00000) UNIDAD
BIENES DE CONSUMO
(2.0.0.00000) UNIDAD
BIENES DE CONSUMO
(2.0.0.00000) UNIDAD

Imprimir Histrico de cambios

Unidad medida  Entrega muestra
av -

NO

NO

NO

NO

NO
NO NO
NO NO

Permite prérroga  ¢A importar?
av a

Vatver

Precio estimado
av

$200,00
$200,00

$ 500,00

Una vez operativo el modelo (Autorizado), se le asigna un nimero, se observa la vigencia del mismo y se puede:

sistema duplica y permite modificar datos ingresados.

del usuario.

Ficha modelo de compra centralizada 6/2025

DATOS GENERALES

Nro. modelo compra centralizada: MCC:6/2025
Estado: Autorizado

Fecha de creacién: 07/04/2025

Fecha de presentacion desde: 07/04/2025

Usuario autorizante: DEMARTINI GREGORINI Maria Fernanda
ITEMS

AL
Nro. tem
> Desdipddn
1 Adhesivo 50 ml en barra
2 Birome azul, trazo medio, tipo Bic o
similar
3

Resaltador amarillo / verde

Especificacion técnicas
- a

Duplicar modelo Cambiar fecha de presentacitn

~ Rubro

LIBRERIA,PAP. Y UTILES
OFICINA

LIBRERIA,PAP. Y UTILES
OFICINA

LIBRERIA,PAP. Y UTILES
OFICINA

Oficina contratatacién: Departamento de Contrataciones -

Descripddn: Articulos libreria

Fecha de presentacion hasta: 08/04/2025

v Catdlogo bienes y servidos &~
BIENES DE CONSUMO

(2.0.0.00000) UNIDAD
BIENES DE CONSUMO
(2.0.0.00000) UNIDAD
BIENES DE CONSUMO
(2.0.0.00000) UNIDAD

Imprimir Historico de cambios

Ingenieria

Unidad medida  Entrega muestra
av av

NO

NO

NO

Permite prérroga A importar?
av av

NO NO
NO NO
MO NO

Duplicar modelo: Esta opcién permite crear un nuevo modelo a partir de uno en estado autorizado. El

Cambiar fecha de presentacion: Esta opcién permite modificar la vigencia del modelo segun la necesidad

Precio estimado
av

§ 200,00
$ 200,00

§ 500,00



ETAPA CONVOCATORIA

Iniciamos una nueva convocatoria, completando los Datos generales.

Fecha creadidn: 07/04/2025

Descripcidn asunto (¥) Compra Likceria

Y
Procedimiento
Tipo \ [+, ion Directa por Compulsa Abreviada ~
Motivo contratacion directa ()
[ Por monto v
e ) Er= g
Modalidad (*) [ 5in Modlidsd ~|
Enauedre legal (—-sELECCTONE- |
Prioridad (*) (Baa v
Expediente
Tipo (*)  Expedi v
A\ Nro, Bxpte Bactrénico  Texcto a filtrar o (*) para ver todo. v
Numero: (¥)

03-1515
Ejericior )
Lugar de entregs (nico ()51 @ N (distinto por renglén)

& Guardar cambios ° LCancelar cambios

Ficha de convocatoria S/N

e e——)

Renglones

Asociar a catdlogo

Finalizar carga

Cuando se ingresa a cargar los renglones de la convocatoria, se debe seleccionar Asociar modelos.

& Asociar items @ Asociar model &J Eliminar rengl () Combinar renglones & Guardar cambios @ Cancelar cambios

Desarrollado por 2010-2025

Se pueden Asociar los modelos Autorizados y que tengan su periodo de presentacidn de Solicitudes de Bienes y
Servicios concluido (Fecha de presentacidn hasta, vencida).



Renglones

Nro. convocatoria: CDC
[Tipo: Contratacion Directa por Compulsa Abreviada
[Clase: sin Clase
Descripcién: Compra Libreria
liente: EXP:03-1515/2025

Fecha creacién: 07/04/2025

Modalidad: Sin Modalidad

Prioridad: Baja

Lugar de

Miiltiple por rengldn

<

Columna Condicion
Area solicitante | es igual a
Rubro | es igual a ~
Nro. solicitud | contiene
Ejerdicio | es igual a
Descripcién | contiene
Cédigo catilogo solicitud | contiene ~ |
3" Hiltrar
Nro. modelo compra centralizada Descripcion Estado Oficina contratacion
MOC:6/2025 Articulos librerfa Autorizado Departamento de Contrataciones - Ingenierfa

Al seleccionar la lupita del modelo que queremos tomar,

solicitudes con sus cantidades totalizadas.

Renglones

 Volver

Fecha de presentacion desde

07/04/2025

Fecha de presentacién hasta
07/04/2025

se despliegan todos los items cargados en las diferentes

comvoraloma: (DT

po; Confratacids Diects por Compulcy Abreviady
Raias Son Cliig

Compra Libresa

mpedimnte; FOP00-151 542500

Fecha oresnda: 07 HTHES

Hodabdad: T Modaidad
Prioridad: Bajs
Lugsr de enlrega; Miltgle por rengldn

&) asoctar Items &) dsoclar mogelos

Rubeo

LIBRERIA FAP. ¥ UTILES OFICIMA
LIBREFLS PP ¥ UTILES OFICIMA
LIBRERA, PP, Y UTILES OFICTMA

i Eliminar renglones Combilnar renplones

Uniclad meechda
LINIDAD
UNBDAD
UNDIAD

B Guardar camblos

Cartidad
3,00
4,00
7,0
@ Cancelar comivios

Al seleccionar la opcidn de Guardar cambios, se pueden observar todos los renglones cargados con sus totales y todas

las solicitudes asociadas.

RENGLONES

-]

Entrega
Rengldn Descripcion del rengldn muestra

Adhesivo 50 ml en barra

Especificaciones técnicas:

Tolerancia:

Plazo entrega:

Areas destinatarias: DEPARTAMENTO DE PUBLICACIONES - NO
INGENIERIA (10,00), DIRECCION DE CONTABILIDAD Y

FINANZAS - INGENIERIA (5,00), SECRETARIA

ADMINISTRATIVA FINANCIERA - INGENIERIA (8,00)

Lugar de entrega: Av. Libertador Gral. San Martin 1109

Oeste (5400) CAPITAL

Birome azul, trazo medio, tipo Bic o similar
Especificaciones técnicas:

Tolerancia:

Plazo entrega:

Areas ds'linatarias: DEPARTAMENTO DE PUBLICACIONES -
INGENIERIA (8,00), DIRECCION DE CONTABILIDAD Y
FINANZAS - INGENIERIA (10,00), SECRETARIA
ADMINISTRATIVA FINANCIERA - INGENIERIA (25,00)
Lugar de entrega: Av. Libertador Gral. San Martin 1109
Oeste (5400) CAPITAL

Resaltador amarillo f verde
Especificaciones téanicas:
Tolerancia:
Plazo entrega:
3  Areas destinatarias: DEPARTAMENTO DE PUBLICACIONES - NO
INGENIERIA (2,00), DIRECCION DE CONTABILIDAD Y
FINANZAS - INGENIERIA (20,00)
Lugar de entrega: Av. Libertador Gral. San Martin 1109
Oeste (5400) CAPITAL

Permite
promoga

NO

NO

Precio
estimado Predio estimado  Unidad
Cantidad unitario total medida
23,00 $200,00 $4.600,00 UNIDAD
43,00 $200,00  $6.600,00 UNIDAD
22,00 £500,00  §11.000,00 UNIDAD

% 24.200,00

Imprimir Histdrico de cambios

Rubro

LIBRERIA,PAP. Y
UTILES OFICINA

LIBRERIA,PAP. Y
UTILES OFICINA

LIBRERIA,PAP. Y
UTILES OFICINA

Catalogo bienes y

servicios Tipo
(2.0.0.00000) S
BIENES DE

CONSUMO S:‘::nio
(2.0.0.00000)

BIENES DE Bien d
CONSUMO en oe
(2.0.0.00000) Commo

Nro. solidtud (Nro.
item) Imagen

SBS:48/2025(1)
5BS:50/2025(1)
SBS:49/2025(1)

SBS:48/2025(2)
SBS:50/2025(2)
5BS:48/2025(2)

SB5:48/2025(3)
5B5:49/2025(3)



Luego se arma el pliego con todos sus articulos y se autoriza para poder seguir el procedimiento habitual de

convocatoria.

@ Pliego de Condiciones Particulares UNIVERSIDAD NACIONAL DE w
17/2025

PLIEGO DE CONDICIONES O
PARTICULARES .,

D

Orgenismo Contratante:  UNIVERSIDAD NACIONALDE SAN] ﬁ

PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Tipa: Contratacion Directa por Cmu@ 17205
&

Clase: Sin Clase \

Modalidad: SinModalidad
Motivo contratacion directa: Por monio

Expediente: EXP: 03151572023
Objeto de Ja contratacion:  Compra Libreria
Rubro: Libreria pap. y

Retiro del plego
[Direccion: Ay ibertador Gral, SanMartin [Direccion:
1109 foeste, (5400),

Consulta del pliego
A Libertador Gral. San Martin
1108 foeste, (5400), CAPITAL,

San Juan San Juan
Plazo y horario: Lunes 2 Viemes ? 12 » Plazoy horario: Lunes aViemes de §a 12
horas, hasta e dia 1903 horas, hasta el dia 19/03

(Costo del pliego: 50,00

Presentacion de ofertas Acto de aperira
[Direccion: AvLi | San Martin [Lugar/Direccion: Av Libertador Gral. San Marin
1109 (ogste), (5400}, CAPITAL, 1109 {pesle), (5400, CAPITAL,
L. sl ) San Juan
[Fecha de inicio: 0 Dia y hora: D8/04/2025 alas 03:00 hs.
[Fecha de 0 09:00 hs.
ﬁnnlimi&n:

RENGLONES”

Uniiad de medida | Cantidad

1 Dmlen fama

ie : Direceidn de Contailidad y Finanzas -

jerta (Av. Libertador Grel. San Mart 1109 Oeste, (#400)

Impreso el 08/042025

Generado con SIU-Diamita Pagina 1de 2

Phiego de Condiciones Particulares ~ UNIVERSIDAD NACIONAL DE AN JUAN
1772025
Renglon

p——

TUnidad de medida | Cantidad

CAPITAL Sex )

= |

T [Birome a0, w10, B0 B 0 Sy

Lugar de : Direceion de Contabilidad y Finanzas -
Ingenisria (Av. Linertedor Grel Sen Martin 1109 Oeste, (5400)
CAPTAL SenJan)

4300

1 [esaltedor amarils / verde

Lugar de : Direceidn de Contailidad y Finanzas -
jeria (Av. Libertador Grel. Sen Martin 1109 Oeste, (5400)

AL Sen Juan)

20

S/',-?



ETAPA ADJUDICACION Y ORDEN DE COMPRA

Iniciamos esta etapa de Adjudicacion como trabajamos habitualmente, completando datos generales y teniendo
en cuenta las decisiones tomadas por la comisién de evaluacién.

Ficha de adjudicacion S/N
Volver
Ver mapa del trdmite
DATOS GENERALES
Nro. convecatoria: CDC:17/2025 Prioridad: Baja
Descripcitn: Compra Libreria Expediente: EXP:03-1515/2025
Tipo de procedimiento: Contratacidn Directa por Compulsa Abreviada Motivo contratacién directa: Por monto
(Clase: Sin Clase Modalidad: Sin Modalidad
Nro. adjudicacién: 5/N Estado: Borrador
ADJUDICACIONES
L L
Nro. Tipo oferta  Precio unitario Cantidad Importe Cantidad Ordenes de
renglén <~ Descripcion av Estado v Adjudicatario av CUIT av av av adjudicada  av adjudicado <~ disponible <~ compra av
1 Adhesiv 50 ml en barra Adjudicado G‘mmSme' BE 23-08153532-9  Principal $ 150,00 23,00 $3.450,00 23
2 m;‘;’:ﬁg‘s fraz0 medojtipaBico S Adjudicado  EL LIBERTADOR SR L 30-52710027-1  Principal $ 150,00 43,00 §6.450,00 Pe]
3 Resaltador amarillo / verde Adjudicado NAZAERSNLERTAF LY 23-08153532-9  Principal $ 556,37 22,00 §12.240,14 »
ACTO ADMINISTRATIVO
Tipo de documentacidn Numero documento Ejercicio Archivo adjunto

Adjudicacion

Continuando el proceso se generan las Ordenes de Compra correspondientes a cada proveedor adjudicado.

Compromiso presupuestario Reabrir orden compra Autorizar orden compra
Actos administrativos Ver datos xml disponibles m Ver orden de compra Ver mapa del trdmite

DATOS GENERALES
Nro. convocatoria: CDC:17/2025 Fecha: 07/04/2025
Prioridad: Baja Descripcion: Compra Libreria
Expediente: EXP:03-1515/2025 Tipo de procedimiento: Contratacidn Directa por Compulsa Abreviada
Clase: Sin Clase Modalidad: Sin Modalidad
Motivo contratacion directa: Por monto
Nro. orden de compra: ORC:9/2025 Fecha de emision: 08/04/2025
Adjudicatario: GAZZE HUERTA, JOSE NAZARENO
Estado: Pendiente de autorizacidn Area receptora: DEPARTAMENTQ CONTABILIDAD - INGENIERIA
Fecha inicio servicio: Fecha vencimiento actual:
Fecha finalizacidn servicio:
Observaciones:
DETALLE
x
Nro. Unidad Precio Nro. solicitud ~ Nro. ) Cantidad ord. Cantidad
renglin Descripcidn Catdlogo de bienesy servicio  Tipo de bien medida unitario bys item  Area destinataria compra redbida
Adhesive 50 ml en BIENES DE CONSUMO Bien de DIRECCION DE CONTABILIDAD Y FINANZAS -
1 o (2.0.0.00000) consumo ERESH § 150,00 482025 1 INGENIERIA L
Adhesive 50 ml en BIENES DE CONSUMO Bien de DEPARTAMENTO DE PUBLICACIONES -
b bama (2.0.0.00000) consumo UNIDAY $ 150,00 49/2025 1 INGENIERIA 10,00
Adhesive 50 ml en BIENES DE CONSUMO Bien de SECRETARIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA -
1 o (2.0.0.00000) consumo ERESH § 150,00 50/2025 1 INGENIERIA S
Resaltador amarille / BIENES DE CONSUMO Bien de DIRECCION DE CONTABILIDAD Y FINANZAS -
3 verde (2.0.0.00000) consumo LINIDALY § 556,37 482025 3 INGENIEREA 20,00
Resaltador amarille / BIENES DE CONSUMO Bien de DEPARTAMENTO DE PUBLICACIONES -
R —, 12 0 N AnaN ransumn UNIDAD $ 556,37 49/2025 3 wucewEris 2,00



Para concluir, se debe:

e AUTORIZAR ORDEN DE COMPRA
Esta opcidn permite efectuar el cambio de estado de la Orden de Compra, dejandola Autorizada.

e VER ORDEN DE COMPRA
Esta opcién permite descargar el archivo en PDF para guardar, imprimir y enviar al proveedor.

ORDEN DE COMPRA

Nro orden de compra: 912025
Fecha: 08/04/2025

Proveedor curr Direccion Teléfano

GAZZE HUERTA, JOSE NAZARENO|23-081 535320 [AV. IGNACIO DE LARGZA OESTE  |4222542
1007, San]Juln, Capital, GAFITAL

PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Tipo: Confratacion Directa por Compulsa Abreviada 17/2025
Clase: Sin Clase

Modalidad: Sin Modalidad

Motivo de contratacién  Por monta

directa:

Expediente: EXP:03-1515/2025

Objeto de la contratacion: Compra Libreria
Oficina de contratacién: epartamento de Contrataciones - Ingenierfa
Forma de pago:

Plazo de entrega:

N® Descrip cidn Ingar entrega leldal-| Precio Tnit arie Subt ot al
0|5

1|Adhesivo 50 mlen barra Direccidn de 23.0 150,00(s 3.450.00
Contabilidad y
Finanzas

Ingenieriz (Av.
Libartador Gral.
San Martin 1108
(Deste, (5400)
[CAFITAL, San
Juan)
3|Resaltaderamarillo / verde  |Direccion de 22.00[5 536,375 12.240,14
Contabilidad y
Finanzas -
Ingenieriz (Av.
Libertador Gral.

Impreso el 08/04/2025 Generado con SIU-Diaguita Pégina 1 de 2

@ Orden de Compra 9/2025 UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN JUAN

N® Descrip cidn Ingar entrega | Cantidad Precio Tnit ario Subt ot al

San Martin 1109
(Cest, (3400)
(CAPITAL, San
|Juan)

$15.690,14

SON PESOS QUINCE MIL SEISCIENTOS NOVENTA CON 14100

Se puede observar que, a diferencia de las érdenes de compra tradicionales, en este caso existen items que
fueron solicitados por distintas areas, por lo tanto el proveedor debera contar con la informacién del lugar de
entrega de cada uno de los bienes. Para eso ingresaremos a DETALLE



DETALLE

L | =

a4
DETALLE
=
Nro.
rengldén Descripcién

Adhesivo 50 ml en

barra

Adhesivo 50 ml en

barra

Adhesivo 50 ml en

arra

verde

En DETALLE el sistema emite un archivo Excel o PDF donde aparece especificado la cantidad de los items y el

Resaltador amarillo [

Resaltador amarillo [

Catélogo de bienes y servicio

BIENES DE CONSUMO
(2.0.0.00000)
BIENES DE CONSUMO
(2.0.0.00000)
BIENES DE CONSUMO
(2.0.0.00000)
BIENES DE CONSUMO
(2.0.0.00000)

BIENES DE CONSUMO
7 00 nnnnnY

Tipo de bien

Bien de
consumo

Bien de
consumo

Bien de
consumo

Bien de
consumo

Unidad
medida

UNIDAD

UNIDAD

UNIDAD

UNIDAD

UNIDAD

Precio
unitario bys

150,00
150,00
$ 150,00
§ 556,37

$§ 556,37

Nro. solicitud ~ Nro.

ftem
482025 1
49/2025 1
50/2025 1
48/2025 3
49/2025 3

Area destinataria

DIR_ECC[d!J DE CONTABILIDAD Y FINANZAS -

INGENIERIA

DEPARTAMENTO DE PUBLICACIONES -

INGENIERIA

SECRETARIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA -

INGENIERIA

DIRECC]G!J DE CONTABILIDAD Y FINANZAS -

INGENIERIA

DEPARTAMENTO DE PUBLICACIONES -

TNGFNTFRTA

area destinataria. De esta manera facilitamos el proceso de entrega del proveedor.

Cantidad ord. Cantidad
compra recibida
5,00
10,00
8,00
20,00
2,00

Detalle
Mro. | Descripcid | Catdloge | Tipode Unidad Precio Mro. | Mro. ftem | Area Cantidad Cantidad
renglon | n de bienes | bien medida unitario soficitud destinatar ard. recibida
Y SEMICID bys a compra
1 | Adhesivo BIEMES Bien de UNIDAD 5 150,00 482025 1 | DIRECCIO 5,00
50 ml en DE CONSLEND N DE
barmra CONSLIM CONTABI
o] LiDaD Y
(2.0.0.000 FINANZA,
[1]4]] 5-
INGENIER
1A
1| Adhesivo BIEMES Bien de UNIDAD 5 150,00 4072025 1 | DEPARTA 10,00
50 ml en DE CONSLEND MEMTO
barra CONSLM DE
o] PUBLICA
(2.0.0.000 CIOMES -
[1]W])] INGENIER
1A
1| Adhesivo BIEMES Bien de UMIDaD 5 150,00 S0f2025 1| SECRETA 8,00
50 ml en DE CONSLEND RIA
barmra CONSLIM ADMINIST
o] RATIVA,
(2.0.0.000 FINANCIE
[1]4)] RA -
INGENIER
1A
3 | Resaltador | BIEMES Bien de UNIDAD 5 556,37 482025 3 | oRECCIO 20,00
amarillo / DE CONSLEND N DE
wverde CONSLM CONTABI
o] LiDaD Y
(2.0.0.000 FINANZA,
00 5-
INGEMNIER
1A
3 | Resaltador | BIEMES Bien de UNIDAD 5 656,37 4012025 3 | DEPARTA 2,00
amarillo / DE CONSLED MENTO
wverde CONSLIM DE
o] PUBLICA
(2.0.0.000 CIOMES -
[1]4])] INGENIER
1A




