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MANUAL DEL USUARIO

Las operaciones emergentes de la constitucién, ejecucion y rendicion del Fondo de Caja
Chica se registraran en el Sistema Contable, Presupuestario, Econémico y Financiero, denominado
SIU-Pilagd. A tal fin la Direccion General de Centros de Cdémputos habilitara las Unidades
autorizadas, los puestos de trabajo necesarios y con la intervencion de la autoridad universitaria
definird los pertinentes perfiles de usuarios.

A continuacion se presentara el esquema que sintetiza el proceso de registracion en las
etapas de: constitucidn-habilitacién, rendicidn periddica-reposicion y rendicion final-cierre, que

posteriormente se abordaran en detalle:



Constitucion y Habilitacion

Universidad Nacional de San Juan
Secretaria Administrativo Financiera
Direccion General de Organizacion

Rendicion Periddica — Reposicidn

Rendicion Final — Cierre

ABM de Caja Chica

Carga de Rendiciones (Borrador) - Comun

En forma diaria/periodica

Carga de Rendiciones (Borrador) - Final

NS

N/

NS

Autorizacion de Giro de Fondos

Generar Rendicidon

Al alcanzar 70% del monto

Generar Rendicidn

S

\/

N/

Autorizacion de Nivel 4

Confirmar Rendicion

Confirmar Rendicion

Cierre de Caja Chica

N/

S

S

Autorizacion de Nivel 4

Autorizacion de Nivel 4

Autorizacion de Nivel 7

S

N/

NS

Autorizacion de Nivel 7

Autorizacion de Nivel 7

Autorizacion de Nivel 8

N/

S

Tesoreria General - Pago

Autorizacion de Nivel 8

Autorizacion de Nivel 8

Tesoreria General - Pago

Tesoreria General - Cobro del saldo ramanente

Otras Aplicaciones: Devolver Caja Chica, Anular Devolucion de Caja Chica, Cerrar Caja Chica, Listados y Consultas y Reserva Anual
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CONSIDERACIONES PRELIMINARES

a) El presente procedimiento de registracidn se ha desarrollado sobre la version 2.0.2 del Sistema
SIU-Pilaga.

b) El sistema se encuentra “parametrizado” por el personal autorizado de las Unidades
competentes de Rectorado en sus diversos “Maestros”. En el presente caso, el “ABM de Caja
Chica” (mddulo Gastos - Circuito de Cajas Chicas), “Elementos de Tesoreria” (mddulo

Maestros), entre otros.

c) Los datos marcados con asterisco ﬂ y las letras con formato en negrita indican que son datos
de ingreso obligatorio. De no ingresar dichos datos, al intentar ejecutar la operacion, el sistema
consignard el mensaje “Se han encontrado los siguientes problemas” y mostrara el siguiente
simboloopara cada uno de los datos obligatorios omitidos. Por consiguiente no podra
concretarse la operacion de no completarselos en debida forma.

d) En la generacion de documentos y comprobantes, que respaldan las operaciones del sistema,
puede observarse que el disefo de los mismos y distribucién de los datos que contienen,
pueden variar entre lo que muestra la pantalla correspondiente y el soporte fisico impreso.

e) Cabe advertir que, el presente procedimiento de registracion en el SIU-Pilaga, estad basado en
sendos ejemplos de: 1) constitucion - habilitacidon, 2) ejecucion - rendicién periddica y 3)
rendicion final — cierre, desarrollados lo mas ajustado posible al normal y habitual
funcionamiento de la Universidad. Sin embargo, algunos datos cargados, como por ejemplo
denominacion del Fondo de Caja Chica, N2 de expedientes, comprobantes de proveedores,
detalles de consumos, importes, saldos de partidas presupuestarias, fechas, etc. son

ilustrativos no necesariamente reales.
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CONSTITUCION Y HABILITACION

ABM DE CAJA CHICA

La constitucion inicial del “Fondo de Caja Chica” se realizara en el Médulo “Gastos”, circuito “Cajas

Chicas”, pestafa “ABM de Caja Chica”.

Pﬂng Inicic Crédito | Gastos | Fondosno presup.  Ingresos  Tesorerz  Contabiidad Administracion  Ayuda ~

Consultas y Listados i6 Ejercicio Unidad de Gestién Wersidgn 2.0.;
Gesticn Basica de 5 2 13 2012 001 - Rectorado

‘Compras

Obra Pablica b

Adelantos b

Becas 3

L3

Consultas y Listades 3
Adelantos a Ll Autorizacidn de Giro de Fondos
Reintegros Carga de Rendiciones (Borradar) d

ABM de Caja Chica <o, Presupuestario,
able
Reservar Caja Chica ANUAL

=1 (V) Pﬂqga Inido Crédito Gastos Fondosnopresup. Ingresos  Tesoreria  Contabilidad Administracion  Ayuda

ABM de Caja Chica Institucion Ejercicio Unidad de Gestion Version 2.0.3

Universidad
Nacional de San 2 3 13:12:04 2013 001 - Rectorado
Juan

Caja Chica
Mimero de caja Tipe de caja —5IN SELECCIONAR —

Descripcidn Tipe de reserva —SELECCIONAR— «

Responsable f *

Dependencia
Unidad Principal — SIN SELECCIONAR — -

Sub Unidad

Sub SubUnidad

Por intermedio de la funcién LE2=%" se procederd a cargar los datos requeridos para un nuevo

Fondo de Caja Chica. En cambio, mediante la funcién se mostrardn los Fondos de Caja
Chica habilitados, permitiendo su modificacion o eliminacidn si correspondiere.

En el caso en desarrollo, a través del “ABM de Caja Chica” la Direcciéon General de Contabilidad y
Finanzas cargara el alta de cada una de las Unidades autorizadas por Resolucién de Rectorado a

operar con este Fondo.
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SIU PILAGA: Fondo de Caja Chica
SiU Pﬂqga Inicio Crédito Gastos Fondosno presup.  Ingresos  Tesoreriz  Contabiidad Administracion  Ayuda

ABM de Caja Chica Institucién Fecha Ejercicio Unidad de Gestién Versién 2.0.3

Universidad

Nacional de San 281002013 2013 001 - Rectorado
Juan

Ingrese los datos de la caja chica a agregar o modificar
Niamero: (*) 21
Descripcién: (*) CAJA CHICA RECTORADO Edif. Cantra
Responsable: (*) GARIN, ORLANDOPABLO—cUT-20-1| B gk
Responsable suplente: A A
Autorizante: _’ *
Autorizante suplente: f A
Unidad Principal: (*) 001- RECTORADO -
Unidad Sub Principal: (*) SIN DIECRIMINAR -
Unidad SubSub: (*) 000 - SIN DISCRIMINAR -
Es anual =
Tipo de Caja Chica: (*) Genera -
Cuenta de pago: (*) UNIVEREIDAD NACIONAL DE SAN JUAN -
Confimar LCancelar

A tal fin consignara, entre otra, la siguiente informacion:

Numero: El campo de datos tiene cuatro caracteres. Admitira registros numéricos,
alfabéticos o combinados. Se sugiere asignar un valor numérico creciente a cada uno de los
fondos que se autorizan.

Descripcion: Deberd consignarse la denominacién con que se identificard el Fondo. Esta
deberd ser concreta y precisa, evitando denominaciones ambiguas, o similares a otras
existentes, que pudieren a posteriori generar confusidén e inconvenientes en la operacién del
presente circuito.

Responsable: Se consignard a la persona designada como Responsable en el acto resolutivo.
Para ello, mediante la funcién el sistema permitird acceder, en consulta, a la base de
datos “Personas”, a fin de buscar y seleccionar la misma.

Sub Responsable, Autorizante y Autorizante suplente: Si en el acto administrativo de
constitucién y habilitacién se designare a las personas que tendran dichas responsabilidades
y atribuciones, debera cargarselas en los correspondientes campos de datos, mediante la
funcién - . No obstante, inicialmente, el sistema no identificard a estos campos como
obligatorios (*).

Unidad Principal, Sub Unidad Principal y Sub-sub Unidad: A través de las respectivas listas
desplegables [¥Y] se debera seleccionar la dependencia a la que corresponde el Fondo de
Caja Chica.

Es anual: Se sugiere no tildar esta casilla, toda vez que de hacerlo el sistema requeriré como
paso siguiente, a través de la funcion “Reservar Caja Chica ANUAL” la correspondiente

reserva (imputacion a nivel de preventivo, por el total estimado de la ejecucion anual del
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Fondo de Caja Chica). En cambio, al no tildarse, la reserva se hara en forma automatica, por

el total del monto constituido, en oportunidad de “Autorizar Giro de Fondos”.

* Tipo de Caja Chica: Por medio de la lista desplegable [¥] se debera seleccionar “General”.

e Cuenta de pago: Desde la lista desplegable [¥] se debera seleccionar la cuenta contra la que

impactara la entrega de los fondos. En el caso ejemplificado se correspondera con la cuenta

bancaria oficial de la Universidad Nacional de San Juan.

Una vez completados los datos requeridos se procedera a la carga del nuevo Fondo.

AUTORIZACION DEL GIRO DE FONDOS

La Direccidon de Contabilidad dependiente de la Direccién General de Contabilidad y Finanzas

procederd a emitir la correspondiente “Orden de Pago No Presupuestaria” a favor de la Unidad

autorizada. Esta accidon la concretarda en el médulo “Gastos”, circuito “Cajas Chicas”, pestaia

“Autorizacion de Giro de Fondos”, opcion “Autorizar Giro de Fondos”.

Pilaga Tnicio

Crédito | Gastos | Fondos no presup.  Ingresocs  Tesoreriz

Consultas y Listados

Gesticn Bésica

‘Compras

Obra Piblica v
Adelzntos .
Becas 3
Vidticos v

G

Consultas y Listades

Adelantos 2 Responsables

Autorizacion de Giro de Fone

Carga de Rendiciones (Borra

Autorizar Giro de Fondos

Anular Autorizacicn de Giro de

Ejercicio Unidad de Gestién

2013 001 - Rectorado

o, Presupuestario,

rable

R
ntegros Fondos
Sueldos ABM de Csja Chica

Sueldos Pampa Reservar Caja Chica ANUAL

Débitos Bancarios

Rectificar Reserva de Caja Chica

El sistema habilitara la siguiente pantalla:

=11 ¥] Pi]ng Inicic Créditc Gastos Fondosno presup.  Ingresos  Tesoreri

Autorizar Giro de Fondos

Institucién
Universidad
Nacional de San
Juan

Contzbilided  Maestros  Administracién Ayuda

Ejercicio Unidad de Gestion

2013 001 - Rectorado

ersidn 2.0.2

ersidn 2.0.2

Caja Chica
Mimers de caj
Descripcidn

Responsable

Dependencia

Sub Unidad

a Fal

GARIN, CRLANDO PABLO — CUIT - 20-10255444-1

Unidad Principal 001 - RECTORADO

—SIN SELECCIONAR — -

Sub SubUnidad

Tipo de caja

Tipo de reserva

7 &

—5IN SELECCIONAR — w

—SELECCIONAR —
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Se procedera a buscar el Fondo de Caja Chica al que se pretende autorizar el giro de fondos. Para
ello, podrd accederse mediante una o mds de las opciones que se muestran en la pantalla:
Numero de caja, Descripcidn, Responsable, Tipo de caja, Tipo de reserva y Dependencia, como se

muestra en la siguiente imagen:

SIU Pﬂqga Inido Crédito Gastos Fondosno presup.  Ingresos  Tesoreria  Contabilidad Administracidn  Ayuda

Autorizar Giro de Fondos Institucién Ejercicio Unidad de Gestién Wersidn 2.0,
Universidad
Nacional de San 2 3 12:52:53 2013 001 - Rectorado

Juan

Caja Chica
Mimero de caja 21 Tipo de caja — EIN SELECCIONAR —

Descripcidn Tipe de reserva —SELECCICNAR —

Responsable GARIN, ORLANDO PABLO — CUIT - 20-10285444-1 & *

Dependencia
Unidad Principal 001- RECTORADO -
Sub Unidad — SIN SELECCIONAR — -

Sub SubUnidad

Nro. | Descripcidn | b Unnidad i Sub Unidad Sub sub Unidad Es Arnwzl

21 CAJA CHICA RECTORADO Edif. Central GARINM, ORLANDO PABLO 001 - RECTORADO 000 - SIN DISCRIMINAR 000 - SIN DISCRIMINAR Mo

. . . . s Fittra . .
En cambio, también se podra hacer uso de la funcién g sin consignar campo alguno. El

sistema mostrara todos los Fondos constituidos, como se muestra en la pantalla siguiente:

11 FDO. CAJA CHICA CUIM CARVAIAL VICTOR %‘%;%Ebﬁffggﬂﬁ DReantsmo v 001 - DECANATO D AR No

(o RUGICARAIO  saosicos %08 FACUTADOECINGHS oy pecauaro REES

13 FDO. CAJA CHICA CREACOM  URETA, CARLOS JESUS 001 - RECTORADO D ARIA | ao I AR No
POGAINSY  MCOMLOSM 2 CCWIOOICECHS oo momowman Ui,

13 B, CUASHICA OB 87, UALANACI CAUDI0 93 TACITAODECIONGIS | cop-somscnman B0y

o HODLOIOARE SovmioNE 8 ESCURANISAL oo smomcnn S o

) EGSUACHCASSCOE | OUVeROS Wakla 909 SSCURABE SIS o sivorscruman Rn e

 BRET FImmETe TE T UNIVERSITARIO ‘WARIANO o00-sinpIscRIMNAR  000-SIN i
I 001 - RECTORADO 000 - SIN DISCRIMINAR DR IMINAR No

Con la funcion debera seleccionarse el Fondo correspondiente.

El sistema habilitara la pantalla siguiente:

=1l Pilaga I Gdlilu Gmlos  Fundis nupissup Tngiesse Tesoimis Conlsbilded  Mewsios Adwiisbeion  Ayuds

Autorizar Giro de Fondos Elercicio umidad de GestiGn

2013 001 - Rectorado

[ DDCumentDs] MDEGE#DI’I[ EPGS

Tipo de Documento (¥) O.P.NOPRESUP-RECTORALO

Aflo (*) 2013

Tipo da Documante FYFFNIFNTE =
Nimera (*) 01-326-0

Afin (*) 7013

() (=] (9

[ 11po de Locumento Himero(*) Ado[*)
| RESOLUCION DE RECTORADD - 2014

10

h -
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A continuacidn se procederd a completar cada una de las fichas/pestafias (Documentos-Datos
Gestidn-PPGS).

La ficha “Documentos” se muestra en la imagen anterior debidamente cumplimentada.

El sistema consignard automaticamente los datos correspondientes a “Documento Principal”. En
cambio, deberan consignarse en el apartado “Contenedor”, los campos “Numero de Expediente” y
“AR0”.

En el apartado “Documentos Asociados” se podran consignar uno o mas documentos relacionados
con la actuacion, mediante la funcion L@/ El sistema automaticamente habilitard una linea de
registro con tres campos de datos: “Tipo de Documento”, “Numero” y “Afio”, que deberdn ser
completados. En la lista desplegable “Tipo de Documento” se consignaran los documentos que
han sido parametrizados para este circuito y operacion. En el caso en desarrollo se consignaran los

datos de la Resolucién de Rectorado, por la que se autorizé la asignacién del Fondo de Caja Chica.

SIU Pﬂqga Inicic Créditc Gastos Fondosnopresup.  Ingresos Tesoreria  Contabiidad Administracidn  Ayuda

Autorizar Giro de Fondos Institucién Fecha Ejercicio Unidad de Gestién Wersidn 2.0.3

Universidad
Nacional de San ZB02013 2013 001 - Rectorado
Juan

Documentos Datos Gestidn EPGS

Caja Chica: 21

Ejercicio: 2013

Unidad Presupuestaria: RECTORADO

Respensable: GARIN, ORLANDO PABLO
B CAJA CHICA RECTORADO Edif. Central
Tipo Caja Chica: General

Imparte total Girado: 0.00

Importe total Reservado: 0.00

Motive: ondo de Cajs Chica Rectorado Edif. Centra
Fecha Valar: 281072012 H

Fecha Vencimiento: 28102013 | [

Montao: $40.000|

Gancela

En la pantalla precedente se podra observar la ficha “Datos Gestion” debidamente
cumplimentada. Téngase presente que los datos correspondientes a: Caja Chica, Ejercicio, Unidad
Presupuestaria, Responsable, Descripcidén y Tipo Caja Chica seran traidos por el sistema en forma
automatica, dado que dicha informacién fue cargada oportunamente en el ABM de Caja Chica.
Ahora bien, correspondera completar los siguientes campos de datos:

* Motivo: Se deberd consignar el hecho que dard origen a la Orden de Pago No

Presupuestaria.
* Fecha Valor: Fecha efectiva de la operacién.
* Fecha de Vencimiento: La fecha en que la Tesoreria General debera cancelar la Orden de

Pago No Presupuestaria que surge de la Autorizacion del Giro de Fondos.

11
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* Monto: El importe por el que se constituira el Fondo de Caja Chica, de conformidad al acto
administrativo. Aunque podra hacerse por un importe menor y completar posteriormente el
remanente, mediante otra Orden de Pago No Presupuestaria.

En el caso en desarrollo estos campos de datos se muestran debidamente completados.

1| P“uga Inicio Crédito Gastos Fondosno presup.  Ingresos  Tesoreria  Contabilidad Administracién  Ayuda A

Autorizar Giro de Fondos Institucién

Ejercicio Unidad de Gestién Versidén 2.0.3
Universidad
MNacional de San 2 nz 12:57:52 2013 001 - Rectorado
Juan

[ Documentas [ Datos Gesticn [ PPGS
| Flbc0 |

Ejercicio A-EJERCICIO ACTUAL -
Grupo presupuestaric 1102 - MINISTERIO DE EDUCACION DE LA NACION - SECRETAR(A DE POLITICAS UNIVERSITARIAS - FUNCIONAMIENTO -
Unidad Principal 001- RECTORADC -
Unidad Sub Principal 005- SECRETARIA ADMINIETRATIVA FINANCIERA
Unidad SubSub 000- SIN DIECRIMINAR -
Fuentes 11 -TESORO NACIONAL -
Programa 01-ACTIV. CENTRALES -
Subprograma 00-5IN SUBPROGR -
Inciso — SIN SELECCIONAR — -
Caon Salde

Para completar la Ficha PPGS (Partidas Presupuestarias de Gastos) se deberdn cumplimentar, en
lo posible, la mayor cantidad de datos requeridos en el “Filtro”, a fin de acotar los resultados de la
busqueda de las partidas presupuestarias con saldo, en las que se imputara la presente Orden de
Pago No Presupuestaria. Caso contrario, la seleccion de la partida presupuestaria demandard
mayor esfuerzo por parte del operador, en razén de la amplitud de la respuesta (cantidad de
Unidades, Programas, Partidas, etc.) en los que podria imputarse el Fondo de Caja Chica.

Luego se procedera a concretar la busqueda mediante o]

El sistema habilitara la siguiente pantalla:

1| P“uga Inicio Crédito Gastos Fondosno presup.  Ingresos  Tesoreria  Contabilidad Administracién  Ayuda A

Autorizar Giro de Fondos Institucién

Ejercicio Unidad de Gestién Versidén 2.0.3
Universidad
MNacional de San 2 13 12:59:02 2013 001 - Rectorado
Juan

Documentos Diatos Gestidn PRGS

EJ..GP.UL..5U..55..FU.PR.SP.PY.AC.0B.INPPPL.PS..TMCE.FIFN Sakdo Seleccidn

A,1102,001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 $885.417,07

A,1102,001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.0.0.0000.1.22.3.4 $ 969.959.00

A,1102,001.005.000.11.01.00.00.06.00.4.2.0.0000.1.22.3.4 $603.516,76 D

A,1102,001.005.000.11.01.00.00.06.00.5.1.0.0000.1.21.3.4 $356.844,53 D
——ry

Deberan tildarse las partidas presupuestarias donde se imputard la Orden y luego se deberd hacer

uso de la funcion .
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Y

Inicic Crédite Gastos Fondos no presup. C

]
&
b

Ingresos  Tesoreriz

=1l Pilaga

Autorizar Giro de Fondos

Institucién Ejercicio Unidad de Gestién Versién 2.0.3
Universidad
Nacional de San

Juan

2013

001 - Rectorado

Documentos Diatos Gesticn PPGES

EJ..GP.UL..5U..55..FU.PR.SP.PY.AC.0B.INPPPL.PS..T MCE.FIFN

Saldo Importe
£.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 £ 865.417,07 $20.000,00
£.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.0.0.0000.1.21.3.4 £96£9.999,00 $20.000,00

£ 40,000,00 |
V"’ Procesar

Para concluir con el proceso de autorizacién se debera consignar el importe a imputar en cada una

de las partidas seleccionadas. Luego se procederd a la operacién.

El sistema realizard la operacion de “Liquidado” y generard la correspondiente “Orden de Pago No

la L Ne NP01:171/2013 |;

Presupuestaria de Rectorado”. En el caso en desarrollo, gue para mejor

proveer se muestra a continuacion:

Ejercicio afio: 2013
Contenedor: EXPEDIENTE N® EXP:01-326-D/2013
Liguidada &l: 2013-10-28

0.P.NO PRESUP-RECTORADO
N® MNPO1:171/2013
Vencimiento: 2013-10-28

Documents Principal:

_Grupo:
A favor de GARIN, ORLANDO PABLO
Direccién ALVEAR 4121
Teléfona 4242658
Pais Argentina
Brovincia San Juan

Identificacidn CUIT 20-10295444-1

Fax
Localidad CAPITAL
Caja Chica 21 CAJA CHICA RECTORADO Edif. Central 2013

001 - RECTORADO

Unidad presupuestaria
Sub-Unidad
Sub-Sub-Unidad

Tipo de Caja Chica

000 - SIN DISCRIMIMNAR
000 - SIN DISCRIMINAR

General

‘ D» Asoiados: |
RESOLUCION DE RECTORADOD:2482 / 2013
| Anizces |

PREVENTIVO RECTORADO N® PRE1:299 /2013

Concepto de Habilitacién del Fondo de Caja Chica Rectorade Edif. Central

e £40000.00
Son pesos cuarenta mil con 00/100
a on del Fondo de Caja a Rectorado Ed

Fachz Imputacion Importe
28/10/2013 A,1102,001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.0.0,0000.1.21.3.4 % 20.000,00
28/10/2013 A,1102,001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 £ 20.000,00

§ 40.000,00
inakzar

Como podra observarse, el sistema también realizard la imputacién del importe a nivel de

IPREVENTIVO RECTORADO N2 PREO1: 299/2013|

“Preventivo”. En el caso bajo analisis da origen al

13
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Si bien la referida Orden de Pago lleva el aditamento “No Presupuestaria”, en la realidad si lo tiene (a
nivel de Preventivo), como se ha expresado en el parrafo precedente. El objetivo ultimo de tal
imputacion, es constituir la reserva crediticia que permitira afrontar la “rendicion final” del Fondo de

Caja Chica.

Ahora bien, con la funcién se procedera a emitir en soporte fisico la correspondiente
Orden de Pago No Presupuestaria, la que debera ser firmada por quienes tengan atribuciones de
Autorizacién de Nivel 4y 7.

Luego se hard uso de la funcién (Para salir de la opcion del menu en el que se esta

trabajando).

AUTORIZACION DE NIVEL 4

De no mediar errores que obliguen a “Anular la Autorizacion de Giro de Fondos”, la persona con
atribuciones para realizar la autorizacién de nivel 4 de la “Orden de Pago No Presupuestaria”,
accederd al médulo “Gastos”, circuito “Autorizaciones”, pestafia “Autorizacién de Nivel 4”, como

puede observarse en la imagen siguiente:

i Inicic Créditc | Gastos | Fondosno presup.  Ingresos  Tesoreriz G bilidad Admini: ién Ayuda
llaga

Consultas y Listados Institucién Fecha Ejercicio Wersidn 2.0
sidad Nacional de San Juan 291102013 2013

Gestidn Bisica

‘Compras »

Obra Pablica v

Adelantos b

Becas 3

Vidticos ¢

Cajas Chicas 3

Adelantos a Responsables b Pi ] a q d

Reintegros L Sistena Econdmice, Presupuestario,
Financiero y Contable

Sueldos ¢

Sueldos Pampa b

Dibitos Bancarics b

Servicios Publicos b
Fondos Retatorios b

Transferencia entre Dependencias

Autorizacion de nivel 4

Autorizacion de nivel 7

Ajustes de liguidaciones

El sistema mostrara la pagina siguiente:

14
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Y

Siu P“qga Inicio Crédito Gastos Fondosno presup.  Ingresos  Tesoreriz  Contabiidad Administracion  Ayuda

)

Autorizacion de nivel 4

Institucién Ejercicio Versién 2.0.3

Universidad Nacional de San Juan p 3 09:16:17 2012

Autorizacion de pagos

Documento Contenedor
Documentos 0.P.NO PRESUP-RECTORADD - Contenedor EXPEDIENTE -
Nro de Doc: i Nro de contenedor
Afio Afio
Fachas Importes
Fecha desde 3 Importe desde:
Fecha hasta 3 Importe hasta
Provesdar GARIN, DRLANDO PABLO — CUIT - 20-10285444-1 &
Descripcidn
Circuito CACH - Cajas Chicas -
N Fitrar

Se debera completar uno o mas de los campos de datos, con el fin de orientar y precisar la
busqueda. Como puede observarse, en el caso objeto de trabajo se ha completado: Documento,
Nro.de Doc., Beneficiario de la Orden (Proveedor), Circuito y Expediente en el que se realizo la

operacion originaria.

Luego se debera hacer uso de la funcién y el sistema habilitard la pantalla siguiente:

2

Siu P“qga Inicio Crédito Gastos Fondosno presup.  Ingresos  Tesoreriz  Contabiidad Administracion  Ayuda

Autorizacion de nivel 4

Institucién Ejercicio Versién 2.0.3

Universidad Nacional de San Juan 24 2013 05:18:38 2013

Autorizacién de pagos

Az
_ Ne av| N de av| N°Pago v s . Total av| Netwwa avw
Circuito & v | o lariFead CETETE Provesdor aw| Desaipcion “7| Liguidaciin pagar ‘ ‘
Cajas EXP: 01-326-D/ NPO1 GARIN, ORLANDO Habilitacidn del Fondo d= Caja Chica
Chicas 2012 171/2013 10475 28/10/2013 ) o Rectorado Edif. Central $40.000,00  §40.000,00 | [, S

La funcién = permitira visualizar digitalmente la liquidacion (Orden de Pago No Presupuestaria

de Rectorado), a través del correspondiente POPUP.

Luego mediante se procederd a seleccionar la Orden de Pago No Presupuestaria de

Rectorado. El sistema abrira la siguiente pantalla:
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=111 Pﬂaga Inicic Créditc Gastos Fondosnopresup.  Ingresos  Tesoreria  Contsbilidad  Maestros  Administracidn  Ayuda

Autorizacién de nivel 4 TSt Ejercicio

Universidad Nacional de San Juan 25/ 7] [ ] 2013

GARIN, ORLANDO Habilitacién del Fondo de Caja Chica
PABLO Rectorado Edif. Central

Cajas EXP: 01-326-0/ NPO1
Chicas 2013 171/2013

10475 28/10/2013

Pago Planificado 10475
Mivel a autorizar Nivel7

Observaciones

El sistema por defecto mostrara el pase de la actuacién al Nivel 7, hecho que se concretara al
hacer uso de la funcién [P===| por tratarse de una Orden de Pago No Presupuestaria, generada
en el circuito “Cajas Chicas”, al , a diferencia de otros mddulos, no habilitara la pantalla

para efectuar Retenciones Impositivas.

AUTORIZACION DE NIVEL 7

La persona con atribuciones para generar la “Autorizaciéon de Nivel 77, procedera en forma

semejante a la indicada para el Nivel 4, para lo cual accederd al médulo “Gastos”, circuito
“Autorizaciones”, pestafia “Autorizacion de Nivel 7” y realizara la busqueda y seleccion

de la Orden de Pago No Presupuestaria.

El sistema abrira la siguiente pantalla:

16
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SV P“uga Inicic Crédito Gastos Fondosno presup.  Ingresos Tesoreriz  Contabiidad Administracidn  Ayuda

Institucién Fecha Ejercicio Wersidn 2.0.2
Universidad Nacional de San Juan 2901002012 2013

GARIM, Habilitacidn del Fondo de Caja
ORLANDO PABLO Chica Rectorade Edif. Central

Cajas EXP: 01-326-Df NPO1
Chicas 2013 171/2013

10475 28/10/2013

Pago Planificado 10475

Nivel a autorizar Nivel & E]

Observaciones Nivel 4

La funcién permitira visualizar digitalmente la liquidacion (Orden de Pago No Presupuestaria

de Rectorado), a través del correspondiente POPUP. Con se podrd observar, de la misma
forma, las retenciones impositivas que se hubieren efectuado a “Nivel 4”. Téngase presente que
las Ordenes de Pago No Presupuestarias y las Ordenes de Pago de rendicién y reposicién del
Fondo, generadas en el circuito “Cajas Chicas”, no deberdn contener retenciones impositivas, por
tratarse de gastos menores exentos, de conformidad a la normativa nacional y provincial vigente.

De no mediar errores la persona con atribuciones de “Autorizacién de Nivel 7” pasara la actuacién
a la Tesoreria General de la Universidad para su pago, de conformidad a la forma planificada (Pase
a Nivel 8). Caso contrario, debera seleccionar “Nivel 4” y consignar en observaciones el error o

fundamento del rechazo de la autorizacidn que da origen a la devolucidn al nivel anterior (Nivel 4).

En ambos casos deberd hacerse uso de la funcién . No obstante, en el caso en desarrollo

se continuard con la opcién positiva, para lo cual se pasara a la “Autorizacion de Nivel 8”.

AUTORIZACION DE NIVEL 8: TESORERIA GENERAL - PAGO

La cancelaciéon de la Orden de Pago No Presupuestaria serd realizada por la Direccidn de Tesoreria
General.

No obstante, en caso que se observare algun error o problema que impidiera la cancelacion de la
Orden, ésta debera ser devuelta al nivel de autorizacién que corresponda (Nivel 4 o 7). Para ello

deberd accederse, tal como se puede observar en la pantalla siguiente, al médulo “Tesoreria”,
17
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circuito “Pagos”, pestafia “Rechazar Liquidacion de Nivel 8” y proceder en forma semejante a la

expuesta en el circuito de “Autorizaciones de nivel 7”, en materia de devolucién al nivel anterior.

Contabiidad Maestros  Administracién ~ Ayuda

Tesoreria

SIv P"Ogd Inido  Crédito Gastos Fondosno presup.  Ingresos

3 Ejercicio Versidn 2.0.2

Consultas y Listados

Inicio

Univers Agendar Pago de Liquidacién

Aplicar Retenciones

Cobros

Operaciones en cartera Pagar Liguidacidn Agendada

Pagar Liquidacidn

Operaciones bancarias

Pagar Multiples Liquidaciones a
distintos Benefidarios

Pagar Multiples Liquidaciones a un

Benefidario

Pilag d Pagar Liquidacion Interface (Pampa)

Sistema Econdémico, Presupuestari
Financiero y Contable

Rechazar Liguidadén de nivel 8

Anular Retenciones a Liquidacién[ Rechazar Liquidacion de nivel 8 ]

Anular Pago de Liguidacidn |

En el caso en desarrollo, continuando con la opcidn positiva —sin observaciones-, la cancelacion de

la Orden se realizara en el mdédulo “Tesoreria”, circuito “Pagos”, pestafia “Pagar liquidacién”,

como se puede observar en la imagen siguiente:

I'»

X

Contabiidad Maestros  Administracion  Ayuda

Tesoreria

=111} P"aga Inicio  Crédito Gastos Fondosno presup.  Ingresos

Ejercicio Version 2.0.2

2013

Consultas y Listados

Univers

Agendar Pago de Liquidacion

Aplicar Retenciones

Operaciones en cartera Pagar Liquidacidn Agendada

Operaciones bancarias Pagar Liquidacién

Pagar Miltiples Liquidaciones a
distintos Benefidarios

El sistema abrird la pantalla siguiente:

2

Contabiidad Adminitracidn  Ayuda

Siu Pi]ng Inicic Créditc Gastos Fondos no presup.  Ingresos  Tesoreria

Ejercicio Versidén 2.0.3

? Pagar Liquidacién Institucién

Universidad Nacional de San Juan

Pago de liguidacién
Documento Contenedor
Documentos '0P.NO PRESUP-RECTORADO - Contenedor EXPEDIENTE -
Nro de Doc: i Nro de contenedor
Afig Afia
Fechas Importes
Eecha desde 2| Importe desde:
Fecha hasta 3 Importe hasta
Bensficiario GARIN, ORLANDO PABLO — CUIT - 20-10255444-1 I Grupo: r:
Descripcidn
Circuito ‘CACH - Cajas Chicas -
N Fitrar

Se debera completar uno o mas de los campos de datos, con el fin de orientar y precisar la

busqueda. Como puede observarse, en el caso objeto de trabajo se han completado: documento,
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beneficiario de la Orden (Proveedor) y circuito en el que se realizd la operacidn originaria. Luego
. .z it
se debera hacer uso de la funcién .

El sistema abrird la pantalla siguiente:

=1{10] Pi]ng Inicic Créditc Gastos Fondosno presup.  Ingrescs  Tesoreria  Contsbilided  Maestros  Administracién  Ayuda i

? Pagar Liquidacién Institucién Ejercicio Wersidn 2.0.3

Universidad Nacional de San Juan

A
_ N de aw| N°de aw|N°Pago aw s . Total av| Netoa aw
‘Gu'm" G . D» lanificad Vencimiento ‘ roveedor 4| Desaipcd A% Liguidacion pagar ‘ ‘ ‘
: EXP: GARIN e :
Cajas e NPOL ] Habilitacién del Fondo de Cajz +0.000,00 IDCIIZIDIZID C
Chicas o1 32260?; 171/2013 10475 28/10/2013 g:BLONDO Chica Rectorade Edif. Central $40. §40. [=i S

$ 40.000,00 $ 40.000,00

Luego mediante se procederd a seleccionar la Orden de Pago No Presupuestaria de

Rectorado que se desea pagar. El sistema abrira la siguiente pantalla:

Siu P“qga Inicio Crédito Gastos Fondosno presup.  Ingresos  Tesoreriz  Contabiidad Administracion  Ayuda A

? Pagar Liquidacién Institucién Ejercicio Versién 2.0.2

Universidad Nacional de San Juan

Page planificada 10.475
Fecha 231002013

Total liquidacidn $40.000,00
Imparte Bruta $40.000,00
Multa $0.00
Bonificacidn $0.00
Imparte retenida $0.00
Adelantos: $0.00

Fondo de Reparo

Imparts Neta $40.000,00

[ Ver detalles | [ Ver retenciones

Cuenta de tesoreria: (*) UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN JUAN -
Medio de pago: (*) — SELECCIONAR —

Fecha diferimienta: -;I

Beneficiario: GARIN, CRLANDOPABLD

Imparte a pagar: $40.000,00

o Agregar

Cancelar M Emitr M\ Emitir y Confiomar

Los campos de datos: “Pago Planificado”, “Total Liquidacién”, “Importe Bruto”, “Multa”,

“Bonificacion”, “Importe Retenido”, “Adelantos”, “Fondos de Reparo” e “Importe Neto”, los traera
automaticamente el sistema en virtud de los datos cargados con anterioridad. Obviamente,
muchos de estos campos no son de estricto uso y aplicacion en las liquidaciones emergentes del
circuito de “Cajas Chicas”. En cambio, si son requeridos en otros circuitos del médulo “Gastos”,
tales como: “Obra Publica”, “Adelantos”, “Compras”, etc.
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En cuanto al campo de dato “Fecha”, el sistema consignara el dia, mes y afio en que se realiza el
pagado.

En cuanto a la “Cuenta de Tesoreria”, en virtud de la parametrizacién realizada a nivel de
“Maestros”, automdticamente consignara por defecto, como cuenta pagadora: “Universidad
Nacional de San Juan”. No obstante, mediante [Y] se podra seleccionar de la lista desplegable,
otra Cuenta de Tesoreria, de resultar necesario, como por ejemplo “Efectivo y Valores a Depositar
- Rectorado”, si por excepcién debiera pagarse en “efectivo” y se contare con saldo suficiente.

En el caso en desarrollo, en el campo de datos “Medio de Pago” se procedera, a través de Y], a

— SELECCIONAR — |+ |

abrir la lista desplegable y seleccionar “Cheque”. El sistema, en funcién de la

Cheque
Transferencz
Transferenca Ex

parametrizacién realizada a nivel del mdédulo “Maestros”, mostrara en forma

automatica lo siguiente:

Cuenta de tesoreria: (*]  UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN JUAN v
Medio de pago: (*) Cheque -

Fecha del cheque: 28102012 [8

Tipo de chequera: Manuzl Norma -

N® de cheque: 4.436.862

Beneficiario: GARIN, ORLANDO PABLO

Importe a pagar: $ 40.000,00

Cancelar Emitr " Emitir y Confirmar

Luego debera hacerse uso de la funcién [ drme | Eotq funcién, segun el caso, permitird pagar una
misma Orden, con mas de un medio, como asi también, mediante un mismo medio en forma
fraccionada. Para lo cual debera hacerse uso de tal opcidn, tantas veces como resultare necesario.

El sistema mostrard la pantalla siguiente:

=1V Pilaga Tnirin  Créditn Gastns  Fordosno presup. Ingresns Tesnreria £ i Administracicn  Ayueia
? vagar Lmudanidn Institucién recha llora Cjercicio Wesrsidn 20!
uUnvarsicad Narnnanal de San luan AN L e A1

Fago planificade 10.475

rerha 02012

Tutal liguidaciin $40.000,00

Tmparte Rritn £40.000,00

MulLa $0.00

Ecniticacién £0,00

Imporee retenldo $0,00

Ldalantos: £0,00

Fondo de Reparo

Imparte Meto 4 40.000,00

4, Ver datalias (1, Ver retendinnes

Pagos

Medic de Tipo d= N° de Techa
g Cuants da tasorariz ] chagua diferimiantc  CBU| Banco| Sucursal| Transfarandia| soredtacidn

UNIVERSIDAD - | GARIN,
Cheyue NACIONAL DE SAN Z9/10/2013 N"“”"I 4456852 ORLANDO % 40.000,00

JUAN arma PADLO
S SILIHHLIHE
Cuanta da tascraria: ()  [INIWVFRAINAN NACIONAL NF SAN AN -
Mcdio de pagar (*) —SELECCIONAR — -
Ceneficiarios @ARIN, ORLANDC FABLO
Imparts a pagar: 50,00
i Agregarn

] ) ]
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En el caso bajo andlisis no se fraccionara la operacion y se utilizard un Unico medio de pago,
emitiéndose un sélo “cheque” por el total de la Orden de Pago No Presupuestaria. Por

consiguiente se procederd a [ e Carima |

El sistema procesara la operacién y mostrard la siguiente pantalla:

Ejercicio afio: 2013
Contenedor: EXP: 01-226-D/ 2013
Liquidada al: 2013-10-23
Documente Principal: O.P.NO PRESUP-RECTORADO
NeNPO1 : 171 /20132
2013-10-28
Grupo:
A favor de GARIN, ORLANDO PABLO
Direccidn ALVEAR 4121
Teléfono 4242658
Pais Argentina
Provincia San Juan
Identificacién CUIT 20-10295444-1
Fax
Localidad CAPITAL
Caja Chica 21 CAJA CHICA RECTORADO Edif. Central 2013
Unidad presupuestaria 001 - RECTORADO
Sub-Unidad 000 - SIN DISCRIMINAR
Sub-Sub-Unidad 000 - SIN DISCRIMINAR
Tipo de Caja Chica General
Concepto de Habilitacién del Fondo de Caja Chica Rectorade Edif. Central
Importe £40000
Son pesos cuarenta mil con 00/100
Recibo de Tesoreria la suma de $ 40.000,00
cuarznta mil con 00/100
En concepto de Habilitacién del Fondo de Caja Chica Rectorade Edif. Central
Caja Chica 21 CAJA CHICA RECTORADOD Edif. Central 2013
Valores entregados
Medic de pago Niimero Banco Cuentz Fechz Moneda Importe
Cheque 4456862 Banco de la Macidn Argentina 47420090/76 25/10/2013 Peso %40,000,00
% 40.000,00

Ahora bien, con la funcién se procederd a emitir en soporte fisico tanto el comprobante
de “Pagado” como el “RECIBO OFICIAL".

Mediante la funcion el sistema procederd a emitir en soporte fisico, tanto los
comprobantes principales como los complementarios de la operacién.

En el caso en desarrollo, ambas funciones generaran los mismos comprobantes, toda vez que el
circuito de “Cajas Chicas”, a diferencia de otros circuitos del mddulo “Gastos”, no registrara

retenciones por los motivos expuestos anteriormente. Ademas, al encontrarse parametrizado el

sistema, via moddulo “Maestros”, para la opcion “Medio de Pago - Cheque”

Tipo de chequera: Manual Nomal -

, éste no imprimird el cheque correspondiente, ya que se

|II

emitird en forma “manual” por el personal de la Tesoreria General.
Luego, se debera hacer uso de la funcién (Para salir de la opcidn del menu en el que se

esta trabajando).
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ASIENTOS CONTABLES

A titulo ilustrativo, cabe mencionar que en forma simultdnea y automatica con la operacién “Pago
de Liquidacidn”, el sistema realizara el respectivo asiento contable en el Libro Diario. Para
visualizarlo (quienes tengan habilitada esta funcién), se deberd acceder al mddulo de
“Contabilidad”, circuito “Consultas y Listados”, pestafia “Diario”, como puede observarse en la

imagen siguiente:

v
Ingresos  Tesoreria | Contabiidad | Maestros  Administracidn  Ayuda 28

Diario

Fondos no presup.

Siv P"agd Inido Crédito  Gastos

Institu Consultas y Listados Ejercicio Versidn 2.0.2

Universidad Naciol

Cierre Mensual

Cierre Ejerddo

Balance de sumas y saldos

Alta de Asientos Manual

Balance de sumas y saldos (con

tatalizad

ABM - Cuentas Contables

as)

El sistema abrira la siguiente pantalla:

Inide Crédto Gastos Fondosnopresup.  Ingresos  Tesoreria G

Listado de asientos con totales

Plan de Cuentas

Matriz Contable - Presupuestaria

Institucién

Universidad Nacional de San Juan

Ejercicio

Fecha hasta (*)

Tipo de Asientos

ooz 8
2emozoz |08

D Asiento Apertura

D Asiento Especifica
Asiento Automatico

D Asiento Cierre

Y Fitrar

Se procederd a cumplimentar la informacién (periodo y tipo de asiento contable) que permita

acceder en forma rapida al asiento que se desea observar. Luego se debera hacer uso de la
funcion (X 8=]

El sistema abrira la pantalla donde se muestran todos los asientos contables que cumplen con los

parametros del filtro. En el caso ejemplificado:

Imowo Urédto  Gastos  Fondos no presup. Ingresos  lesorenia  Contabildad  Maestros  Administaoion Ayuda

Institucién

Eijercicio

Universidad Macioral de San Juan

e
Asicnto: 17132

Tipn de asientn: AUTOMATTICO

Fecha: 28/10/13 - TESNP0O1:171/2013
| DEEE HABER.
U1U1U1U40S0L FUNUU JE CAIA CFLLA 4UUULUY
C10101020101 a BANCO NACION ARGENTINA 40000.00
annon 4nnan|
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El asiento contable refleja la salida de los fondos por $ 40.000 (se acredita la cuenta “BANCO
NACION ARGENTINA”), con cargo a la constitucién y habilitacién de un fondo rotatorio (se debita
la cuenta “FONDO DE CAJA CHICA”), correspondiente al Rectorado - Edificio Central.

Como puede observarse, el sistema permitird emitir en soporte fisico el referido asiento mediante

la funcidn .
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RENDICION PERIODICA — REPOSICION DE FONDOS

CARGA DE RENDICIONES (BORRADOR) - COMUN

El “Responsable del Fondo” realizard la registracion e imputacion presupuestaria de cada uno de
los comprobantes que respaldan las operaciones realizadas.

La registracion podra efectuarse diariamente (accion recomendada), concomitante con la
ejecucion del gasto. A tal fin debera accederse al médulo “Gastos”, circuito “Cajas Chicas”, pestafia

“Carga de Rendiciones (Borrador)”, opcidn “Cargar Rendicion”.

Pilagcl Inicic Créditc | Gastes | Fondos nopresup.  Ingresos  Tesoreria  Contsbilidad Administracidn  Ayuda

Consultas y Listados Institucion Fecha Ejercicio Versién 2.0.3
sidad Nacional de San Juan Z8/10/2013 2013

Gestidn Bésica

‘Compras 3

Obra Piblica 3

Adelantos b

Becas "

Vidticos v

Consultas y Listades 3

Autorizacidn de Giro de Fondos b

Adelzntos 2 Responsables

Carga de Rendiciones {Borra Cargar Rendicidn

Reintegros

Sueldos ABM de Caja Chica fitar Rendicicn
Sueldos Pampa Reservar Caja Chica ANUAL

Debitos Bancarios Rectificar Reserva de Caja Chica

El sistema mostrara la siguiente pantalla:

SIU Pﬂqga Inicic Créditc Gastos Fondosnopresup. Ingresos Tesoreria  Contabilidad Administracidn  Ayuda

Cargar Rendicién Institucién Fecha Ejercicio ersidn 2.0.3

Universidad Nacional de San Juan 2102013 2013

Seleccione un valor para Filtrar
Caja Chica
Mimero de caja al Tipe de caja —5IN SELECCIONAR —
Descripcign Tipo de Reserva —SELECCICNAR —
Responsable GARIN, ORLANDO PABLO — CUIT - 20-10255444-1 i _*
Contenedor Dependencia
Caontenedar —SELECCIONAR — « Unidad Principal — SIN SELECCIONAR — -
Mro de Contenedor Sub Unidad
Ejercicio Sub SubUnidad
Seleccione una Caja Chica
Es
Nro.| Descripcién Contenedor Responsable Unidad Principal Sub Unidad Sub sub Unidad Fecha Azl
21 CAJA CHICA RECTORADO Edif. EXP: 01-326- GARIN, ORLANDO oo1 - 000 - SIN 000 - SIN 28/10/2013 No
Central D/2013 PABLO RECTORADO DISCRIMINAR DISCRIMINAR o

Se debera completar uno o mas de los campos de datos, con el fin de orientar y precisar la

busqueda. Como puede observarse en la imagen precedente, en el caso objeto de trabajo se ha

completado: “Numero de Caja” y “Responsable”. Luego se deberd hacer uso de la funcién

para buscar la Caja Chica.
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El sistema mostrara las Cajas Chicas que cumplan con los pardmetros del filtro. A continuacion, se

debera hacer uso de la funcién para seleccionar la Caja Chica.

El sistema mostrara la siguiente pantalla:

=1|¥] Pi]uga Inido Crédito Gastos Fondosnopresup. Ingresos  Tesoreriz  Contabilidad Administracidn  Ayuda

‘Cargar Rendicién Institucién Fecha Ejercicio ersidn 2.0.3

Universidad Nacionzl de San Juan 291102012 2013

I Documentos l Diatos de Gesticn | Comprobantes | PPGS
Documento Principal
Tipo de Documento (¥)  CRDEN DE FAGO -
Afio (¥) 2013

Contenedor

Tipo de Documento EXFEDIENTE «

Nimero (*) 013320

Aiio (*) 2013

=) (9

[T deD [ nimero(*) [ Adio(*) |

e

Deberd completarse la informacion requerida en las pestafias/fichas: “Documentos”, “Datos de

n u

Gestion”, “Comprobantes” y “PPGS”.
En la ficha “Documentos”, tal como puede observarse en la imagen precedente, el sistema
automaticamente completard los campos de datos correspondientes a:

e Documento Principal: “Tipo de Documento” y “Afio”.

e Contenedor: “Tipo de Documento”, “Numero” y “ARo”. El sistema, por defecto,
consignard el expediente por el que se constituyd y habilité el Fondo. No obstante, este
campo de datos podra ser modificado si el Responsable del Fondo, a priori, hubiere
reservado en Mesa de Entradas y Salidas un N2 de expediente para tramitar la rendicién o
con la nota de elevacién, hubiere tramitado la confeccidon del expediente.

En la ficha “Datos de Gestion”, como puede observarse en la pantalla siguiente, el sistema
automadticamente completard los campos de datos: “Unidad Presupuestaria”, “Responsable”,
“Descripcidon”, “Saldo a Rendir” y “Nro. Rendicion”. Datos que el sistema obtiene del
correspondiente “ABM de Caja Chica” y demds Tablas Anexas. En el caso de “Nro. Rendicién”, el
sistema consigna correlativamente el nimero de rendicién que corresponda. En el caso en

desarrollo se consignara el N2 1, por cuanto es la primera rendicién que registra el Fondo.
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SiU Pﬂqgg Inicio Crédito Gastos Fondosnopresup.  Ingresos  Tesoreriz  Contabilidad dministracidn  Ayuda

Cargar Rendicién Institucién Fecha Ejercicio Versién 2.0.3

Universidad Nacional de San Juan 2912013 2013

Documentos Datos de Gestidn Comprobantes PPGS

Unidad Presupuestaria: RECTORADO

Responsable: GARIN, ORLANDO PABLO
Descripcidn: CAJA CHICA RECTORADO Edif. Central
Saldo a rendir: 40000.00

Fecha Valor:

Fecha Vencimiento:
Tipe de rendicidn: Comiin -

Nro Rendicidn: 1

Detalle: Comprobantes de gastos menares, mes
octubre/13,

Maonto: $2.013.00

El sistema por defecto completard los campos: “Fecha Valor” y “Fecha Vencimiento”, con la fecha

cemin[»] del Servidor. Ambas podran ser ajustadas de ser necesario. De igual modo, consignard

Comin

en el campo “Tipo de rendicion” la opcion “comun”, pero permitird seleccionar la

alternativa “Final” en caso que se tratare de la “Rendicion Final del Fondo”.

ADVERTENCIA: Durante las sucesivas rendiciones periddicas y reposiciones se debera prestar
especial atencion en la seleccion del “Tipo de Rendicion”. Por cuanto, de seleccionar la
opcion “Final”, el sistema al realizar la operacion “Confirmar Rendicion de Caja Chica”,
cerrara automadticamente el Fondo, no permitiendo que éste pueda seguir utilizandose

durante el resto del ejercicio.

En cuanto al campo de datos “Detalle”, el Responsable consignara la informacion que entienda
necesaria, pudiendo incorporar también el nimero de expediente por el que se tramitard la
presente rendicién, en caso que no hubiere consignado el mismo (modificado) en el apartado
“Contenedor” de la ficha “Documentos”.

En relacion al campo de datos “Monto” se debera consignar el importe emergente de la sumatoria
de los gastos (comprobantes) que se carguen en la Rendicion.

ADVERTENCIA: Téngase presente que los montos acumulados en cada una de las fichas:
“Datos de Gestion”, “Comprobantes” y “PPGS”, deberan ser coincidentes entre si. De no
coincidir, el sistema mostrara, en oportunidad de Vv GeewrfRendcén - yn mensaje de error

evidenciando tal inconsistencia y no permitira procesar la operacion.

En el caso en desarrollo, la suma de los comprobantes a cargar en un primer acceso al sistema

asciende a $ 2.019.
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En la ficha “Comprobantes”, que puede observarse en la pantalla siguiente, debera consignarse
cada una de las facturas, tiques, tiques-facturas, facturas electrénicas y demas comprobantes
legalmente admitidos; para lo cual deberan completarse, para cada uno de ellos, los campos de

datos: “Tipo de Comprobante”, “Numero”, “Fecha”, “Importe”, “Detalle”, “CUIT” y “Proveedor”.

SIU P“uga Inicio Crédito Gastos Fondosno presup.  Ingresos  Tesoreria  Contabilidad Administracidn  Ayuda 2

Cargar Rendicién Institucién Ejercicio \ersidn 2.0.3

Universidad Nacional de San Juan Z 13 10:30:22 2013

[ Documentos Datos de Gesticn Comprobantes ] PPGS

Tipo de comprobante(*) Numerol *) Fecha(*) Importe(*) Detalle CUIT Proveedor

" Generar Rendicién I_H Guardar en Borador

Para ello se debera hacer uso de la funcién L%/ E| sistema habilitara un renglén para que se

cargue el primer comprobante, tal como se puede observar en la pantalla siguiente:

SIU P“uga Inicio Crédito Gastos Fondosnopresup. Ingresos  Tesoreriz  Contsbiidad Administracion  Ayuda A

Cargar Rendicién Institucién Ejercicio Versidgn 2.0.:

Universidad Nacional de San Juan

Documentos I Diatos de Gestidn I Comprobantes ] PPGS

1] ]

En cuanto al “Tipo de comprobante”, la actual parametrizacién del sistema prevé Unicamente

“FACTURA DE PROVEEDOR”, sin contemplar la diversidad de comprobantes legalmente admitidos
por la AFIP, tales como: tiques, tiques-factura, factura electrénica, etc. En ejercicios siguientes, las
Unidades competentes de Rectorado, autorizadas a operar el “Maestro” correspondiente, de
estimarlo conveniente, podrdn revisar y ampliar la referida parametrizacion, incorporando los
tipos de comprobantes de mayor uso. En tal oportunidad, a través de [Y] debera seleccionarse, de

la lista desplegable, el comprobante correspondiente.

Buscar

Para completar el campo de datos “Proveedor”, podra hacerse uso de la funcién [te=t=_1, E| sistema,

en base al CUIT consignado, buscara en el “ABM Proveedores”, de la base de datos, el nombre
correspondiente y lo traerd automaticamente. Si el CUIT consignado no esta cargado en la referida

Tabla, el sistema mostrara el siguiente mensaje:
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&4

X

SiU Pﬂng Inicic Crédito Gastos Fondosnopresup. Ingresos  Tesoreria  Contabilidad Administracién  Ayuda

Institucién Ejercicio

Universidad Nacional de San Juan

Se han enc o los sigui

° Proveedor ne encontrada, Ingrese Razdn social

I ] ] ]

Por consiguiente, tal como lo indica el mensaje anterior, deberd cargarse indefectiblemente el

nombre o razén social en el campo “Proveedor”.

Se debera tener especial cuidado con la metodologia indicada en ultimo término, por cuanto
conlleva incorporar al “ABM Proveedores”, un alta parcial de un Proveedor, quedando pendientes
otros campos para completar en dicho ABM, como por ejemplo: “beneficiario de cheque”,
“condicion del proveedor frente a los impuestos provinciales y nacionales”, “rubro” o “actividades
autorizadas a operar”, etc. Por ello, resultara conveniente que, previo a ingresar el proveedor a
través del circuito de Cajas Chicas, se informe a la Direccién General de Contabilidad y Finanzas,
para que ésta cargue en forma completa y correcta el proveedor a través del ABM
correspondiente.

En la pantalla siguiente puede observarse la carga completa del primer comprobante.

Pﬂng Inico Crédito Gastos Fondos no presup. g i Contsbilidad Administracidn  Ayuda

Cargar Rendicion Institucién Ejercicio

Universidad Nacional de San Juan 2 12 10:43:11 2013

Tipo de comprok (*) i (*) Fecha(*) Importe(*) Detzlle CcuIT Proveedor

FACTURA DEFROVEEDOR w

| £ 169,00 |

I ] -] ]

A continuacién, se procedera nuevamente a hacer uso de la funcidn L&]. I sistema adicionara

otro rengldn para la carga del comprobante siguiente y asi sucesivamente hasta completar la carga
diaria o periddica.
En la pantalla siguiente se muestra la carga de los cinco primeros comprobantes que integran el

borrador de rendicion.
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2

1| Pﬂng Inicic Crédite Gastos Fondosno presup. Ingresos  Tesoreria  Contabilided  Maestros  Administracién Ayuda

Cargar Rendicién Institucién Ejercicio

Universidad Nacional de San Juan

Documentos Diatos de Gestidn [ Comprobantes ] PPGS

| Tipo de comprobante(*) | g (*) | Fecha(®) | 1mporte(*) [ Detalle CuIT [ Provesdor | | |

FACTURADEFROVEEDOR » 000200011857 28(10v2013 |'; 5185,00  slimentos (masas) 20-27202425-2 Cafede Fans
FACTURADEPROVEEDOR v 000100022889 28102013 [ 5400,00  telziizz 3mis 27-DETOETE4 Clzudia J. Uberti
FACTURA DE PROVEEDOR O001-D0028382 231002013 r; $100,00  Carta Notarial 20-07342308-0 ESCRIBANIA FAGAL

FACTURA DE FROVEEDOR o || 000100000278 || 2siiovzoia |2 23-3244T148-8 GODOY DANIEL HOR m

FACTURA DEFROVEEDOR »  OD01-D0000421 28M10/2013 E 800,00 Impresidn de Invitaciones 20-T1087035-2 Producciones 5.R.L.

£2.019,00

e

Luego se procedera a realizar la imputacion presupuestaria de los comprobantes cargados, a

través de la ficha PPGS. El sistema abrira la pantalla siguiente.

SiU Pﬂng Inicic Créditc Gastos Fondosnopresup.  Ingresos  Tesoreria  Contsbiided  Rend. cuentss  Maestros  Administracidn — Ayuda S

Editar Rendicién

EJ..GP.UL..SU..55. . FU.PR.SP.PY_AC OB.INFFFL.PS. .TMCE.FIFNH Sakdo Av|
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 % 20,000,00
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.0.0.0000.1.21.3.4 % 20.000,00

Ejercicio A-EJERCICIO ACTUAL -

Grupe presupuestaric 1102 - MINISTERIO DE EDUCACION DE LA NACION - SECRETAR(A DE POLITICAS UNIVERSITARIAS - FUNCIONAMIENTO -
Unidad Principal 001- RECTORADO -

Unidad Sub Principal 005 - SECRETARIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Unidad SubSub 000 - EIN DISCRIMINAR -

Fuentes 11-TESCRO NACIOMAL -

Red Programatica

Programa 01- ACTIV. CENTRALES -
Sub programa 00-E5IN SUEFROGR -

Proyecto 00 - SIN PROYECTO -

Actividad 05 - ACTIV. OPERATIVAS - SECRETAR(A ADMINISTRATIVA FINANCIERA +

Obra OMAR—

Objeto del Gasto
Inciso 3- Servicios no personsles -
Partida Principal — SIN SELECCIONAR — -
Partida Parcial

Partida SubParcial

Tipe de Moneda 1-PESOS -

Cddigo Econdmico 21-GASTOS CORRIENTES -
Finalidad 3-SERVICICE SOCIALEE

Funcidn 4-EDUCACIONY CULTURA -
Importe (*)

I - | oo Lo ]
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Como puede observarse, el sistema muestra en la primera parte de la pantalla, las partidas en las
gue se realizd la reserva (preventivo), en oportunidad de “Autorizar el Giro de Fondos”, para la
habilitacidn de la Caja Chica.

El resto de la pantalla estd destinado al “Filtro” que permitird “Editar la Partida” en la que se
afectara el gasto.

Los campos de datos: “Ejercicio”, “Grupo Presupuestario”, “Unidad Principal”, “Unidad Sub
Principal”, “Unidad SubSub”, “Fuentes”, “Programa”, “Sub Programa”, “Proyecto”, “Actividad”,
“Obra”, “Tipo de Moneda”, “Cédigo Econdmico”, “Finalidad” y “Funcién”, el sistema los trae
automaticamente, en razon de la imputacidn inicial referida en los parrafos precedentes.

En cambio, los campos de datos correspondientes a: “Inciso”, “Partida Principal”, “Partida Parcial”,
“Partida Sub Parcial” e “Importe” son los que deberan ser completados.

Mediante (Y] se podra seleccionar de las respectivas listas desplegables de los campos de datos
vinculados con “Objeto del Gasto”, la opcidon que corresponda en cada una de ellas.

III

La imputacién de los comprobantes podra ser realizada en forma “individual” (uno por vez) o

“conjunta” (mds de uno por operacion). Esta ultima se aplicara cuando dos o0 mas comprobantes

III

cargados, en el mismo acceso, deban ser imputados a una mismo “inciso”, “partida principa

’

III

“parcial” y “sub parcial” (conforme el Nomenclador por Objeto del Gasto).

En la pantalla siguiente se muestra la imputacién correspondiente al primer comprobante

cargado.
Ejarcicio A _EJERCICIOACTUAL -
Srupo presupuestcario 1102 - MINIZTERIC DE EDUCACION DE LA NACION - SECRETARIA OE FOLITICAS UNIVERSITARIAS - FUNCICHAMIENTS -
Unidad Principal 001 - RECTORADO -
Unidad Sub Brincipal M5 - SFCRFTARIA ADMINISTRATIVA FINANCIFRA -
uUnidad SubSub 000 - 31N DISCRIMINAR -
Fuentes 11-TESORO MACIONAL -

Rad Pragramatica

Programa 01 ACTIV. CENTRALES -
Sub programa 00 - 3IN SUBFROGR -

Proyecto 00 - ZIN PROYECTC -

Actividad 05 - ACTIV. OPERATIVAS - SECRETARIA ADMINISTRATIVA FINANCIERS

Cbra — 3IN SELECCIONAR —

Objelo del Gaslu

Inclso 2 - Breimes whe s -
Partida Principal 1 - Productos simenticios agropecuanos y forestales  »
Martida Marcial 1 - Alimantos PErE PRIEONEE -
Parlida SubParvial — 3IN SELECCIONAR —

Tipo de Moneda 1-PE303 -

Cddigo Econdmico 21-GASTOS CORRIENTES -

Finalidad A-BFRVICINE SOCIAIFR

Funcidn 4-COUCACION Y CULTURA -

Importe (*) $ 169,00

I - )
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A continuacién se procedera a hacer uso de la funcion T incorporara dicha
partida, con su respectivo importe afectado, al borrador de la rendicién, en el apartado “Partidas

de Compromiso” y limpiara la funcién “Filtro”, para agregar una nueva partida si resultare

necesario. Obsérvese la pantalla siguiente:

* Partidas de la reserva
Ay

EJ..GP.UL..SU..55. .FU.PR.SP.PY.AC.OB. INPPPL.PS. .TMCE.FIFN Salda aw |

A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 $ 20.000,00

A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.0.0.0000.1.21.3.4 $ 20.000,00

Partidas de Compromiso
Ay

EJ..GP.UL..SU..55. .FU.PR.SP.PY.AC.OB. INPPPL.PS. .TMCE.FIFN Eada AY| Importe AY|

A.1102.001.005.000.11 .01 00.00.06.00.2.1.1 0000.1.21.3.4 £ B45 248,07 5 160,00 E]

% 169,00

¥ Filtro
Editar Partida

Ejercicio A-EBIERCICIO ACTUAL -
Grupo presupusstaric 1102 - MINISTERID DE EDUCACION DE LANACION - SECRETARIA DE POLITICAS UNNERSTARIAS - FUNCIONAMIENTO
Unidad Principal 001 - RECTORADO -
Unidad Sub Principal 005 - SECRETARIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA.

Unidad SubSub 000 - SIN DISCRIMINAR

Fuentes 11~ TES0R0 NACIONAL

Red Programatica

Frograma 01 - ACTIV. CENTRALES -
Sub programa 00- SN SUSFROGR -

Proyects 00- SN FROYECTD -

Actividad 05~ ACTIV. GPERATIVAS - SECASTARIA ADMINISTRATIVA FINANTIERA

Obra — SN SELECCIONAR —

Objeto del Gasto

Inciso 2- Bimnes de comuma -
Fartida Principal - 2 e —————
Fartida Parsial 1 - Alimemas para persanas -
Fartids SubParcial — SN SELECCIONAR —

Tipo de Moneda 1-PE308 -

Cédige Ezonfimics 21- GASTOS CORRIENTES -

Finalidad 3-SERVICIOSSOCKLES

Funcin 2- EDUCACION ¥ CULTURA. -

Imparte (*)

I - e ]

La operacion expuesta precedentemente deberd realizarse de similar forma, para imputar los

restantes comprobantes cargados en la ficha “Comprobantes”.

En la pantalla siguiente se muestra la ficha “PPGS” luego de haber cargado los cinco comprobantes

iniciales.
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=1l Pilaga

Cargar Rendicidn

Inicio Crédito  Gastos Fondos no presup.  Ingresos  Tesoreriz  Contsbilidad  Maestros  Administracidn Ayuda

Institucién Fecha Hora
Universidad Macional de San Juan 25102013 110133

Documentos i Diatos de Gestidn i Comprobantes

EPGS

Ay

EJ..GP.UL..5U..55. FU.FR.SP.FY.AC.OB. INPPPL.PS. . TMCE.FIFN Seida av |
A.1102.001.005.0C0.11.01.00.00.06.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 $ 20.000.00
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.0.0.0000.1.21.3.4 $ 20.000.00

Partidas de Compromiso

Ay
EJ..GP.UL..5U..55. FU.FR.SP.FY.AC.OB. INPPPL.PS. . TMCE.FIFN Seida n| Import= n| |
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.1.1.0000.1.21.3.4 £ 845.248,07 5 169,00 E]
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.2.1.0000.1.21.3.4 £ B44.548,07
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.4.3.0000.1.21.3.4 £ 948.555,00
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.3.3.0000.1.21.3.4 £ B44.048,07 8
A.1102.001.005.0C0.11.01.00.00.06.00.3.9.1.0000.1.21.3.4 £948.345,00 5 550,00 E]
5 2.019,00

Cabe consignar, que en el caso en desarrollo, los cinco primeros comprobantes cargados han sido
imputados a un mismo “Ejercicio”, “Grupo Presupuestario”, “Unidad” y “Sub Unidad”, “Fuente”,
“Programa” y “Actividad”, pero a distintos “Incisos”, “partidas principales” y “parciales”. Por
consiguiente, en todas las imputaciones realizadas a través de la ficha “PPGS” debid hacerse uso
de la funcién “Filtro” para “Editar la Partida” correspondiente.

Una vez registrados los comprobantes generados en el dia, se procederda a respaldar la

informacién cargada, haciendo uso de la funcidn = kel Guardaren Eomador

ADVERTENCIA: Se debera tener en cuenta que en esta etapa del proceso, los comprobantes
han sido cargados e imputados en forma “figurativa”, dado que se trata de una “Rendicion

en Borrador”. La imputacion real y efectiva se concretara en el sistema, en oportunidad de

realizar la operacién “Confirmar Rendicidn de Caja Chica”.

La carga de nuevos comprobantes, en los dias siguientes, correspondientes a un mismo borrador
de rendicion, se realizara a través de la opcidn “Editar Rendicidon”, que se encuentra en la pestaia
“Carga de Rendiciones (Borrador)”.

Pﬂng Inido Crédito | Gastos | Fondos no presup.
Consultas y Listados
Gestion Bésica

Ingresos  Tesoreriz  Contzbilidad

Masstros  Administracion Ayuda

Institucién Ejercicio
sidad Macional de San Juan 2013
‘Compras 3
Chbra Piblica »
Adelantos 0
Becas b
Visticos ¢

Consultas y Listados "

Autorizacion de Giro de Fondos b

Adelzntos 2 Responszbles L T1 ]

Cangar Rendicion

Reintegros Carga de Rendiciones (Bors|

Sueldos

ABM de Cajz Chicz

Sueldios Pampz

Resarvar Caja Chicz ANUAL

Diebitos Bancarios

Rectificar Reserva de Caja Chicz

El sistema abrira la siguiente pantalla:
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Pﬂng Iniio Crédito  Gastos Fondos no presup,  Ingresos  Tesoreriz  Contsbilidad  Maestros  Administracidn Ayuda

Editar Rendicidn

Rendicidn
Nimaro o= Caja: 21 Imparts gesds
Facha desde | Imports hasts
Facha hasts 3|
Documento Contenedor
Documarts: — SELECCIONAR — - Contenedar: —SELECCIONAR —
Nre, ¢= Doz Nre. d= Cart:
afa: afa:
Y ver ) [ ghytimper ]
| Cajn Coica | Fochin = —_— Princigel | Contmnedor | Tmpon= |
21 1002013 € N Camprobartss d= gastos manzres, mes Sotubre/ 13, Rendioén qus 5= tramitard par sxple- 01-326-D Q.F.: /2013 EXP:01-332-D/ 2013 S 2.019,00

Se procedera a completar uno o mas de los campos de datos del filtro. En el caso en desarrollo se
consignara el “Numero de Caja” otorgado por el Sistema, en oportunidad de dar el alta en el “ABM

de Caja Chica”. De igual forma, atendiendo a que cada Unidad sdlo tiene acceso a su propio Fondo

de Caja Chica, simplemente bastard con hacer uso de la funcién , sin completar campo
alguno. El sistema mostrard las Cajas Chicas habilitadas, tal como puede observarse en la imagen
precedente.

El filtro mostrara, entre otros conceptos la descripcion de la Caja Chica y el importe acumulado de

los comprobantes cargados anteriormente. Se deberd hacer uso de la funcion para

seleccionar la Caja Chica. El Sistema abrira el archivo almacenado “en borrador”:

Pﬂng Inicio Crédito  Gastos Fondos nopresup,  Ingresos  Tesoreriz  Contzbilided  Masstros  Administracidn Ayuda

Editar Rendicion

Mmmlmﬁm|w|gm|

Documento principal
Tim Nimen A
lor. 2013

Tiz= tmera 01-332-D Ao
ExP 01-326-D 2013

Documentos Asociados
= (9

| oo = Documenta | Mimers(*) =) ]

7o e e

Se debera seleccionar la ficha “Comprobantes” para continuar con la registracion. El sistema

habilitara la siguiente pantalla:
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=1l Pilaga

Editar Rendicién

Inicic Créditc Gastes Fondos no presup.

Ingrescs  Tesoreriz O bilidad Admini ion  Ayuda

Documentes Datos de Gesticn [ Comprobantes ] PPGS
Tipo de comprob *) [ hua (*) | Fecha(*) | tmparte(*) [ Detale CuIT Provesdor | |
FACTURADEPROVEEDOR ~ | pODI-0000037E | 280102013 8] $550,00  Sonido evento presentzciin 23324471458 GODOYDANIELHOR. | Buscar E]
Nombre
FACTURADEPROVEEDOR v 000100000421 | 2811002013 [ $800,00  Impresién de Invitsciones 30710870388 Producciones S.R.L. ST E]
Nombre
FACTURADEPROVEEDOR v  ODD1-0DO26382 | 28/10/2013 [ $100.00  Cartz Notarizl 20079433080 ESCRIBANIA FAGAL Buscar E]
Nombre
FACTURADEPROVEEDCR «  0001-D0022385 2901002013 3 $400,00 telzizz3mts 2TDETOGTER4 Claudiz J. Uberti Buscar E]
Nombre
FACTURADEPROVEEDCR »  DO02-D0011657 2901002013 E $165.00  =limentos (masas) 20272024252 Cafe de Paris Buscar E]
Nombre
| £2.019,00 |
= remrmmemm

A continuacién, se procedera nuevamente a hacer uso de la funcidn [&]. I sistema adicionara
otro renglén para la carga del comprobante siguiente, mediante la metodologia ya expuesta y asi
sucesivamente hasta completar la nueva carga diaria o periddica. En el ejemplo de trabajo se
procedera a incorporar diez comprobantes mas, elevando el monto acumulado de la rendicién a $

10.390,02, como puede observarse en la imagen siguiente:

=1L 1] Pﬂng Inicio Crédito  Gastos  Fondos no presup,  Ingresos  Tesoreriz  Contsbildad  Maestros  Administracidn Ayuda 2
Editar Rendicién

Documantos Ditos de Gastidn | Comprobant=s I BPGS |
Tipts de comprobarnte(*) | Mamero(*) | Fecha(®) | Importe(+) | Detaie o Srovestor | |

v - Buscar
FACTURADEFROVEEDOR _ | PO0T-00D0GITE s |[F 355000 Sarida evema prasamacin 23meT1E GODOY DANIEL HORACH (=)
FACTURA DE PROVEEDOR 0001-0000021 23023 [ [T P e— 30710870388 Frodussiones AL —— ()
FACTURA DE PROVESDOR 0001-000283%2 2mena [ 310000 Cara Nowisl FAGALE ST E]
FACTURA DE PROVEEDOR 0001-00122583 s |[H 320000 abzzime Z0ET0ETE Caudis L Ubers Brecs ()
FACTURADEFAOVEEDOR _ | 00G-00011EST 2z [ 318800 shmemos (mases) TR [Ee— Buscar E]
FACTURADEFAOVEEDOR _ | 0001-00008385 23 | [H T e p— 30841353023 CANALET V- SAN JUAN Bm’ =)
FACTURADEFROVEEDOR _ | 0001-0000G3M wwaa |[H $EN00) Provieiin de 3 ceadures de shmzequn 23081375154 FEARETERIA SAN JUAN B"s""” =5
FACTURADEFROVEEDOR | 000100000056 wwama  |[H 335000 provisiin csbendarios acsdémicos ARA 20118383088 CAMENFORTE ANTONIC e | [
FACTURA DE PROVEEDOR - 0001-00002502 23102013 3 383000 Grabaciin medalias p dsSincidn alumne 27-30203381-5 PEAALOZA RVERCS SILY E]
FACTURA DE PROVEEDOR - 0001-00000585 23102013 3 3680000 Capa vamo plimscos x 3000 us 20-25338800-4 AGUACRISTALDELOS & E]
FACTURADE PROVEEDOR - 0027-00183137 23102013 3 $950/2 Firmura pf pasillos, Edi. Certral 30-82151742-3 PINTURERIA CORDORA E]
FACTURADE PROVEEDOR - 0001-00027883 23102013 3 $1.100,00  Impresiones vs. P/ Oferta Educativa 20-12021310-0 CORIAS FOTOCORAS E]

- ancar
FACTURA DE PAROVEEDOR - 0001-00001412 23102013 3 $1.001,00 Sebidas Acko 1810 30-70813380-3 Menegazza E]

ancar
FACTURADE PROVEEDOR 0001-00005858 23102013 333000  Acis Escritra N° 4122013 20-075420131 MO GOELL RODOLFO RA
ancar
| FacTuraDEProvEEDOR Jloooromossezs  [awwozsta Ll 559000 [[ Recergacesons prdimprmares | [ =w1.Feosrico Fasin |
% 10.350,02

. Fr——y g uw
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Luego se procedera a abrir la ficha PPGS:

Pﬂng Inio  Crédito  Gastos Fondos no presup.  Ingresos  Tesoreriz  Contsbilidad  Maestos  Administacidn  Ayuda 2

Editar Rendicidn Versifn 2.0.2

mlmﬁwlw|3m|

* Partidas de la reserva

Ay
EJ..GP.UL..SU..55. .FU.PR.SP.PY.AC.OB. INPPPL.PS. .TMCE.FIFN Saidn AT |
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 $ 20.000,00
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.0.0.0000.1.21.3.4 $ 20.000,00
Partidas de la rendicion
E..GP.UL..5U..55. . FU. PR.SP. PY. AC. OB. INPPPL. PS.. TMCE. FIFN Saida Img. Originsl Importe
4.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.1.1.0000.1.21.3.4 § B45.248,07 % 168,00 Foon
4.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.2.1.0000.1.21.3.4 % B44.548,07 § 400,00 30,00
4.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.4.3.0000.1.21.3.4 $ 545.555,00 % 100,00 30,00
4.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.3.3.0000.1.21.3.4 % B44.048,07 $ 500,00 30,00
4.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.9.1.0000.1.21.3.4 § 545.345,00 % 550,00 30,00

| £ 0,00

Del comparativo de la pantalla que obra a fojas 34, correspondiente a la ficha “PPGS” - previo a
hacer uso de la funcién kGuearen Borador o |3 pantalla precedente (luego de hacer uso de dicha
funcidn), surge que las partidas consignadas en aquella, en el apartado “Partidas de Compromiso”,
se encuentran ahora en el apartado “Partidas de la Rendicidn” por los mismos importes. Las
nuevas partidas que sea necesario agregar a las ya existentes, se mostraran en el apartado
“Partidas de Compromiso” hasta que nuevamente se haga uso de la funcion | Guararen Boredor
Continuando con el ejemplo, se procederd a afectar en la ficha PPGS, los ultimos 10 comprobantes
cargados en la ficha “Comprobantes”.

Cuando a través del “Filtro” se pretenda “Editar una Partida”, a fin de agregarla a la rendicién y
ésta ya se encontrare incorporada con anterioridad, el sistema mostrara el siguiente mensaje, al

hacer uso de la funcién .

Pﬂng Inido Crédito  Gastos Fondosno presup,  Ingresos  Tesoreriz  Contsbiided  Maestros  Administracion  Ayuda

Editar Rendicidn

_ I o I - Se han los sigui p 3
* Partidas de la reserva

Ay D) L= partida ya =xizte =n “Partidas Ajuste".

EJ..GP.UL..5U. .55. FU.PR.5P.PY.AC.CB. INPPPL.PS. . THCE| =

av |
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.0.0.0000.1.21 510.005.05

A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.0.0.0000.1.21.3. 4 $ 20.000,00
Partidas de la rendicion

EX.GP.UL..SU..55..FU. PR.SP. PY. AC. OB.INPPPL. PS.. TMCE.FIFN Salda Imp. Original Importe

A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.1.1.0000.1.21.3.4 $ B45.248,07 $ 169,00 30,00
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.2.1.0000.1.21.3.4 § B44.B48,07 $ 400,00 30,00
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.4.3.0000.1.21.3.4 $ 949.899,00 $ 100,00 30,00
£.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.3.3.0000.1.21.3.4 § B44.048,07 § 500,00 §000
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.5.1.0000.1.21.3.4 $ 949.349,00 $ 550,00 30,00
| $ 0,00

¥ Filtro
Editar Partida

e A- EJERCICIO ACTUAL

e 1102 - MINISTERIO DE EDUCACION DE LA NACION - SECRETARLA DE POLITICAS UNIVERSITARIAS - FUNCIONAMIENTO
Unidad Principal 001 - RECTORADO =,
Unidad Sub Principal 005 - SECRETARIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA =
Unidad SubSub 000 - SIN DISCRIMINAR
FLartss 11 - TESORO NACIONAL
Red Programatica

Programa 01 - ACTI. CENTRALES
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En tal caso se deberd identificar dicha partida en el sector de “Partidas de la rendicion”. En el
presente caso (3.9.1. / 2.1.1. y 3.4.3.) e incorporar el monto del o los nuevos comprobantes a
imputar (S 630; $1.001 y $§ 930 respectivamente), en el campo de datos “Importe”

correspondiente, como se muestra en la siguiente imagen:

Pﬂng Inicio Crédito  Gastos Fondosno presup.  Ingresos  Tesoreriz  Contabilidad  Maestos  Administracidn  Ayuda

Editar Rendicién

Mlmﬁwlw|3m|

* Partidas de la reserva

Ax

EJ..GP.UL..SU..S5. .FU.PR.SP.PY.AC.OB. INPPPL.PS. .TMCE.FIFH Sada AY |
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 $ 20.000,00
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.0.0.0000.1.21.3.4 § 20.000,00

Partidas de la rendicion

EL..GP.UL..SU..SS..FU. PR.SP. PY. AC.OB. INPPPL.PS.. TMCE. FIFN S Img. Original Import=
4.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.1.1.0000.1.21.3.4 § B45.248,07 % 165,00 $1.001,00
£.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.2.1.0000.1.21 3.4 % 544.545,07 % 400,00 5000
4.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.4.3.0000.1.21.3.4 $ 949.855,00 % 100,00 $530,00
4.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.3.3.0000.1.21.3.4 % B44.048,07 % 500,00 30,00
rmmosmommsssmsine  sueem aswe s
| $ 2.561,00

A continuacidon se procedera a agregar las partidas que corresponda, de acuerdo a los

comprobantes cargados:

P“ng Inio  Crédito  Gastos Fondos no presup.  Ingresos  Tesoreriz  Contshiidad  Masstos  Adminstracion  Ayuda e

Editar Rendicion

Qm.m|nmde§aim|gummm|gms|

* Partidas de la reserva

Ay

EJ..GP.UL..5U..5§. .FU.PR.5P.PY.AC.OE. INPPPL.PS. .TMCE.FIFN Eada av |
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 sm.DDD.DD
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.0.0.0000.1.21.3.4 $20.DDD.DD
Partidas de la rendicion

E..GP.UL..SL..SS..FU. PR.SP. PY. AC.08. INPPPL. PS.. TMCE. FIFN Saida Img. Orignal Importe
4.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.1.1.0000.1.21.3.4 § B45.248,07 % 168,00 $1.001,00
4.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.2.1.0000.1.21.3.4 § B44.B4B.07 § 400,00 30,00 H
4.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.4.3.0000.1.21.3.4 $ 949.855,00 % 100,00 $530.00
£.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.3.3.0000.1.21.3.4 % 544.045,07 % 500,00 F000
4.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.9.1.0000.1.21.3.4 $ 949.345,00 % 550,00 383000
| § 2.561,00

Partidas de Compromiso

Ry

EJ..GP.UL..5U..5§. .FU.PR.5P.PY.AC.OE. INPPPL.PS. .TMCE.FIFN Eada A'| Importe A'| |
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.6.1.0000.1.21.3.4 $ 545.165,00 s 830,00 E]
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.9.6.0000.1.21.3.4 § B44.557,07 % 820,00 E]
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.5.3.0000.1.21.3.4 $94B8.215,00
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.9.4.0000.1.21.3.4 § B43.557,07 5 600,00 E]
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.5.5.0000.1.21.3.4 § B42 487,05 % 1.510,02 E]

5 4.710,02 b

En “Partidas de Compromiso”, como se explicd anteriormente, se consignaran las partidas
agregadas en la carga que se estd realizando. En el caso bajo analisis, en la partida 2.5.5. se
agrupan dos comprobantes (Nros. 0027-00189137 y 0001-00003629), en una sola afectacion por $
1.510,02, y en la partida 3.5.3. se agrupan otros dos comprobantes (Nros. 0001-00000056 y 0001-
00027669) por la suma de $2.050,00.
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En el caso ejemplificado se afectan cuatro comprobantes a partidas ya agregadas a la rendicién,
como puede observarse en la pantalla anterior.

Concluida la labor en la ficha “PPGS” y previo a IHGuerenBomdor a5 aconsejable adecuar el
“Monto” de la ficha “Datos de Gestidn”, elevandolo a S 10.390,02. De esta forma el monto de las

tres fichas (Datos de Gestidn-Comprobantes-PPGS) resultara coincidente.

Pﬂng Iniio Crédito  Gastos Fondos nopresup.  Ingresos  Tesoreriz  Contsbilidad  Maestros  Administracidn Ayuda

Editar Rendicidn

chlmemoleamsde_GEﬁénlgompwbaMEIEPGS

Uridiad Presupuestaris: RECTORADO

Rim=ponzabie: GURTN, ORLANDD PABLO

Decripcifn: CAJA CHICA RECTORADD Edif. Central

Saldz & rendir: GLIILL

Fache Valor: pwtaonts [E

Fecha Vencimiento: wiwama  [E

Tipo de rendicién: Camin

Nro Rendicifin: o

D=talle: Comprabartes de gastos menzres, mes
octubre/13.

Manto: FRLEE

_V_'-‘ Fll...II| onE: I l

Con la funcién = kedGuedaren Borsdor o sistema acumulard, para cada partida de rendicién, el “Importe

Original” mas el “Monto” adicionado en la columna “Importe”. En la préxima “Edicién” de la
“rendicion borrador” mostrara tal acumulado como nuevo “Importe Original”. Tal como puede

observarse en la pantalla siguiente:

Pﬂng Inicio Crédite Gastos Fondos no presup,  Ingresos  Tesoreriz  Contsbilidad  Maestos  Administracion  Ayuda

Editar Rendicidn

Diocumentos I Distos de Gestidn I Comprobantes I PPGS

Ax

EJ..GP.UL..SU..55. .FU.PR.SP.PY.AC.0OB. INPFPL.PS. .TMCE.FIFN S A |
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 $ 20.000,00
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.0.0.0000.1.21.3.4 $ 20.000,00

Partidas de la rendicién

E).GP.UL..SU..55..FU. PR.SP. PY. AC. OB. INPPPL. PS.. TMCE.FIFN Salda Img. Original Importe
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.2.1.0000.1.21.3.4 $ 845.017.07 $ 400,00 30,00
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.3.3.0000.1.21.3.4 $ 84421707 $ 800,00 30,00
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.6.1.0000.1.21.3.4 % 945.165,00 % 630,00 30,00 =
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.9.6.0000.1.21.3.4 § B43.357.07 $ 820,00 30,00 |
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.5.3.0000.1.21.3.4 $947.115.00 $ 2.050,00 30,00
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.9.4.0000.1.21.3.4 § B42.757.,07 $ 600,00 30,00
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.5.5.0000.1.21.3.4 § 841 387,05 $1.510,02 30,00
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.1.1.0000.1.21.3.4 $ 840.117,05 $ 1.170,00 30,00
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.4.3.0000.1.21.3.4 $ 946.085,00 $ 1.030,00 30,00
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.9.1.0000.1.21.3.4 § 944.905,00 $ 1.180,00 30,00
[ 50,00

* Filtro

Bjerdido A EIEACICIO ACTUAL -
Grups presupusstaric 1102 - MINISTERIO DE EDUCACION DE LA NACION - SECRETARIA DE POLITICAS UNNVERSITARIAS - FUNCIONAMIENTO -

Este proceso de carga y afectacidn diaria o periddica se realizard sucesivamente hasta alcanzar el
limite de rendicién del Fondo [setenta por ciento (70%) del monto asignado].
En el caso en desarrollo se alcanzard dicho limite a través de nuevas cargas como puede

observarse en las pantallas siguientes:
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Documentos mﬁgaﬁé-.'gmuchamlgpes|

| Tipes de cxnmprobante(*) | Mamersg*) | Fecharx | Importersy Detae aur Fravester
FACTURADEFROVEEDOR _ PO0T-0000007 29102013 Iz 358000 8 pan drive 18G5 Kingsione 30712503307 RODRKEUEL, JOSE
FACTURA DEPROVEEDOR - 0001-00000343 23102013 E $80000 3 rizack i . aliciz BASUALDO, MERCEDES
FACTURADESROVEEDOR _  0DI-0001O33 s [F 3113800  Reparacindedi HE DISTEFANG, FRANCEST
FACTURADESROVEEDOR 328003714 ol [F S100050  Aricuos deEmgieza AT JUME0 RETAILARG S A
FACTURADEPROVEEDOR. . DDOT-00007S s [F 340000 Serviciods remizs TS Leonarda Tagiz
FACTURADESROVEEDOR 18400013741 s [F 319800 3 Carms CariSoades ATEETAEIE CORRED OFICIALDE LA
FACTURA DE PROVEEDOR - 0001-00000125 29102013 E 392200 A S VERON CARLOS ALBERT
FACTURADESROVEEDOR 001000003 s [F 383000 FONCE GALLARDAO, LEOH
FACTURADEPROVEEDOR _ = 002¢-00290916 23102013 '_=| $37685  Ariculos PAPELERIA SALOMON
FACTURADEPROVEEDOR _  DDO3-0000073 [ $18400  Carucho HPZ ariginal ATIHIBETTE AGUILAR, ANDRES
FACTURADEFROVEEDOR  _ | 0001-00000333 29102013 G| 384000 CDimpresas o memaria anual 20217426330 RETA, GUSTAVD
FACTURADEPROVEEDOR _ | 0001-00000378 23102013 ) 355000 Sonidgsvema pressmacidn 23IATI4TF GODOY DANIEL HORACH
FACTURADESROVEEDOR 000100000421 s [F 380000 Impresin de indaciones 3710870388 Froducsiones SAL
FACTURA DEPROVEEDOR - 000100028382 23102013 E $10000  Cartn Nowrial 20073433080 ESCRIBANIA FAGALE
FACTURADESROVEEDOR 000100023 s [F 340000 wabzaime ZDETIETEA Cizuga 1. Ubers
FACTURADESROVEEDOR 001300011857 ol [F 318300 ssmemos (masss) WITR2E Cafzde Pz
FACTURADEPROVEEDOR . DD0T-00008385 s [F 383000 Fubicidad ciers sducsiva 0541243023 CANALETV SAN JUAN
FACTURADESROVEEDOR _  00D1-000EM s [F $E2000 Pravisién de 3 camady FERASTERIA SAN JUAN
FACTURADEPROVEEDOR _  000T-000DISE  awida0td [ 355100 provisdn colendariosacadimicos 434 20118383088 CANENFORTE ANTONIC
FACTURADEPROVEEDOR _  000T0DOESE2  adad [ 36300 Graboodn medslies g dsincon dumn: | Z730CE1S “PENALOZA RIVEROS SIL
FACTURADEPROVEEDOR _  000T-000D(SBS a2t | o 60100 Caja vasa pidsticos x 3000 us 2TERNI AGUACRISTALDELOS A
FACTURADEPROVEEDOR _  0ZF-O0MEHIT a3 [ $95,02 | Pireure o/ pesillas, Eif. Cemeal ERENTS PINTURERIA CORDOBA:
FACTURADEFPROVEEDOR | 0001-0002%83  &io@0ns o] 3110000 impresonesvs. Pl Cena Sducmiva | 2012513100 COFIAS FOTOCORIAS
FACTURADEFPROVEEDOR | 0001-0000%12  2io@013 o] 3100100 Bebids Ao 1810 3T0E1IR03 Mensgazza
FACTIRANESROWEENAR . AAAT-VVERSR swmoms  [TE FEAUN Arem Forrimn N8 219013 AT MR RN O R
TACTIRANE PROMEANCR . AVH-0ANNHS AN =] ZEANN Rimemgs cde smr 1 Zim e HPATAAEIA EMIFENERI FARLAN
FACTURADI PROVESDOR  _ 0001-00000822 20102013 '_=| FIEE Fotocooas pro BALDTRDAMD,DAAD HE
FACTIIRA TIE DROVEETOR - MR-V RS NA E RANN Crmbeesile nf mesliciace: cficinbe: ARLFERTTIN I AUERO HNOER BOGE
FACTURA DR - 0001-00000012 20102013 E $ 120000 Dacmracan d e AHUMADA, CAGLAN DMA
FACTURA DR PROVERDOR - 10001-00005831 20102013 E 350000 Servico Técnica PC SIS AL
FACTUNA DC MOVOCDON - 0002 D005E70 24102013 E 21.180,00  Corone de Slores not, lollccimicmo egen | 200884707 MINOZZI, DIND
FACTUNA DC MOVOCDON - 0001 00000580 24102013 E 2111350 - i Drodlo MONMANDLE, UCANDO
FACTURA DE PROVEEDOR - 0001-00042041 231072012 E 300000 2 Fuue TP D00IESETHIE BAN JUAN INFORMATICY
FACTURA DE PROVEEDOR - 0001-00000007 231072012 E 324,00 12 Cugias e Bave Uulie paleta 20208E1TITI LUCERD MOYA, GUITAN
FACTURA DE PROVEEDOR - 000 1-0003225 2% 12013 E 3$560,00 Recarga de oner color 20261235316 EMI, FEDERICO FABIAN
FACIUHAUE PRUVEEDUR.  UUT-UURETD 2T '_=| I Hevimion Secreca vehoutar el MIHANUA, NAIALA
FACIUHAUE PRUVEEDUR. UL 2T '_=| FANUUS  Segurcde LAJA U SEEURD S, A,
FACTURADEFACVEEDOR _  OL1-DEIANS | 2wama [ 9] 351260 Aricus de Fareria 201ZH11373 MBDOSOULJORGE

i

EEERRREERERERNEHEEEEENEEEEEREE R

i

i
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FACTURADE PROVEEDOR _ = 0001-0002358 29102013 _=| 348230 licred nalambbric jir Cer y Pra MAURDO, ENRIGUE ALBE! B
FACTURADE PROVEEDOR _ 00040001212 |23 [ 335325 Fotocopes o Oir. Orgy Com. 20168853908 CENTRO DE COPBDO A ——
FACTURA DE PACVEEDOR 001200002383 wats [F FRRFES == Ry SENJAMIN VARAS HIEE

- Nombre
FACTURA DE PACVEEDOR 0077-00000255 wats [F 34555 Eomm 2 MaresoM. Lavads 2=

- Nombre
FACTURA DE PROVEEDOR 000300025881 |23 [F 338000 Pisca PCL Memaria RAM y PenDrive | 27298210728 SOFLAR

- Nombre
FACTURA DE PROVEEDOR 0001-00002565 29102013 3 §500,00 Arsiculos de lbreria 20067813857 GUZMAN, MANUEL

- Nombre

£ 29.144.36

4l

A continuacidn, se muestra la afectacién presupuestaria de todos los comprobantes cargados:

:

Az
EJ..GP.UL..SVU. .55. .FU.PR.SP.PY.AC.OB. INPPPL.PS. .TMCE.FIFN Sl aw |
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 ‘m.DDD.Dﬂ LN
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.0.0.0000.1.21.3.4 $ 20.000,00
Partidas de la rendicién
EJ..GP.UL..SL..SS..FU. PR.SP. PY.AC.OB.INPPPL. PS.. TMCE. FIFN Said Img. Original [a—
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.2.1.0000.1.21. 3.4 £ 845.017.07 $ 400,00 po.00
£.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.3.3.0000.1.21. 3.4 $844.217.07 $ 500,00 3000
£.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.6.1.0000.1.21. 3.4 $545.165,00 $ 830,00 3000
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.9.6.0000.1.21.3.4 $ 843.357,07 $ 620,00 31.540,00
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.5.3.0000.1.21.3 4 £547.115,00 $ 2.050,00 37487
£.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.5.4.0000.1.21. 3.4 $842.797.07 $ 600,00 3000
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.5.5.0000.1.21. 3.4 $841.267,05 $1.510,02 356000
£.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.1.1.0000.1.21. 3.4 $ 840.117.05 $1.170,00 s220 3
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.4.3.0000.1.21. 3.4 $ 546.085,00 $1.030,00 360,00
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.5.1.0000.1.21. 3.4 $ 944.908,00 $1.180,00 3110000
| £5.631.78
Az
EJ..GP.UL..SU..55..FU.PR.SP.PY.AC.CB. INPPPL.PS. .THCE. FIFN Seita -v| Imprte .v| |
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.5.5.0000.1.21.3.4 584537147 s 45,60 E]
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.5.6.0000.1.21.3.4 5 844.571,47 £ 800,00 E]
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.5.2.0000.1.21.3.4 5 838.586,82 5 5.074,55 E]

A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.7.9.0000.1.21.3.4 § B38.356,52 s 240,00 E]
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.3.1.0000.1.21.3.4 § 94B.755,00 % 1.200,00 E]
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.4.6.0000.1.21.3.4 § 94B.255,00 s 500,00 E]
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.9.9.0000.1.21.3.4 § B37.726,52 % 630,00 E]
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.1.5.0000.1.21.3.4 $548.113,00 s 186,00 E]
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.7.1.0000.1.21.3.4 §847.713,00 % 400,00 E]
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.5.4.0000.1.21.3.4 $547.313,00 5 400,00 E]
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.3.2.0000.1.21.3.4 § 946.913,00 % 400,00 E]
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.4.5.0000.1.21.3. 4 £ 045 764,65 % 1.148,35 E]
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.3.3.0000.1.21.3.4 £ £44.566,65 $ 1.108,00 E]

% 13.122,50
¥ Filtro
Editar Partida
Bjerco A~ EIEACICIO ACTUAL - -

CORRECCION DE ERRORES DE CARGA

A continuacion se procederd a ejemplificar el proceso para la correccién de errores que pudieren
presentarse, tanto en la etapa de carga de comprobantes como en la afectacién del gasto.

En la ficha “Comprobantes”, la informacién cargada en cada uno de los campos de datos del
comprobante (“Tipo”, “Numero”, “Fecha”, “Importe”, “Detalle”, “CUIT”, “Proveedor”) puede ser

modificada con tan sélo posicionarse en el comprobante y campo de datos a rectificar.

39



f = % Universidad Nacional de San Juan
g %) W Secretaria Administrativo Financiera
) Direccion General de Organizacion

Ahora bien, si resultare necesario “eliminar” un comprobante cargado, se debera hacer uso de la

funcion EI, que se encuentra ubicada a la derecha de la pantalla. El registro completo del
comprobante desaparecera.

Ambas correcciones podran ser realizadas en cualquier momento del proceso de carga y previo a
“generar la rendicién”.

En el caso en desarrollo, del control de la carga realizada por el Responsable del Fondo o la
persona debidamente autorizada, surgen los siguientes problemas:

1. El comprobante correspondiente al proveedor “Balderramo David Hermes”, CUIT 20-
22959315-4, por el monto de S 396,54 no corresponde su inclusion en la presente
rendicidn, toda vez que dicho gasto formara parte de una actuaciéon por mayor monto que
se tramitara, mediante expediente de reconocimiento de gastos.

2. Como puede observarse en las imagenes precedentes, se han cargado comprobantes que
en conjunto suman $ 29.144,36 y se ha realizado la afectacion de los mismos por el
importe de $29.144,31. De lo expuesto surge la diferencia de cinco (5) centavos entre los
totales de ambas fichas; habiéndose detectado que el comprobante correspondiente al
proveedor “Marcelo M. Lavado”, CUIT 20-21360691-4, por el monto de $ 45,65 fue
afectado en la ficha “PPGS”, por el importe de $ 45,60; generando una diferencia de cinco
(5) centavos.

3. El comprobante del proveedor “Jumbo Retail Arg. SA”, CUIT 30-708772964, por $ 1000,50
ha sido imputado incorrectamente a la partida “2.9.2”, cuando correspondia en la partida
“2.9.1.”.

A fin de dar solucion a los problemas consignados el Responsable del Fondo o la persona
autorizada a la carga, procedera en cada uno de los casos expuestos, a:

1.a. En la ficha “Comprobantes”, eliminar el referido comprobante, mediante el uso de la

funcién \:I

1.b. Luego en la ficha “PPGS”, se procederd a identificar la partida en la que se encuentra

afectado el comprobante eliminado (en el caso ejemplificado, el comprobante se
encuentra afectado a la partida 3.5.3 en el apartado “Partidas de la Rendicién”), por ello
se deberd modificar el “Importe” de la partida restando del monto, el importe del
comprobante eliminado.

2. En la ficha PPGS, se deberd ubicar la partida 2.5.8 en la que se encuentra afectado el

comprobante (en el caso ejemplificado ésta se encuentra en el apartado “Partidas de
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Compromiso”), por lo que se procedera a seleccionarla haciendo uso de la funcién y
luego en el filtro “Editar Partida” se debera modificar el campo de datos “Importe”,

sumando al mismo, cinco (5) centavos. A continuacién se debera hacer uso de la funcion

3.a. En la ficha “PPGS”, se debera ubicar la partida 2.9.2. (en el caso en desarrollo se

encuentra en el apartado “Partidas de Compromiso”). Luego mediante la funcién
se procederd a seleccionarla. Posteriormente, en el filtro “Editar Partida” se debera

modificar el “Importe”, restando el monto del comprobante y a continuacién, se deberd
hacer uso de la funcidn .

3.b. Se procederd a afectar el importe del Comprobante en la partida 2.9.1. Esta partida no ha
sido agregada aun a la rendicion (Obsérvese que no obra ni en “Partidas de
Compromiso”, ni en “Partidas de la Rendicién). Por consiguiente se procedera a
incorporarla mediante el procedimiento detallado anteriormente: No obstante, el
mismo se presenta a continuacién en forma resumida:

* Filtro: Editar Partida
e Completar los campos de datos: Inciso, Partida Principal, Parcial y Sub Parcial,
conforme el Nomenclador Nacional por Objeto del Gasto.

e Consignar el importe a afectar.

«  Finalmente se debera hacer uso de la funcién [ @&e==]
En las pantallas siguientes, se muestran las fichas Datos de Gestion, Comprobantes y PPGS una vez
subsanados los errores.
Ficha Datos de Gestidn: se ajusté el campo “Monto”, como consecuencia de haber borrado el

comprobante del proveedor “Balderramo David Hermes” en la ficha “Comprobantes”.

Pﬂng Iniio Crédito  Gastos Fondosno presup.  Ingresos  Tesoreriz  Contsbidad  Maestros  Administracdn  Ayuda

Editar Rendicidn

|  Domumentos Diatos de Gestidn Comprobantes | PPGS

Unidad Fresupuestaria: RECTORADO

Resporsabls: GARIN, ORLANDO PABLO

Descripciér: Cala CHICA RECTORADO Edgif. Central
Skt 2 rendin 40000,00

Fecha Valor: 23102013

Fecha Vencimisnto: 2102013

Tipo de rendicibn: Comin
Nro Rendicién: 0
Detalle:

Comprobartes de gastos mensres, mes
sctubre/13.

Monto: 32874082
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Ficha

Comprobantes:

FACTURA DE PROVEEDOR 0001000235 33 [H 5230 Gy Pra MAURO, ENRIQUE ALSE! = E]
h Nombre
FACTURADEPROVEEDOR 000400001212 =wan [ $35125  Fomocopes @ Dir. Orgy Comt. 20168653908 CENTRO DE COPIADO Al
FACTURADEPROVEEDOR _  ODIZ-D00IE3SS =wan [ 5114835 = de A BENJAMIN VARAS
FACTURADEPROVEEDOR _  ODI7-D00DIZSS =wan [ 34585 Bo=m g Maresio M. Lavado
FACTURADE PROVEEDOR _ | D0O3-D0025831 =wa [ F 338000 Piacs PCI Memaria RAM y Pan Drive | 27208210728 soFLAR
FACTURADE PROVEEDOR _ | D001-D002585 =wa [ F 330000 Arsouos de Rreria 20067613857 GUZMAN, MANUEL
£ 28.747,82

m

D EEEEE

- ] ]

M|M¢M|W|3m|

Ar

EJ..GP.UL..5U..55. FU.FR.SP.FY.AC.0B. INFFFL.PS. . TICE.FIFN

v |

A.1102.001.005.000.11.01. 00, 00.06.00.2.0.0. 0000.1.21.3.4

A.1102.001.005.000.11.01. 00 00.06.00.3.0.0. 0000.1.21.3.4

Partidas de la rendicién

E1..GP.UL..SU..SS.,FU. PR.SP. PY. AC,0B.INPPPL. PS.. TMCE. FIFN Seida Img. Originel Importe
5.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.2.1.0000.1.21.3.4 £ 845.017,07 $ 400,00 pom
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.3.3.0000.1.21.3.4 $844.217,07 $ 500,00 3000
5.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.6.1.0000.1.21.3.4 £545.185,00 $ 830,00 5000
5.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.9.6.0000.1.21.3.4 $843.357,07 £ §20,00 5180000
5.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.5.3.0000.1.21.3.4 £547.119,00 $ 2.050,00 3332
5.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.9.4.0000.1.21.3.4 £842.757,07 $ 600,00 5000
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.5.5.0000.1.21.3.4 £841.287,05 $ 1.510,02 350,00
5.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.1.1.0000.1.21.3.4 $840.117,05 $ 1.170,00 3am0
5.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.4.3.0000.1.21.3.4 £545.085,00 $ 1.030,00 360000
5.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.9.1.0000.1.21.3.4 £544.508,00 $ 1.180,00 5118000

| $ 5.235,25

$ 20.000,00

$ 20.000,00 | O

m

Partidas de Compromiso
==

EJ..GP.UL..5U..55. FU.FR.5P.FY.AC.CB. [NPPPL.P5. TMCE.FIFN n|lm|n0= n| |
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.5.6.0000.1.21.3.4 $ B45.371,42 % 45,65 E]
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.5.6.0000.1.21.3.4 § B44.571,42 5 800,00 E]
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.9.2.0000.1.21.3.4 § B39.597,37 5 4.974,05 E]
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.7.9.0000.1.21.3.4 $ 835.357,37 $ 240,00 E]
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.3.1.0000.1.21.3.4 $ 548.755,00 s 1.200,00 E]
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.4.6.0000.1.21.3.4 % 548.255,00 5 500,00 E]
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.9.5.0000.1.21.3.4 $ B35.727,37 $ 630,00 E]
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.1.5.0000.1.21.3.4 % 548.113,00 5 186,00 E]
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.7.1.0000.1.21.3.4 $ 547.713,00 5 400,00 E]
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.5.4.0000.1.21.3.4 $ 547.313,00 5 400,00 E]
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.3.2.0000.1.21.3.4 $ 546.513,00 5 400,00 E]
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.4.5.0000.1.21.3.4 § S45.764,65 % 1.148,35 E]
A.1102.001.005.000.11.01 .00 00.06.00.3.3.3.0000.1.21 .3 4 § ©44.566,65 $ 1.108,00 | L E]
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.9.1 0000.1.21 .3 4 % B37.726,87 % 1.000,50 -E]
5 13.122,55

Del analisis de la Ficha PPGS surge lo siguiente:

Partidas de la Rendicion columna “Imp. Original”: consigna la suma de los

comprobantes afectados en accesos anteriores al sistema.

$10.390,02

Partidas de la Rendicion columna “Importe”: consigna la suma de los

comprobantes incorporado en la ultima carga, afectados a partidas ya existentes

en la rendicion.

$5.235,25
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Partidas de Compromiso columna “Importe”: consigna la suma de los

$13.122,55
comprobantes afectados a partidas agregadas en la ultima carga.

Total acumulado en la Ficha PPGS $28.747, 82

Efectuadas las correcciones, se procedera a resguardar nuevamente la informaciéon mediante la

funcién - |l Guardar en Bomador

GENERAR RENDICION

Habiendo alcanzado el setenta por ciento (70%) del monto del Fondo, se debera proceder a hacer

uso de la funcién ¥ GeremrRendcién | sistema generara el correspondiente “Comprobante de

. es . . . . o))
Rendiciéon de Caja Chica Pendiente de Confirmacion”, como puede observarse en la pantalla
~
Documenta Principal: ORDEN DE PAGO
Mo OPa3036/2013
Facha original: 2013-10-29
Documnentos Asaciados:
& favor de GARIN, ORLANDO PABLO
Direccidn ALVEAR 4121
Teléfona 4242658
Pais Argentina
Provincia San Juan
Identificacidén CUIT 20-10295444-1
Fax
Localidad CAPITAL
Cajachica 21 CAJA CHICA RECTORAD O Edif. Central 2013
Unidad presupuestaria 001 - RECTORADO
Sub-Unidad 000 - SIN DISCRIMIMNAR
Sub-Sub-Unidad 000 - SIN DISCRIMIMNAR
Tipe de Caja Chica General
Antecedentes
PREVENTIVC RECTORADO M®PREL: 299/2013
En Concepta de Comprobantes de gastos menores, mes octubre/13, Rendicidn que se tramitard por expte- 01-326-D0
Comprometido por veintioche mil setecientos cuarenta y siete con 22/100
Comprobantes de gastos menores, mes octubre/13. Rendicinn nue sk tramitara nor exnte- N1-326-N
Fecha Irnputacidn Importe
29102013 A4,1102,001.005.000,11.01,00.00,06,00,2,1,1.0000,1,21.2.4 $ 209200
29/10/2013 #,1102,001,005,000,11.01,00,00,06,00,2,2,1,0000,1,21.3.4 $ 400,00
291072013 A4,1102,001,005.000,11.01,00,00,06,00,2,2,2.0000,1,21.2.4 $ 800,00
29/10/2013 A4,1102,001.005.000,11.01,00.00,06.00,2,5.5.0000,1,21.2.4 $ 207002
291072013 #.1102.001.005.000,11.01.00,00,06.00,2,5.6.0000,1.21.2.4 $ 200,00
29/10/2013 A4,1102,001.005.000,11.01,00.00,06.00,2,5.2.0000,1,21.2.4 $ 45,65
291072013 #,1102,001.005,000,11.01,00,00,06,00,2,7,9.0000,1,21.3.4 $ 240,00
29/10/2013 A4,1102,001.005.000,11.01,00.00,06.00,2,9,1.0000,1,21.2.4 $ 1.000,50
29102013 A4,1102,001.005.000,11.01,00.00,06,00,2,9,2.0000,1,21.2.4 $ 497405
29/10/2013 A,1102,001,005,000,11.01,00,00,06,00,2,9,4,0000,1,21.2.4 $ &00,00
29102013 A4,1102,001.005.000,11.01,00.00,06,00,2,9,60000,1,21.2.4 $ 2.460,00
29/10/2013 #,1102,001,005,000,11.01,00,00,06,00,2,9,9.0000,1,21.3.4 $ 520,00
291072013 A4,1102,001,005.000,11.01,00,00,06,00,2,1,.5.0000,1,21.2.4 $ 186,00
29/10/2013 A4,1102,001.005.000,11.01,00.00,06.00,2.2,1.0000,1.,21.2.4 $ 1.200,00
29/10/2013 A,1102,001,005,000,11.01,00,00,0&,00,2,2,2,.0000,1,21.2.4 $ 400,00
29/10/2013 A4,1102,001.005.000,11.01,00.00,06.00,2.3,2.0000,1,21.2.4 $ 119800
29/10/20132 A4,1102,001.005.000,11.01,00.00,06,00,2.4,2.0000,1,21.2.4 $ 1.620,00
29/10/2013 A4,1102,001.005.000,11.01,00.00,06.00,2.4,60000,1,21.2.4 $ 500,00
29102013 A4,1102,001.005.000,11.01,00.00,06,00,2.4,9.0000,1,21.2.4 $ 114835
29/10/2013 A,1102,001,005,000,11.01,00,00,06,00,2,5,2,0000,1,21.2.4 $ 240325
29102013 A4,1102,001.005.000,11.01,00.00,06,00,2.5.4.0000,1,21.2.4 $ 400,00
29/10/2013 A4,1102,001.005.000,11.01,00.00,06.00,2.6,1,.0000,1,21.3.4 $ 220,00
29/10/2013 A4,1102,001,005.000,11.01,00.00,06,00,2.7,1.0000,1,21.2.4 $ 400,00
29/10/2013 A4,1102,001,005.000,11.01,00.00,06.00,2,9,1.0000,1.21.3.4 $ 2.340,00
4 28.747,82 3
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Comprobante | Mimero Dretalle Fecha Importe Cuit Provesdar
FACP 0001-00010097 8 pen drive 16GBE Kingstone 291072013 § 980,00 30-71250330-7 RODRIGUEZ, JOSE
FACP 0001-10100943 3 Autorizaciones pf conducir mov, oficia 29/10/2013% $ 600,00 27-02464289-9 BASUALDO, MERCEDES ETELVIMA
FACP 0002-10010334  Reparacidn de 3 impresoras HP 29/10/2013% $1.198,00 20-92525402-0 DISTEFAMNC, FRANCESCO
FACP 2252-00297414 Articulos de limpieza 29/10/2013 §1.000,50 20-70877296-4 JUMBO RETAIL ARG 5.4,
FACP 0001-00000275  Servicio de remiss 29/10/2013% $ 400,00 20-24020327-9 Leonardo Tapia
FACP 15342-01013741 3 Cartas Certificadas 29/10/2013 § 196,00 30-TOS57453-6 CORRED OFICIAL DE LA REPUBLICA ARGE
FACP 0001-00000125 n‘:-\gape evento-presentacidn 29/10/2013% $ 92200 20-16088283-2 NEROM CARLOS ALBERTO
FACP 0001-00100039  Aromatizantes de ambiente 29/10/2013% $ 630,00 20-29358096-1 POMCE GALLARDO, LEOHARDO DAVID
FACP 00Z4-00290916 Articulos vs de papelaria 29/10/2013 § 376,65 30-673289093-2 PAPELERIA SALOMOMN
FACP 0003-00000279  Cartucho HPZ1 ariginal 29/10/2013% $ 164,00 20-71216477-4 AGUILAR, AMDRES
FACP 0001-00000633 <D impresos pf memoria anual 29/10/2013 § 640,00 20-21742433-0 RETA, SUSTAVO
FACP 0001-00000378  Sonido evento presentacidn 29/10/2013% $ 550,00 23-32447149-9 GODOY DAMIEL HORACIO
FACP 0001-00000421 Impresidn de Invitaciones 29/10/2013% $ 800,00 30-71087038-8 Producciones S.R.L.
FACP 0001-00026382  Carta Motarial 29/10/2013% $ 100,00 20-07943308-0 ESCRIBAMIA FAGALE
FACP 0001-00022989  tela lisa 3 mts 29/10/2013% $ 400,00 27-06709793-4 Claudia J, Uberti
FACP 0003-00011657 alimentos (mazasz) 29/10/2013 § 169,00 20-27202425-2 Cafe de Pariz
FACP 0001-00006985  Publicidad oferta educativa 29/10/2013% $ 830,00 20-64124302-3 CAMALS TN - SAMJUAN
FACP 0001-00016344  Prowizidn de 3 cerraduras de alta zeguri 291072013 $ 820,00 23-06197514-4 FERRETERIA SAM JUAMN
FACP 0001-000000156  provisidn calendarios académicos A3-A4 29/10/2013% $ 950,00 20-11838308-8 CAMEMFORTE AMTOMIC
FACP 0001-00002912  Grabacidn medallas p distincidn alumnos 29/10/2013% $ 630,00 27-30202981-5 PEMNALOZA RIVEROS SILVIA ADRIAMA
FACP 0001-00000585 Cajavaso plisticos » 2000 us 29/10/201% § 600,00 20-25932802-4 AGUA CRISTALDE LOS AMDES
FACP 0027-00189137  Pintura pf pasilles, Edif. Central 29/10/2013% $ 950,02 20-62151742-9 PINTURERIA CORDOBA S.R.L.
FACP 0001-00027669 Impresiones vs, PY Oferta Educativa 291072013 $1.100,00 20-12421310-0 COPIAS FOTOCOPIAS
FACP 0001-00001412  Bebidas Acto 18/10 29/10/2013% $1.001,00 30-7OS13980-3 Menegazzo
FACP 0001-00005698  Acta Escritura M2 4172013 29/10/2013% $ 930,00 20-07942019-1 MO GUELL RODOLFO RAUL
FACP 0001-00012629 Recarga de taner pf 4 impresoras 29/10/2013 $ 560,00 20-26123951-6 EMI, FEDERICO FABIAM
FACP 0008-00171782  Combustibles pf movilidades oficiales 29/10/2013% $ 800,00 20-34952171-0 CLAVERO HMOS,ROGELIO, AL
FACP 0001-00000112 Reparacidn de cafierias de aqua 291072013 $ 1.200,00 Z0-266110%96-1 AHUMADA, FABIAN OMAR
FACP 0001-00005631 Servicio Técnico PC 29/10/2013% $ 500,00 27-22011898-9 DOMIMGUEZ, SILMIA MABEL
FACP 0002-01051670  Corona de flores nat, fallecimiento agen 29/10/2013 $1.150,00 20-06842727-5 MINOZZI, DIMO
FACP 0001-00000569  Cdamaras de sequridad: 2bat, 2tranf, 2 co 29/10/2013% $1.118,50 20-12306080-7 FERMANDEZ RICARDO EDGARDOC
FACP 0001-000432141 2 Router TP-link 29/10/2013% $ 660,00 20-62494790-2 SAM JUAM INFORMATICA S.R.L. no usar
FACP 0001-00001367 12 Copias de llave doble paleta 29/10/2013 § 240,00 20-26881797-3 LUCERC MOYA, GUSTAVO
FACP 0001-0003529 Recarga de toner color 29/10/2013% $ 560,00 20-26123951-6 EML FEDERICO FABLIAM
FACP 0001-00008815  Rewvisidn técnica vehicular 29/10/2013% $ 400,00 27-22005084-4 MIRAMDA, HMATALLA
FACP 0007-00835696  Sequro de transporte: Puerto-Aduana 29/10/2013% $ 400,00 20-66320562-1 CAJA DE SEGUROD S, A,
FACP 0021-00213015  Articulos de libreria 29/10/2013% $ 51260 20-12371137-9 MIADOSQUL JORGE
FACP 0001-00023256 Micrifona inalimbrice p/Dir, Cer y Prot 29/10/2013 § 482,30 20-16351853-9 MAURQ, EMRIQUE ALBERTS
FACP 0004-00001212  Fotocopias pf Dir Org v Cont, 29/10/2013% $ 353,25 20-16865390-6 CEMTRO DE COPIADO ALMVEAR
FACP 000Z2-0000236%  Encuadernacidn libros de Actas 291072013 $£1.148,35 20-10223086-9 BEMIAMIM YARAS
FACP 0007-00000265  Bolsas distintes tamafios para regalo 29/10/2013 $ 45,65 20-21360691-4 Marcelo M, Lavada
FACP 0002-00025691 Placa PCI, Memaria RAM v Pen Drive 29/10/2013% $ 980,00 27-29621072-8 SOF-LAR
FACP 0001-00002565 Articulos de libreria 29/10/201% § 500,00 20-06761385-7 GUZMAN, MANUEL
$ 28.747,82

Mediante

la funcidon

comprobante, el que debera ser firmado por el Responsable del Fondo.

se procederd a emitir en soporte fisico el correspondiente

ADVERTENCIA: Se debera tener en cuenta que, si bien el “Comprobante de Rendicién de Caja
Chica Pendiente de Confirmacion”, consigna la imputacidn presupuestaria de los gastos que
conforman la Rendicién de la Caja Chica, esta imputacidon aun no se ha hecho efectiva en el

sistema. La misma se concretara en oportunidad de realizar la operacion “Confirmar

Rendicién de Caja Chica”.

CONFIRMAR RENDICION

Para realizar la confirmacién de la Rendicidn se debera acceder al médulo “Gastos”, circuito “Cajas

Chicas”, pestafia “Confirmar Rendicién de Caja Chica”.
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SIU PILAGA: Fondo de Caja Chica

Pﬂng Inicio  Crédito | Gastos | Fondosnopresup,  Ingresos  Tesoreriz  Contshiidad  Maeswos  Adminiswacidn  Ayuds

Consuhas y Listados Institucién Fecha Ejercicio
Gestidn Bésica sidad Macional de San Juan 10102013 2013
‘Compras 3

Obra Piblica »

Adelantos b

Becas b

Visticos ¢

e
del 2 L Autorizacién de Giro de Fondos b .] - Eﬂ
5 %

Carge de Rendiciones (Bomradar) b l agc T cecee ™3

Reintegros

Suekdos ABM d= Cajs Chicz tema Economico, Presupuestario,
nanciero y Contable

Susldos Pamps Reservar Caja Chica ANUAL

Déhitos N Rectificar Resarva de Cajz Chica

Servicios Padblicos Rendir Caja Chica

Fondos . Rectificar Rendicién de Cajs Chica

Transferencia entre Depends Rendir Cajz Chics (final)

Autorizaciones Confirmar Rendicion de Caja
Chica

Ajustes de liquidaciones
Revertir Confirmacion de Caja
Exigibilidad Chica

El sistema habilitara la siguiente pantalla:
SIv P"aga Inicio  Crédito  Gastos  Fondos no presup.  Ingresos  Tesoreria  Contabilidad  Maestros  Administracidn — Avuda J

Ejercicio

2013

rCaja Chica
Mirnero de Caja: Tipo de Caja: - SELECCIONAR - %
Descripcidn: | Tipo de Reserva: - SELECCIONAR - %
Responsable: | |2¢ _I*

rDepend ia
Unidad Principal: | SELECCIONAR - w

Sub Unidad: l:l
[~]

Sub Subunidad:

rDoc

(] Cont d

Documento: | SELECCIONAR - v Contenedar: -~ SELECCIONAR - %

Afio:

Es

Mro.| Descripcidn Drocurnento Contenador Respaonsable Fecha Anual | Importe
CAJA CHICA RECTORADC Edif, L=H =] ExP: 01-232- GARIM, ORLAMDO PABLS -- CUIT - 20- -
21 Central 3036/2013  D/2013 10295444-1 29/10/2013 No  § 28.747,82

Se procedera a completar uno o mas de los campos de datos del filtro. En el caso en desarrollo se
consignard el “Numero de Caja” otorgado por el Sistema, en oportunidad de dar el alta en el “ABM
de Caja Chica”. De igual forma, atendiendo a que cada Unidad sélo tiene acceso a su propio Fondo
de Caja Chica, simplemente bastard con hacer uso de la funcién , sin completar campo
alguno. El sistema mostrard la Caja Chica habilitada, tal como se puede observar en la imagen
precedente.

Se deberd hacer uso de la funcién para seleccionar la Caja Chica.

El sistema mostrara la siguiente pantalla:
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Direccion General de Organizacion <=
SIU PILAGA: Fondo de Caja Chica
SIU P"aga Inicioc  Crédito  Gastos  Fondos nopresup.  Ingresos  Tesoreria  Conkabilidad — Maestros  Administracion Ayuda

Confirmar Rendicion de Caja Chica

Institucion
Universidad Macional de

Documentos l Datos de Gestion l Comprobantes l PPGES l
Tipo de Documento l:l
—

Afio (*)

Documentos Asociados

B ="

| Tipo de Documnento | Mimero(*) | Afio*)

La finalidad de la Confirmacion de la Rendicidn es revisar el contenido de la informacidon de cada

ficha o solapa y verificar que la ejecucidn y rendicién del Fondo, se hubiere realizado conforme el
Reglamento de Funcionamiento del Fondo de Caja Chica y demas normativa complementaria

vigente.

De no existir errores u observaciones: mediante la funcién se confirmara la Rendicion. El

sistema imputard la operacion a nivel de “Preventivo”, “Compromiso” y “Liquidado”, emitiendo el
“Comprobante de Confirmacién de Rendicion de Caja Chica” (Orden de Pago), como puede

observarse en la pantalla siguiente:

-~
Cocumenta Principal: ORDEMDE PASC
M2 0P 3036/2013
Fecha ariginal: 2013-11-01
| Documentos Asociados:
& favor de GARIM, ORLANDO PABLD
Direccidn ALVEAR 4121
Teléfona 4242638
Pais Argentina
Provincia Sanluan
Identificacidn CUIT 20-10235444-1
Fax
Localidad CAPITAL
Caja Chica 21 CAlA CHICA RECTORADC Edif, Central 2013
Unidad presupuestaria 001 - RECTORADC
Sub-Unidad 000 - SIN DISCRIMIMNAR
Sub-Sub-Lnidad 000 - SIN DISCRIMIMAR
Tipo de Caja Chica General
| Antecedentes
PREWENTIVO RECTORADO M°PREL: 299/2013
En Concepto de Comprobantes de gastos menores, mes octubre/13, Rendicidn que se tramitard por expte- 01-326-D
Comprometide por veintiocho mil setecientos cuarenta y siete con 82/100
Comprobantes de gastos menores, mes octubre/13. Ren
Irnputacidn =
o01/11/20132 A,1102,001,005,000,11.01,00,00,0&,00, 1.21.2.4 $ 2.092,00
01/11/2013 A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.2.1.0000.1.21.3.4 $ 400,00
01/11/2013 A.1102,001,005.000.11.01,00.00,06,00,2,3,3,0000.1,.21.3.4 $ 800,00
01/11/2013 A4.1102,001,005.000,11.01,00.00.06.00, 1.21.3.4 $2.070,02
01/11/2013 A.1102,001,005.000,11.01,00.00,06,00,2.5.6,.0000.1,21.3.4 $ 800,00
01/11/2013 A.1102,001,005.000,11.01,00.00,06,00,2.5.8.0000.1,21.3.4 $ 45,65
01/11/2013 #,1102,001.005,000, 1.21.3.4 $ 240,00
01/11/2013 #,1102,001,005,000, 121,34 $1.000,50
o01/11/20132 A,1102,001,005,000, 1.21.2.4 $ 4.974,05
01/11/2013 A.1102.001.005.000. 1.21.2.4 $ 600,00
01/11/2013 A.1102,001,005.000, 1.21.3.4 $ 2.460,00
01/11/2013 A.1102,001,005.000, 1.21.3.4 $ 630,00
01/11/2013 A.1102,001,005.000, 1.21.3.4 $ 186,00
01/11/2013 A.1102,001,005.000, 1.21.3.4 $ 1.200,00
01/11/2013 #,1102,001.005,000, 1.21.3.4 $ 400,00
01/11/2013 #,1102,001,005,000,11,01,00,00,06,00,3,3,3,0000.1,21.3.4 $1.198,00
o01/11/20132 #,1102,001,005,000,11,01,00,00,06,00,2,4,2,0000,1,21,2.4 $ 1.620,00
01/11/2013 A.1102.001.005.000. oo00.1.21.3.4 $ 500,00
01/11/2013 A4.1102,001,005.000.11.01,00.00.06.00,3.4,9.0000.1,.21.3.4 $1.148,35
01/11/2013 A.1102,001,005.000,11.01,00.00,06,00,3.5,3,.0000.1,21.3.4 $ 240325
01/11/2013 A.1102,001,005.000, 0000.1.21.3.4 $ 400,00
01/11/2013 A.1102,001,005.000, 0000.1.21.3.4 $ 830,00
01/11/2013 #,1102,001.005,000, 0000,1.21.3.4 $ 400,00
01/11/2013 #,1102,001,005,000,11,01,00,00,06,00,3,%,1,0000,1,21.3.4 $ 2.340,00
4 28.747,82 w
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Direccion General de Organizacion
SIU PILAGA: mdo de C;

Comprobante | Mimero Dretalle Fecha Importe Cuit Provesdar
FACP 0001-00010097 & pen drive 16GE Kingstone 29/10/2013 § 250,00 30-T71230330-7 RODRIGUEZ, JOSE
FACP 0001-10100943 3 Autorizaciones pf conducir mov, oficia 29/10/2013% $ 600,00 27-02464289-9 BASUALDO, MERCEDES ETELVIMA
FACP 0002-10010334  Reparacidn de 3 impresoras HP 29/10/2013% $1.198,00 20-92525402-0 DISTEFAMNC, FRANCESCO
FACP 2252-00297414 Articulos de limpieza 29/10/2013 §1.000,50 20-70877296-4 JUMBO RETAIL ARG 5.4,
FACP 0001-00000275  Servicio de remiss 29/10/2013% $ 400,00 20-24020327-9 Leonardo Tapia
FACP 1842-01013741 3 Cartas Certificadas 291072013 $ 196,00 30-70857483-6 CORRED OFICIAL DE LA REPUBLICA ARGE
FACP 0001-00000125 n‘:-\gape evento-presentacidn 29/10/2013% $ 92200 20-16088283-2 NEROM CARLOS ALBERTO
FACP 0001-00100039  Aromatizantes de ambiente 29/10/2013% $ 630,00 20-29358096-1 POMCE GALLARDO, LEOHARDO DAVID
FACP 00z24-0029091& Articulos vs de papeleria 29/10/2013 § 376,65 20-67322909-2 PAPELERIA SALOMOM
FACP 0003-00000279  Cartucho HPZ1 ariginal 29/10/2013% $ 164,00 20-71216477-4 AGUILAR, AMDRES
FACP 0001-00000633  CD impresos pf memaoria anual 291072013 § 840,00 20-21742433-0 RETA, GUSTAVO
FACP 0001-00000378  Sonido evento presentacidn 29/10/2013% $ 550,00 23-32447149-9 GODOY DAMNIEL HORACIO
FACP 0001-00000421 Impresidn de Invitaciones 29/10/2013% $ 800,00 30-71087038-8 Producciones S.R.L.
FACP 0001-00026382 Carta Motarial 29/10/2013 § 100,00 20-07943308-0 ESCRIBAMNIA FAGALE
FACP 0001-00022989  tela lisa 3 mts 29/10/2013% $ 400,00 27-06709793-4 Claudia J, Uberti
FACP 0003-00011657  alimentos (masas) 29/10/2013% $ 169,00 20-27202425-2 Cafe de Paris
FACP 0001-00006985  Publicidad oferta educativa 29/10/2013% $ 830,00 20-64124302-3 CAMALS TN - SAM JUAN
FACP 0001-00016344  Prowvisidn de 3 cerraduras de alta sequri 29/10/2013% $ 820,00 23-06197514-4 FERRETERIA SAM JUAMN
FACP 0001-000000156  provisidn calendarios académicos A3-A4 29/10/2013 § 950,00 20-11838308-83 CAMEMNFORTE ANTOMNIC
FACP 0001-00002912  Grabacidn medallas p distincidn alumnos 29/10/2013% $ 630,00 27-30202981-5 PEMNALOZA RIVEROS SILVIA ADRIAMA
FACP 0001-00000585  Cajavaso pldstices & 3000 us 29/10/2013% $ 600,00 20-25938802-4 AGUA CRISTALDE LOS AMDES
FACP 0027-00189137  Pintura pf pasilles, Edif. Central 29/10/2013% $ 950,02 20-62151742-9 PINTURERIA CORDOBA S.R.L.
FACP 0001-00027669  Impresiones ws, Pf Oferta Educativa 29/10/2013% $1.100,00 20-12421310-0 COPIAS FOTOCOPIAS
FACP 0001-00001412 Bebidas Acto 18710 291072013 #$1.001,00 30-TOS13980-3 Menegazzo
FACP 0001-00005698  Acta Escritura M2 4172013 29/10/2013% $ 930,00 20-07942019-1 MO GUELL RODOLFO RAUL
FACP 0001-00013629  Recarga de toner pf 4 impresoras 29/10/2013% $ 560,00 20-26123951-6 EML FEDERICO FABLIAM
FACP 0008-00171782 Combustibles pf movilidades oficiales 29/10/2013 § 00,00 30-54958171-0 CLAVERO HNOS,ROGELIO, AL
FACP 0001-00000112  Reparacidn de cafierias de agua 29/10/2013% $1.200,00 20-26611096-1 AHUMADA, FABIAM OMAR
FACP 0001-00003631 Servicio Técnico PC 291072013 § 500,00 27-22011595-9 DOMINGUEZ, SILVIA MABEL
FACP 0002-01051670  Corona de flores nat, fallecimiento agen 29/10/2013 $1.150,00 20-06842727-5 MINOZZI, DIMO
FACP 0001-00000569  Cdamaras de sequridad: 2bat, 2tranf, 2 co 29/10/2013% $1.118,50 20-12306080-7 FERMANDEZ RICARDO EDGARDOC
FACP 0001-00042141 2 Router TR-link 29/10/2013 § 660,00 20-62494790-2 SAMN JUAMN INMFORMATICA S.R.L. no usar
FACP 0001-00001367 12 Copias de llave doble paleta 29/10/2013% $ 240,00 20-268281797-3 LUCERC MOVA, GUSTAVO
FACP 0001-0003529 Recarga de toner color 291072013 $ 560,00 20-26123931-6 EMI, FEDERICO FABLAM
FACP 0001-00008815  Rewvisidn técnica vehicular 29/10/2013% $ 400,00 27-22005084-4 MIRAMDA, HATALLA
FACP 0007-00835696  Sequro de transporte: Puerto-Aduana 29/10/2013% $ 400,00 20-66320562-1 CAJA DE SEGUROD S, A,
FACP 00z1-002132015 Articulos de libreria 29/10/2013 $ 51260 20-12371137-9 MIADOSQUI JORGE
FACP 0001-0002356 Micrifono inaldmbrica p/Dir. Cer y Prot 29/10/2013 $ 482,30 20-16351853-9 MAURQ, EMRIQUE ALBERTO
FACP 0004-00001212  Fotocopias pf Dir, Org y Cont, 291072013 § 353,25 20-16865390-6 CEMTRO DE COPIADO ALMVEAR
FACP 0002-00002369  Encuadernacidn libros de Actas 29/10/2013 $1.148,35 20-10223086-9 BEMJAMIN VARAS
FACP 0007-00000265  Bolsas distintes tamafios para regalo 29/10/2013 $ 45,65 20-21360691-4 Marcelo M, Lavada
FACP 0003-00025691 Placa PCL Memoria RAM y Pen Drive 29/10/2013 § 280,00 27-29621072-3 SOF-LAR
FACP 0001-00002565  Articulos de libreria 29/10/2013% $ 500,00 20-06761385-FT GUZMAMN, MAMUEL
$ 28.747,82

Si alguna de las partidas imputadas no contare con saldo crediticio suficiente, el sistema no emitira

la Orden de Pago (Comprobante de

1 Se han encontrado los siguientes problemas:

Confirmacion de Rendicién de Caja

SR
T

e La partida
& 1102,002,000,000,11.05,00,00,01,00,2,0,0,0000,1.21.3.4 no
tiene saldo suficiente!

Chica) y arrojara un mensaje

advirtiendo tal situacion, como se

F muestra en la imagen contigua. De

ocurrir tal situacién, a través de las
areas competentes, deberd realizarse el correspondiente ajuste presupuestario (reasignacion o

habilitacidon de créditos por partidas).

ADVERTENCIA: Como puede observarse en la Orden de Pago (Comprobante de Confirmacién
de Rendicién de Caja Chica) emitida por la Unidad, el sistema no genera un nuevo preventivo,
sino que a fin de imputar la rendicién, aumenta el preventivo original PRE1: 299/2013,

adicionandole a aquél el importe de la rendicion.

Luego mediante la funcién , se emitird en soporte fisico el correspondiente comprobante

(Orden de Pago).
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De presentar errores u observaciones: que requieran modificar la rendicidn se deberd proceder a

“Rectificar Rendiciéon de Caja Chica”. Para ello debera accederse al mdédulo “Gastos”, circuito

“Cajas Chicas”, pestafia “Rectificar Rendicidn de Caja Chica”, como se muestra a continuacion:

Inicio  Crédita Fondaos no presup,  Ingresos  Tesoreria  Contabilidad  Maestroz  Administracién Ayuda

Cansultas  Listados
In

Hora Ejercicio
Gestidn Basica £2013 09:14:30 2013

Universidad M

Compras »
Obra Pablica b
Adelantos b
Becas b
Widticos b
Consultas y Listados 3

Adelantos 3 Responsables Autorizacién de Giro de Fondos ¢
-

Reintegros Carga de Rendiciones (Borradar] ¢ q

: . ko, Presupuestario,
Sueldos AEM de Caja Chica Gble

Sueldas Pampa Reservar Caja Chica AMUAL

Diébitos Eancarios Reclificar Reserva de Caja Chica

Rendir Caja Chica

Servicios Pablicos

Fandos Rotatorios

Rendir Caja Chica (final)

Teame

vareia ambra Mananda

El Sistema habilitard la pantalla “Filtro”, la que se completard con la metodologia indicada

anteriormente y luego se procedera a y seleccionar la Caja Chica correspondiente,

mediante la funcion .

El sistema mostrara la siguiente pantalla:

SIU P“qga Inicio  Crédita  Gastos  Fondos no presup,  Ingresos  Tesoretia  Contabiidad  Maestros  Administracidn Ayuda

Rectificar Rendicidn de Caja Chica

. Versidn 2.0.2]
Insttucion Ejercicio
Universidad Macional de San Juan 01172012 00:20:38 2012

Documentos I Datos de Gestidn | Comprobantes | PPGS |

Documento principal

Tipo Mimera Afio

Q.P. 2036 2013
Tipo Mirmera Afio

EXP 01-332-0 20132

Documentos Asociados
="

| Tipe de Documnenta | Mimero(*) | Afo(*y ]

Frocesar (M Cancelar

Se procedera a introducir las modificaciones que correspondiere a la rendicién, en la ficha

“Comprobantes” y en la ficha “PPGS”. En cuanto a la ficha “Datos de Gestion” debera adecuarse la
informacién contenida en ella, cuando resulte necesario.
Las modificaciones deberdn registrarse de igual manera a la detallada en el apartado “Correccion

de Errores de Carga”.
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Una vez realizados los cambios, se deberd hacer uso de la funcién |#=e==_. E| Sistema generara un
nuevo “Comprobante de Rendicidon de Caja Chica Pendiente de Confirmacién” (Orden de Pago de
la Unidad).

En el caso en desarrollo no se han introducido modificaciones que alteren el importe total de la

rendicion.

A continuacién se muestra el comprobante resultante:
~

Drocumento Principal:

Ejercicio afio: 2013
Contenedor: ExP: 01-332-D /2013
Liquidado el 2013-11-05

ORDEN DE PAGO
MECLPL 3036 2013

Identificacidn

Sub-Sub-Unidad
Tipo de Caja Chica

Grupo:

A favor de GARIM, ORLAMDC PABLOD
Direccion ALVEAR 4121

Teléfona 4242652

Pais Argentina

Provincia San Juan

CUIT 20-10295444-1

Fax

Localidad CAPITAL

Caja Chica 21 CAJA CHICA RECTORADC Edif. Central 2013
Unidad presupuestaria 001 - RECTORADO

Sub-Unidad 000 - SIM DISCRIMIMAR

000 - SIM DISCRIMINAR

General

Concepto de
Importe

Son pesos

Comprobantes de gastes menores, mes octubre/13,

$28747.82

weintiocho mil setecientos cuarenta y siete con 22/100

Comprobantes de gastos menores, mes octubre/13.

Facha Irnputacidn
04/11/20132 A,1102,001,005.000,11.01,00,00.06,00,2,1,1.0000.1.21.3.4 % 2.092,00
04/11/2013 A4,1102,001.005.000,11.01,00.00.06,00,2,2,1.0000.1.21.3.4 $ 400,00
04/11/2013 A,1102,001,005.000,11.01,00,00.06,00,2,3,2.0000.1.21.3.4 $ 800,00
04/11/2013 A4,1102,001.005.000,11.01,00.00.06,00,2,5.5.0000.1.21.3.4 $ 2.070,02
04/11/2013 A4,1102,001,005.000,11.01,00,00.06,00,2,5,6.0000.1.21.3.4 $ 800,00
04/11/2013 A,1102,001,005.000,11.01,00,00.06,00,2.5.2.0000.1.21.3.4 $ 45,65
04/11/2013 A4,1102,001,005.000,11.01,00,00.06,00,2,7,9.0000.1.21.3.4 $ 240,00
04/11/2013 #.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.9.1.0000.1.21.2.4 % 1.000,50
04/11/2013 A4,1102,001,005.000,11.01,00,00.06,00,2,9,2,0000.1.21.3.4 $ 4.974,05
04/11/2013 #,1102,001,005,000,11,01,00,00,06,00,2,9,4,0000,1,21,3.4 § 600,00
04/11/2013 A4,1102,001,005.000,11.01,00,00.06,00,2,9.6.0000.1,.21.3.4 $ 2.460,00
04/11/2013 #,1102,001,005,000,11,01,00,00,06,00,2,9,9,0000,1.21.3.4 § 630,00
04/11/2013 A4,1102,001,005.000,11.01,00,00.06,00,2,1,5.0000.1.21.3.4 $ 186,00
04/11/2013 A4,1102.001.005.000,11.01,00,00.06,00,2,3,1.0000.1.21.3.4 % 1.200,00
04/11/2013 A4,1102,001,005.000,11.01,00,00.06,00,2,2,2.0000.1.21.3.4 $ 400,00
04/11/2013 A4,1102.001.005.000,11.01,00,00.06,00,2,3,3.0000.1.21.3.4 $1.198,00
04/11/2013 A4,1102,001,005.000,11.01,00,00.06,00,2,4,2.0000.1.21.3.4 $ 1.630,00
04/11/2013 A4,1102.001.005.000,11.01,00.00.06,00,2.4,6.0000.1.21.3.4 $ 500,00
0471172013 A4,1102,001,005.000,11.01,00,00.06,00,2,4,9.0000.1.21.3.4 $1.148,35
04/11/2013 A4,1102.001.005.000,11.01.,00.00.06,00,2.5.3.0000.1.21.3.4 $ 2.403,25
04/11/2013 #,1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00,2.5.4.0000.1.21.2.4 § 400,00
04/11/2013 A4,1102.001.005.000,11.01,00.00.06,00,2,6,1.0000.1.21.3.4 $ 830,00
04/11/2013 #,1102,001,005,000,11,01,00,00,06,00,3,7,1,0000,1,21,3.4 § 400,00
04/11/2013 A4,1102.001,005.000.11.01,00.00.06,00,2,9.1.0000.1.21.3.4 $ 2.340,00
4 28.747,82 v
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Comprobantes de gastos menores, mes octubre/13.
Fecha Irnputacidn Importe
04/11/2013 £,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,2,1,1,0000.1,21,3.4 $ -2.092,00
04/11/2013 £,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,2,2,1,0000.1,21,3.4 $ -400,00
04/11/2013 A,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,2,%.2.0000,1,21,3.4 4 -200,00
04/11/2013 £,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,2,5.5.0000.1,21,3.4 $-2.070,02
04/11/2013 #.1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,2,5.6,0000,1,21,3.4 $ -800,00
04/11/2013 £,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,2,5.8.0000,1,21,3.4 $-45,65
04/11/2013 #,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,2,7.2.0000.1,21,3.4 $ -240,00
04/11/2013 £.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.9.1.0000.1.21.3.4 4 -1.000,50
04/11/2013 #,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,2,9.2,.0000.1,21,3.4 $ -4.974,05
04/11/2013 A.1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,2,9.4,0000,1,21,3.4 $-600,00
04/11/2013 #,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,2,9.6,0000.1,21,3.4 $ -2.460,00
04/11/2013 £,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,2,9.2.0000.1,21,3.4 $-630,00
04/11/2013 #,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,3,1,5.0000.1,21,3.4 $-186,00
04/11/2013 £,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,3.3.1,0000.1,21,3.4 $-1.200,00
04/11/2013 A,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,2,2.2,0000,1,21,3.4 4 -400,00
04/11/2013 £,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,3,3,3.0000.1,21,3.4 $-1.198,00
04/11/2013 #,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,3,4,3.0000,1,21,3.4 $ -1.630,00
04/11/2013 £,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,3.4.6,0000,1,21,3.4 $-500,00
04/11/2013 #,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,3.4,2,0000.1,21,3.4 $-1.148,35
04/11/2013 £.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.5.3.0000.1.21.3.4 $-2.403,25
04/11/2013 £,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,3.5.4.0000.1,21,3.4 4 -400,00
04/11/2013 A.1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,3.6,1,0000.1,21,3.4 $-530,00
04/11/2013 #,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,3.7.1,0000.1,21,3.4 4 -400,00
04/11/2013 £,1102,001,005.000.11,01,00,00,06,00,3.9.1,0000.1,21,3.4 $ -2.340,00
Comprobantes de gastos menores, mes octubre/13.
Facha Irnputacidn Imnporte
04/11/2013 £,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,2,1,1,0000.1,21,3.4 $2.092,00
04/11/2013 A,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,2,2,1,0000,1,21,3.4 $ 400,00
04/11/2013 #,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,2,3,3.0000.1,21,3.4 $ 200,00
04/11/2013 £,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,2,5.5.0000.1,21,3.4 $2.070,02
04/11/2013 #,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,2,5.6,0000.1,21,3.4 $ 200,00
04/11/2013 £,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,2,5.8.0000,1,21,3.4 $ 45,65
04/11/2013 A,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,2,7.9.0000.1,21,3.4 $ 240,00
04/11/2013 £,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,2,9.1,0000,1,21,3.4 $1.000,50
04/11/2013 £,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,2,9.2,.0000.1,21,3.4 $ 4,974,095
04/11/2013 £,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,2,9.4,0000.1,21,3.4 $ 600,00
04/11/2013 #,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,2,9.6,0000.1,21,3.4 $2.460,00
04/11/2012 £.1102.001.005.000.11.01,00.00.06.00.2.9.9.0000.1.21.3.4 4 £20,00
04/11/2013 £,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,3,1,5.0000.1,21,3.4 $ 186,00
04/11/2013 A,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,3,3.1,0000,1,21,3.4 $1,200,00
04/11/2013 £,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,3,3.2,.0000.1,21,3.4 $ 400,00
04/11/2013 £,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,3,3,3.0000.1,21,3.4 $1.198,00
04/11/2013 £,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,3.4,3.0000.1,21,3.4 $1.630,00
04/11/2013 £,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,3.4.6,0000,1,21,3.4 $ 500,00
04/11/2013 A,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,3,4,9,0000,1,21,3.4 +1.148,35
04/11/2013 £,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,3.5.3.0000.1,21,3.4 $2.403,25
04/11/2013 #,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,3.5.4,0000.1,21,3.4 $ 400,00
04/11/2013 £,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,3.6.1,0000,1,21,3.4 $ 830,00
04/11/2013 #,1102,001,005,000.11,01,00,00,06,00,3.7.1,0000.1,21,3.4 $ 400,00
04/11/2013 A.1102.001.005.000.11.01,00.00.06.00.2.9.1.0000.1.21.3.4 4 2.340,00
4 28.747,82

El comprobante precedente muestra la afectacién presupuestaria original (importes en positivo),
la desafectacidon (importes en negativo: como consecuencia de la Rectificacion de la Rendicién) y
su posterior reafectacion (importes en positivo: como consecuencia de la Rectificacion de la

Rendicidn).

Luego mediante la funcion se emitira en soporte fisico el correspondiente comprobante y

se procedera a su firma.
A continuacién debera hacerse uso de la funcion (Para salir de la opcién del menu en el
gue se esta trabajando).
Una vez realizada la Rectificacién de la Rendicién, se continuara con el proceso de “Confirmar

Rendiciéon de Caja Chica”, que ha sido explicitado anteriormente.

REVERTIR CONFIRMACION DE CAJA CHICA

En el supuesto que, luego de realizada la “Confirmacién de Rendicidon de Caja Chica”, se detectare
algln error en la rendicién, que obligare a su modificacién en el sistema, se deberd hacer uso de la

operacion “Revertir la Confirmacién de Caja Chica”. Para ello, se debera acceder a través del
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modulo “Gastos”, circuito “Cajas Chicas”, pestafia “Revertir Confirmacion de Caja Chica”, como se

muestra en la imagen siguiente:

Crédito

Inicic Fondos no presup,  Ingresos  Tesoreria  Contabilidad  Maestros  Administracidn Ayuda

Consultas v Listados

Ejercicio

§ Gestidn Bisica

Compras »
Obra Pablica ]
Adelantos ]
Becas 3
Widticos 3

Consultas v Listados 3

Autorizacion de Giro de Fondos ¢

Adelantos a Responsables

-
Reintearas Carga de Rendiciones (Borradar) b q

o, Presupuestario,

AEM de Caja Chica
Cabie

Sueldos

Sueldas Pampa Reservar Caja Chica AMUAL

Débitos Bancatios Rectificar Reserva de Caja Chica

Servicios Plblicas Rendir Caja Chica

Fondos Rotatorios Rectificar Rendicidn de Caja Chica

Transferencia entre Dependel Rendir Caja Chica (final)

Confirmar Rendicién de Caja Chica

Autorizaciones

Ajustes de liquidacicnes

sl

El Sistema habilitara la pantalla “Filtro”, donde se consignardn los paradmetros de busqueda y se
seleccionara la Caja Chica correspondiente, con la metodologia indicada anteriormente.
El sistema, mostrara la siguiente pantalla:

SIU P“qga Inicio  Crédito  Gastos  Fondos no presup,  Ingresos  Tesoreria  Contabilidad  Maestros  Administracidn Ayuda

Revertir Confirmacidn de Caja Chica Wersidgn 2.0.3

Institucicn Fecha Hora Ejercicio
Universidad Macional de San Juan 01172013 08:09:08 2013

Docurnentas I [ratos Gestidn | Comprobantes | PPEs |

Documento principal

Tipo Murnero Afio

o.P. 20326 20132
Tipa Miirmera Afio

EXP 01-222-D 2012

Documentos Asociados
B="

| Tipe de Docurnento | Nimero(*) | Afo(*) ]

Hﬂrocesar LCancelar

A continuacidén se procedera a revertir la confirmacién, haciendo uso de la funcién .

Una vez revertida la confirmacidn, se debera acceder a la operacién “Rectificar Rendicion de Caja
Chica”, que se consignd anteriormente, a fin de introducir las modificaciones pertinentes a la
Rendicion, emitiendo el nuevo Comprobante de Rendicion de Caja Chica Pendiente de

Confirmacion, para luego continuar con el proceso de Confirmar Rendicidn de Caja Chica.
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AUTORIZACION DE NIVEL 4

De no existir observaciones, o subsanadas las que se hubieren presentado, se procedera a realizar
la autorizacion de nivel 4. Para ello, deberd accederse al moddulo “Gastos”, circuito
“Autorizaciones”, pestafia “Autorizacién de Nivel 4”, el sistema presentara un filtro donde se
deberd consignar los parametros de la busqueda y luego seleccionar la rendicion a autorizar.

El sistema mostrard la siguiente pantalla:

SIU Pi]uga Inicio  Crédito  Gastos  Fondos no presup,  Ingresos  Tesoreria  Contabilidad  Maestroz  Administracidn Awuda

Autorizacion de nivel 4

Wersidn 2.0.2
Ejercicio
2013

Pago Planificado 10477

Mivel a autarizar Hivel 7 %

Obzervaciones

Proceszar | | Cancelar

Se procederd a realizar la autorizacidn, haciendo uso de la funcion .

AUTORIZACION DE NIVEL 7

Para realizar la operacién de “Autorizacion de Nivel 7”7, se debera proceder de similar manera a la
detallada en el apartado anterior, accediendo a través del mddulo “Gastos”, circuito
“Autorizaciones”, pestafia “Autorizacién de Nivel 7”. Posteriormente se completara el filtro que el
sistema presente para seleccionar la rendicion de caja chica a autorizar.

Cuando fuere necesario realizar alguna correccidn, la actuacién podra ser devuelta al Nivel 4 para
realizar las operaciones de “Revertir Confirmacidon de Caja Chica” y “Rectificar Rendicidon de Caja
Chica”, las que fueron detalladas anteriormente.

En el caso bajo estudio, siguiendo el criterio positivo, no se realizard cambio alguno, por lo que la
actuacién sera enviada al Nivel 8 para su pago, haciendo uso de la funcién , tal como se

muestra en la imagen siguiente:
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SIU P"ng Inicio  Crédito  Gastos  Fondos no presup,  Ingresos  Tesoreria  Contabilidad  Maestroz  Administracidn Awuda

Autorizacién de nivel 7
Institucion Fecha Ejercicio
Universidad Macional de San Juan 01142013 2013

i vde  ae]™de  av epo ] e

Proveedar aw| Descrpcidn

Comprobants

Rendicidn qu

Pago Planificado 10477

Mivel a autorizar

Obzervaciones

s
b Procesar (M Cancelar

AUTORIZACION DE NIVEL 8: TESORERIA GENERAL - PAGO

La cancelacidn de la Orden de Pago sera realizada por la Direccion de Tesoreria General, en el

modulo “Tesoreria”, circuito “Pagos”, pestafia “Pagar liquidaciéon”, tal como se muestra en la

pantalla siguiente:

=l Pilaga Inicio  Crédbo  Gastos  Fondosnopresup.  Ingresos | Tesareria | Contabiidsd  Masstros  Administracién  Ayuda

“ersidn 2.0.2

Consultas v Listados

Fechal
047114200

Institucion
Universidad Macional de San Juan

Agendar Pago de Liquidacién

Pagos

Aplicar Retenciones

Cobros

Pagar Liquidacidn Agendada

Operacianes en cartera

Operaciones bancarias

El sistema presentara un filtro, en el que se deberdn consignar los parametros de la bisqueda que
faciliten la seleccidn de la rendicidn a pagar (Orden de Pago).

Una vez seleccionada la Rendicidn de Caja Chica a pagar, el sistema mostrard la siguiente pantalla:
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SIU P“qga Inicio  Crédito  Gastos  Fondos mo presup,  Ingresos  Tesoreria  Contabiidad  Maestros  Administracidn Ayuda

? Pagar Liquidacién Versidn 2.0.2

Institucidn Fecha Hora Ejercicio

Universidad Macional de San Juan Ok 143015 o 2013

Pago de liquidacién

Fondo de Reparo

Pago planificade
Fecha
Total liquidacidn
Importe Bruto
Bonificacién
Importe retenido
Adelantos:
L 1

Importe Meto

[Cver detaties | [ ver retensiones |

Cuenta de tesoreria: (*) | UNIVERSIDAD NACIONAL DE SaH JUAN v

Medio de pago: (*])

Beneficiario:

Transferencia

Importe a pagar:
Transferencia Ext

b Agregar

_ Cance W Emitiry Confirmar I

Deberd seleccionarse el “Medio de pago” que corresponda y completarse los datos pertinentes

segun el caso.

En el caso en desarrollo, tal como puede observarse en la imagen siguiente, la Orden de Pago sera
cancelada mediante transferencia bancaria, por lo que en “Medio de pago” se seleccionard la
opcién “Transferencia” y se completaran los campos “CBU de destino”, “Banco”, “N2 de
transferencia” y “Fecha de acreditacién”, que son habilitados una vez seleccionada la opcién. Los

campos “Beneficiario” e “Importe a pagar”, seran completados automdticamente por el sistema.

Cuenta de tesoreria: (*) | UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN JUAN v
Medio de pago: (*)

Banco: | Banco de la Macién frgentina & |
Sucurzal San Juan - Capital »

M= de transferencia: 166965653
Fecha de acreditacidn: os/112m12  |[TH]

Beneficiario: |GARIN. ORLANDO PABLO

Importe a pagar: 28747 82

Cancelar |8 Emitir (M " Emitiry Confirmar

Luego, una vez completados los campos, se debera hacer uso de la funcién a fin de

incorporar el medio de pago a la rendicion.
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Universidad Nacional de San Juan
Secretaria Administrativo Financiera
Direccion General de Organizacion
SIU PILAGA: Fondo de Caja Chica

SIU Pﬂng Inicio  Crédita  Gastos  Fondos no presup,  Ingresos  Tesoreria  Contabilidad  Maestros  Administracidn Ayuda

? Pagar Liquidacién

Institucion Ejercicio

Pago de liquidacidn

Pago planificado

Fecha

Total liquidacidn
Importe Bruto
e
Bonificacidn
Importe retenide
Adelantos:
Fondo de Reparo l:l
Importe Meto

k-_,'“\ferdetalles k-_,'“\uferretenciones

Pagos
Cuenta de del Tipo de | M* de | Fecha Fecha de Cuenta
Medio de page | tesoreria cheque| chequera| cheque | difetimienta| CBL Banco Sucursal | Transferencia | acreditacidn depdzito| Beneficiatio | Imnporte
UMNIVERSIDAD Banco de San GARIM,
Transferencia MACIOMNAL DE F25698745459896200000 la Macidn Juan - 186865653 05/11/2013 CORLAMDC § 28,747,582 [g]
SAM JUAM Argentina Capital P&BLO
$ 28.747.82
Cuenta de tesoreria: (*) | UNIVERSIDAD NACIONAL DE 54N JUAN v
Medio de pago: (*) - SELECCIONAR - %
Beneficiario: |GAR|N. ORLANDO PABLOD

Importe a pagar: 0,00

_ gance

En el caso bajo andlisis no se fraccionara la operacién y se utilizard sélo un medio de pago,

' Emitiry Confirmar I

emitiéndose una sola “Transferencia” por el total de la Rendicién. Por consiguiente se procede a
El sistema procesard la operacién y generara el documento “Pagado” de la citada Rendicién, como

puede observarse en la pantalla siguiente:

DPago da ~

Ejerv viu afiu S0ay

Ewonuaeadugs EXH § UL1-232-10 f 2l

Uguikledo ol PR RIS

Docunents Principali DIRDEN DE RAGD

MUK HUE S AU

Grupe:

A favor de AR TH, (R AN HARI O

Direccidn AlVEAR 4101

Teléfona 4242638

Refis Argenzina

Meovincia San Juan

Identiticacién CUITZ0-1023T444-1

Fau

Localldad SRk

Caja Shica 21 CAIA CHICA RECTCRADS Edit Central 2012

Unidsd presupaestaria YY1 - RECIORALG B

fiub Unidad 000 - SIM DISCRIMIMAR

fub Sub Unidsd TN = SR DS CR TN AR

Tipe de Saja Chica tienaral

Cunczply de Comprebantas da gastes manoras. mas octubra/l 3.

Tipu-ie §22747.22

Sun pesus vaintioche mil sataciantcs cuaranta ¥ siata con F¥2100

Facha Irnputackn Irnporte
LEARVELTE ATAFANLAASANM L LA LATLAMARANZ. L AR 715 4 Fnaznn
04/11/2012 A,1102,001,005,000,11,01.02,00,0£,00,2,2,1,0000.1,21.2.1 440000
nadl1fzn s ATAFANLAASANM L LA LATLAMARAN. . 55000017154 4 &nnnn
04/11/2012 A,1102,001,005,000,11,01.02,00,0£,00,2,5,5.0000.1.21.2.1 4 2.07002
04/l LAZ013 A,1102,001,0035,000,11,01.02,00,065,00,2,5,5,0000.1,21.53.4 4 0000
04/11/2012 A,1102,001,005,000,11,01.02,00,0£,00,2,5,2,0000.1,21.2.1 $ 1565
04/l LAZ013 A,1102,001,0035,000,11,01.02,00,065,00,2,7,2,0000.1,21.3.4 4 z4000
04/11/2012 A,1102,001,005,000,11,01.02,00,0£,00,2,9,1,0000.1,21.2.1 4 1.00050
04/l LAZ013 A,1102,001,0035,000,11,01.02,00,065,00,2,%,2,0000.1,21.3.4 4497403
04/11/2012 A,1102,001,005,000,11,01.02,00,0£,00,2,9,1,0000.1,21.2.1 4 €00.00
04/l LAZ003 A,1102,001,0035,000,11,01.,02,00,065,00,2,9,5,0000.1,21.3.4 4 Z4s000
04711720132 A,1102,001,005,000,11,01.02,00,0£,00,2,9,9.0000.1,21.2.1 4 2000
04/l LAZ003 A,1102,001,0035,000,11,01.,02,00,065,00,5,1,3,0000.1,21.3.4 4 18600
04711720132 A,1102,001,005,000,11,01.02,00,0£,00,2,2,1,0000.1,21.2.1 4 1.20000
041172013 A,1102,001,003,000,11,01.,02,00,06,00,3,3,2,0000.1,21.5.4 £ 40000
04711720132 A,1102,001,005,000,11,01.02,00,0£,00,2,2,2,0000.1,21.2.1 $ 1.19200
041172013 A,1102,001,003,000,11,01.,02,00,06,00,3.,4,3,0000.1,21.5.4 f1.63000
0d4r11/2012 4.1102.001.005.000.11.01.02.00.0£.00.2.4.£.0000.1.21.2.4 4 S00.00
041172013 A,1102,001,003,000,11,01.,02,00,06,00,3,4,%,0000.1,21.5.4 £ 1.14830
0d4r11/2012 4.1102.001.005.000.11.01.02.00.0£.00.2.5.2.0000.1.21.2.4 4 2.40225
041172013 A,1102,001,003,000,11,01.,02,00,06,00,3.5,4,0000.1,21.5.4 £ 40000
0d4r11/2012 4.1102.001.005.000.11.01.02.00.0£.00.2.6.1.0000.1.21.2.4 4 22000
041172013 A,1102,001,003,000,11,01,02,00,06,00,3.7,1,0000.1,21.5.4 £ 40000
0451172013 4.1102.001.005.000.11.01.02.00.0£.00.2.9.1.0000.1.21.2.4 § 2.24000

4 28,747,562 w
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Direccion General de Organizacion

SIU PILAGA: Fondo de Caja Chica
Recibo de Tesoreria la suma de § 28.747.82 5
veintiocho mil setecientos cuarenta y siete con S2/100
En concepto de Comprobantes de gastos menares, mes octubre/1 3,
Caja Chica 21 CAJA CHICA RECTORADS Edif. Central 2013
Medio de paga Buanco Cuenta Facha Moneda Irnpatte
Transferencia 126265653 Banco de |a Macidn Argentina 47420090/76 05/11/2013 Peso ¥ 28.?4?,82‘
$ 28.747,82
| Comprobate | Mimero | Detalle | Facha | Importe | Cuit | Proveedor
FACP 0001-000100%97 & pen drive 16GB Kingstone 29/10/2013 § 980,00 20-71250320-7 RODRIGUEZ, JOSE
FACP 0001-101009432 2 Autorizacienes p/f conducir mow, oficia 29/10/2012 § &€00,00 27-03464289-9 BASUALDO, MERCEDES ETELWIMA
FACP 0002-10010334  Reparacidn de 3 impresoras HP 29/10/2013 $1.198,00 20-92825402-0 DISTEFANC, FRANCESCO
FACP 2252-00297414 Articulos de limpieza 29/10/2012 $1.000,50 20-70877296-4 JUMBO RETAIL ARG 5.4,
FACP 0001-00000275  Servicio de remiss 29/10/2013 § 400,00 20-24020327-9 Leonardo Tapia
FACP 1242-01013741 3 Cartas Certificadas 29/10/2012 § 196,00 20-702857483-6 CORREDQ OFICIAL DE LA REPUBLICA ARGE
FACP 0001-00000125 n‘:-\gape evento-presentacidn 29/10/2013 § 922,00 20-1602828283-2 NEROM CARLOS ALBERTO
FACP 0001-001000329 Aromatizantes de ambiente 29/10/2012 §&20,00 20-29352096-1 PONCE GALLARDO, LEONARDO DANMID
FACP 0024-00290916  Articulos vs de papeleria 29/10/2013 § 376,65 20-673285909-2 PAPELERIA SALOMON
FACP 0002-00000279 Cartucho HP21 original 29/10/2012 § 164,00 20-71216477-4 AGUILAR, AMDRES
FACP 0001-00000633  CD impresos pf memoria anual 29/10/2013 § 540,00 20-21742433-0 RETA, GUSTAVO
FACP 0001-00000378 Sonido evento presentacidn 29/10/20132 $ 550,00 23-32447149-9 GODOY DAMIEL HORACIO
FACP 0001-00000421 Impresidn de Invitaciones 29/10/2013 $ 800,00 30-T1087038-8 Producciones S.R.L
FACP 0001-00026382 Carta Motarial 29/10/20132 % 100,00 20-07943308-0 ESCRIBAMNIA FAGALE
FACP 0001-00022989  telaliza 3 mts 29/10/2013 § 400,00 27-086709793-4 Claudia 1. Uberti
FACP 0003-00011657 alimentas (masas) 29/10/20132 $ 169,00 20-27202425-2 Cafe de Paris
FACP 0001-00006985  Publicidad oferta educativa 29/10/2013 $ 830,00 20-64124302-3 CANALSTV - SAMIUAN
FACP 0001-000164344 Provizidn de 3 cerraduras de alta sequri 29/10/20132 $ 820,00 23-06197514-4 FERRETERIA SAM IUAMN
FACP 0001-000000156 provisidn calendarios académicos A3-A4 29/10/2013 § 950,00 20-112328308-8 CAMEMFORTE AMTOMIO
FACP 0001-00002912 Grabacidn medallas p distincidn alumnos 29/10/20132 $ &30,00 27-30203981-5 PENALOZA RIVEROS SILWIA ADRIAMNA
FACP 0001-00000585  Caja vaso pldstices ® 3000 us 29/10/2013 $ 600,00 20-25938802-4 AGUA CRISTAL DE LOS AMDES
FACP 0027-00189137  Pintura p/f pasillos, Edif. Central 29/10/2013 § 950,02 20-62151742-9 PINTURERIA CORDCBA S.R.L.
FACP 0001-00027669  Impresiones vs, P/ Oferta Educativa 29/10/2013 $1.100,00 20-12421310-0 COPIAS FOTOCOPIAS
FACP 0001-00001412  Bebidas Acte 18710 29/10/2013 $1.001,00 30-70813980-3 Menegazzo
FACP 0001-00005698  Acta Escritura N 4172013 29/10/2013 § 930,00 20-07942019-1 MO GUELL RODOLFO RAUL
FACP 0001-00013629  Recarga de toner pf 4 impresoras 29/10/2013 $ 560,00 20-26123951-6 EML FEDERICO FABIAM
FACP 0008-00171782  Combustibles pf movilidades oficiales 29/10/2013 $ 800,00 20-349528171-0 CLAVERO HMOS,ROGELIO, AL
FACP 0001-00000112  Reparacidn de cafierias de agua 29/10/2013 $1.200,00 20-26611096-1 AHUMADA, FABIAM OMAR
FACP 0001-000056321 Servicio Técnico PC 29/10/2013 $ 500,00 27-22011898-9 DOMIMGUEZ, SILVIA MABEL
FACP 0002-01051670  Corona de flores nat, fallecimiento agen 29/10/2013 $1.150,00 20-06842727-5 MINOZZL DING
FACP 0001-0000056%  Cémaras de sequridad: 2bat, 2tranf, 2 co 29/10/2013 $1.118,50 20-12306080-7 FERMAMDEZ, RICARDC EDGARDOC
FACP 0001-000432141 2 Router TP-link 29/10/2013 $ 660,00 20-63494790-2 SAMNIUAM INFORMATICA S.R.L. no usar
FACP 0001-000013267 12 Copias de llave doble paleta 29/10/2013 § 240,00 20-26281797-2 LUCERO MOYA, GUSTAVO
FACP 0001-0003529 Recarga de toner calor 29/10/2013 $ 560,00 20-26123951-6 EML FEDERICO FABIAM
FACP 0001-00008815  Rewisidn técnica vehicular 29/10/2013 § 400,00 27-280050284-4 MIRAMDA, MATALLA
FACP 0007-00835696  Sequro de transporte: Puerto-Aduana 29/10/2013 $ 400,00 20-66320562-1 CAJADESEGURC S, A,
FACP 0021-00213015  Articulos de libreria 29/10/2013 $512,60 20-12371137-9 MIADOSQUIL JORGE
FACP 0001-0002356 Micrifono inaldmbrice pfDrir. Cery Prot 29/10/2013 $ 482,30 20-16351853-9 MAURQ, EMRIQUE ALBERTC
FACP 0004-00001212  Fotocopias pf Dir. Org y Cont 29/10/2013 § 353,25 20-16265390-6 CENTRO DE COPIADO ALVEAR
FACP 0002-00002369  Encuadernacidn libros de Actas 29/10/2013 $1.148,35 20-10223086-9 BEMJAMIN VARAS
FACP 0007-00000265  Bolsas distintes tamafios para regale 29/10/2013 § 45,65 20-21360691-4 Marcelo M, Lavade
FACP 00032-00025691 Placa PCL Memaria R&AM y Pen Drive 29/10/2013 $ 980,00 27-29621072-8 SOF-LAR
FACP 0001-00002565  Articulos de libreria 29/10/2013 § 500,00 20-06761385-7 GUZMAM, MANUEL
$ 28.747,82
Sl i

Imprimirtodo

Luego mediante la funcién

, el Sistema emitird en soporte fisico el documento referido y el
correspondiente “RECIBO OFICIAL”. En el caso en desarrollo, el Recibo Oficial no posee mayor
relevancia y no se incorporard al expediente, toda vez que al tratarse de un pago mediante
transferencia electrdnica, corresponde que el comprobante a adjuntar sea el que emite el Sistema
de Transferencia Electrénica de Fondos.

No obstante, en caso que se observare algin error o problema que impidiera la cancelacién de la
Orden, ésta deberd ser devuelta al nivel de autorizacién que corresponda (Nivel 4 o 7). Para ello
deberd accederse, tal como se muestra en la pantalla siguiente, al mddulo “Tesoreria”, circuito
“Pagos”, pestafia “Rechazar Liquidacion de Nivel 8” y proceder en forma semejante a la expuesta
en el circuito de “Autorizaciones de nivel 4 y 7”, en materia de devolucién al nivel anterior que se

explicitara en su oportunidad.
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. Universidad Nacional de San Juan
| Secretaria Administrativo Financiera
Direccion General de Organizacion
SIU PILAGA: Fondo de Caja Chica

Contabiidad  Maestros  Administracién  Ayuda

SiU P"aga Inicio  Crédito Gastos Fondosnopresup.  Ingresos | Tesoreria

Ejercicio Versién 2.0.2

2013

Inicio Consultas y Listados

Agendar Pago de Liquidacidn

Aplicar Retendiones

Cobros

Operaciones en cartera Pagar Liquidacidn Agendada

Pagar Liquidacidn

Operacdiones bancarias

Pagar Miltiples Liquidaciones a

distintos Benefidarios

Pagar Multiples Liquidaciones a un
Benefidario

Pagar Liquidacidn Interface (Pampa)

Pilaga

Sistema Econdmico, Presupuestari
Financiero y Contable

Rechazar Liquidacién de nivel 8

Anular Retenciones a Liquidacién[ Rechazar Liquidacion de nivel 8

Anular Pago de Liguidadidn |

RENDIR CAJA CHICA

Cuando se pretenda realizar la carga de los comprobantes en su totalidad en un acceso Unico al
sistema, podra emplearse esta operacion. A tal fin deberd accederse al médulo “Gastos”, circuito

“Cajas Chicas”, pestafia “Rendir Caja Chica”.

Fondos no presup,  Ingresos  Tesoreria  Contabilidad  Maestros  Administracion Ayvuda

Crédito

Inicio Gastos

Consultas v Listados

Universidad HErcRirey-Free

Compras 3
Obra Pdblica ]
Adelantos ]
Becas b
Widticos b

Consultas v Listados 3

Autorizacion de Giro de Fondos ¢

Adelantos a Responsables >

Reintegros Carga de Rendiciones (Borrador) ¥ q

ko, Presupuestario,

AEM de Caja Chica
Labie

Sueldos

Sueldos Pampa Reservar Caja Chica AMUAL

Diébitos Bancatios Rectificar Reserva de Caja Chica

Servicios PUblicas

El Sistema mostrara la pantalla “Filtro”, la que se completara con la metodologia indicada

anteriormente y luego se procedera a y seleccionar la Caja Chica correspondiente,

mediante la funcidn .
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W Secretaria Administrativo Financiera
| Direccion General de Organizacion

” SIU PILAGA: Fondo de Caja Chica

Inicio  Crédito

=1l Pilaga

Rendir Caja Chica

Institucion
Universidad Macional de San Juan

Gastos  Fondos no presup,  Ingresos

Fecha
D5£1/2013

Tezoretia

Contabilidad  Maestros

Ejercicio
2013

Administracion

Ayuda

Versidn 2.0.2

Seleccione un valor para Filtrar

Caja Chica
Nimera de caja B Tipa de caja - §IN SELECCIONAR — %
Descripcidn | Tipo de Rezerva - SELECCIONAR - %
Rezponsable [ |i _*
Cont Depend: ia
Contenador -+ SELECCIONAR - % Unidad Principal |---S|N SELECCIONAR - v
Nro de Gomtenedor [ ] Ol Wt [
Ejercicio ] Sub SubUnidad =
N Filtrar _*Eimpiar
Es
Mra.| Descripeidn o d: Responsable Unidad Principal Sub Unidad Sub sub Unidad Fecha Anual
CAlA CHICA RECTORADC Edif, EXP: 01-332- GARIM, ORLANDO ool - 000 - SIM 000 - 5IM
Central /2013 PABLD RECTCORADC DISCRIMIMAR DISCRIMIMAR 28/10/2013 No
. , . . .
El sistema mostrara la siguiente pantalla:
Siu P“qga Inicio  Crédito  Gastos  Fondos mo presup.  Ingresos  Tesoreria  Contabilidad  Maestros  Administracidn Awuda

Rendir Caja Chica

Institucion

Fecha

Hora Ejercicio

Versidn 2.0.2]

Universidad Macional de San Juan

D51/2013

11:00:25 2013

Dacumentas I [ratos de Gestidn | Comprobantes | PPGS |

Documento Principal

Contenedor

Tipo de Documento (*) ORDEN DE PAGO w
At (*)

Tipo de Documento EXPEDIENTE |+
Niimero (*]) 01-332-D
ARo (*) 2.013

Documentos Asociados

=9

| Tipa de Documento

| Nimero(*) | Afie(*) ]

Proceszar |8 Cancelar

Como puede observarse, la operacion “Rendir Caja Chica” tiene la misma estructura que la
operacion “Carga de Rendiciones (Borrador)”, por cuanto requiere completar las cuatro
fichas/pestafias descriptas en oportunidad de explicitar la carga en “Borrador”, como son:

n u

“Documentos”, “Datos de Gestion”, “Comprobantes” y “PPGS”.

El sistema emitira el mismo “Comprobante de Rendicion de Caja Chica Pendiente de
Confirmacion” que se emite a través de “Carga de Rendiciones (Borrador)”.

Téngase presente que en versiones anteriores del Sistema SIU-Pilaga, sélo se permitia la carga a
través de esta operacidn, dado que aun no se habia desarrollado la operacién que posibilitara la
carga mediante diversos accesos diarios o periddicos. Por ello, en dichas versiones debia recurrirse
a artilugios, para poder concretarlas. A tal fin, en el segundo acceso se procedia, previo Filtrado, a
seleccionar la Caja Chica Rendida y se hacia uso de la operacidon “Rectificar Rendicién de Caja

Chica”, luego se realizaba la carga de nuevos comprobantes y se volvia “Procesar” la rendicion.

Esta operacion se repetia sucesivamente hasta alcanzar el monto estipulado para rendir el Fondo.
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SIU PILAGA: Fondo de Caja Chica

ADVERTENCIA: Sdlo deberia accederse a esta operacion cuando los comprobantes se
carguen, en su totalidad, en un sélo acceso. No obstante se recomienda siempre trabajar con

la operacion “Carga de Rendiciones (Borrador)”.

ASIENTOS CONTABLES

En forma automatica y simultdnea con las operaciones de “Confirmar Rendicién de Caja Chica” y
“Pago de Liquidacion”, el sistema realizara los respectivos asientos contables en el Libro Diario.
Para visualizarlos (quienes tengan habilitada esta funcion: Direccion de Contabilidad), se debera

acceder al médulo “Contabilidad”, circuito “Consultas y Listados”, pestaifia “Diario”, como puede

observarse en la imagen siguiente:

Contabilidad

Institu Consultas y Listados Diario Ejercicio Versidn 2.0.2

2013
Cierre Mensual May-

Balance de sumas y saldos

Siu Pﬂagcl Inido Crédito Gastos Fondosnopresup.  Ingresos  Tesoreria Maestros  Administracidn ~ Ayuda

Universidad Naciol

Cierre Ejerddo

Balance de sumas y saldos (con
totalizadoras)

Alta de Asientos Manual

ABM - Cuentas Contables

Listado de asientos con totales

Plan de Cuentas

Matriz Contable - Presupuestaria

El sistema mostrara un “Filtro” en el que se procedera a cumplimentar la informacién (“periodo” y

“tipo de asiento contable”), que permita acceder en forma rdpida al asiento que se desea

observar. Luego se debera hacer uso de la funcién Yo

Pﬂng Iniio Crédito  Gastos Fondos no presup.  Ingresos  Tesoreriz  Contsbilidad  Maestros  Adminstracidn  Ayuda

Diario Institucién Ejercicio

Universidad Nacional de San Juan 2013

Fecha desde (=) 04112013 =
Fecha hasta (*) s [F
Tipo de Asizntos
"= = [ et Aperturs
[ aiente Expecificn
Asiento futomdtics

D Amiento Cierme

Y Fitrar

El sistema mostrard en pantalla todos los asientos contables que cumplan con los parametros del

filtro. Para el caso en desarrollo los asientos generados automaticamente por el Sistema, serdn los

siguientes:
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Universidad Nacional de San Juan
Secretaria Administrativo Financiera
Direccion General de Organizacion
SIU PILAGA: Fondo de Caja Chica

Fecha: 04/11/1% - DEV O.P. : 3036 / 2013
[ DEBE HABER

050101020234 PASAIES 400,00
060101020123 TINTAS, PINTURAS ¥ COLORANTES 2070,02
060101020215 MANTEMIMIENTO ¥ REPAR. DE WEHICULGS 400,00
060101020218 MANTEMIMIENTS ¥ REPAR, DE MAQ.Y EQUIPOS 1158,00
0860101020230 PRIMAS ¥ GASTOS DE SEGUROS 400,00
080101020242 SERVICIO DE CEREMOMIAL 2340,00
060101020151 UTILES DE ESCRIT, OFICINA ¥ ENSE¥ANZA 4974.05
0601010202239 IMPREMNTA, PUBELICACIOMES ¥ REPRODUCCION. 240325
0801010201939 OTROS BIEMES DE COMSUMO NO ESPECIFICADOS 630,00
060101020233 PUBLICIDAD ¥ PROPAGANDA 230,00
060101020222 JURIDICGS 1630,00
060101020101 ALIMENTOS PARA PERSONAS 209200
060101020150 ELEMENTGCS DE LIMPIEZA 1000,50
080101020144 OTROS PRODUCTOS METALICOS NGO ESPECIFIS, 240,00
080101020113 PRODUCTOS DE ARTES GRAFICAS 200,00
060101020107 HILADOS ¥ TELAS 400,00
060101020228 ©TROS SERVICIOS TEC, ¥ PROF, NO ESPECIF. 114825
060101020205 CORREOS ¥ TELEGRAFSS 186,00
060101020123 COMBUSTIBLES ¥ LUBRICANTES 500,00
060101020131 PRODUCTOS DE MATERIAL PLASTICO 45,65
060101020153 UTENSILIOS DE COCINA ¥ COMEDOR 600,00
080101020155 REPUESTOS ¥ ACCESORIOS 2460,00
060101020214 MAMTEMIMIENTO ¥ REPAR.DE EDIF. ¥ LOCALES 1200,00
080101020225 DE INFORMATICA ¥ SISTEMAS 500,00
010101040902 a FOMDQ DE CAJA CHICA 28747.82

e En oportunidad que Tesoreria General cancela la OP (Reposicion del Fondo)

17436

ito: AUTOMATICO
Facha: 05/11/12 - TES 0.P.:3036 /20132

[ DEBE HABER
010101040902 FONDO DE CAlA CHICA 28747.82
010101020101 3 BANCO MACION ARGENTIMNA 28747.82
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RENDICION FINAL — CIERRE

Previo al cierre del ejercicio, las Unidades habilitadas a operar con el Fondo de Caja Chica deberdn
realizar la correspondiente “Rendicion Final”. No obstante, esta rendicidon final deberia realizarse
también, en oportunidad que la autoridad universitaria disponga el cierre de alguno de los Fondos

autorizados.

ADVERTENCIA: El procedimiento de registracion de la “Rendiciéon Final”, en lo concerniente a
“Documentos”, “Datos de Gestion”, carga de “Comprobantes” e imputacidon del gasto en
“PPGS” es similar al desarrollado en el procedimiento de “Rendicién Periddica — Reposicion”.

Motivo por el que en el presente, no se lo ejemplificara con tantos detalles y complejidades.

Para impulsar la “Rendicién Final”, no sera necesario haber ejecutado el setenta por ciento (70%)
del monto asignado al Fondo.

En condiciones normales de aplicacion del Fondo, deberian existir en promedio 9 o 10 rendiciones
en el afio, previo a la “Rendicidn Final”. No obstante, en el caso en desarrollo y con el fin de
simplificar su representacion, se considerard a la rendicién N2 2, como “Rendicién Final”, la que

incluira tan sélo dos (2) comprobantes por la suma total de S 538,58.

CARGA DE RENDICIONES (BORRADOR) — FINAL

La rendicion final se realizara a través del mdédulo “Gastos”, circuito “Cajas Chicas”, pestafia “Carga

de Rendiciones (Borrador)”, opcion “Cargar Rendicién”. Como se muestra en la siguiente imagen:

Crédita Fondos no presup,  Ingresos  Tesoreria  Contabilidad  Maestros  Administracidn Awuda

Inicio

Gastos

Consultas y Listados

Hora Ejercicio

In
Universidad M- e 2013 02:42:10 2013

Compras 3

Obra Pablica ]

Adelantos ]

Becas >

Widticos b

Consultas vy Listadas 3

Autorizacién de Giro de Fondos ¢

Adelantos a Responsables

Carga de Rendiciones (Borrae ‘—3rg2r Rendicidn

Reintegros

Editar Rendicidn

Sueldos ABM de Caja Chica

El sistema habilitard la pantalla con la funcién “Filtro”, en la que se deberan consignar los

pardmetros de la busqueda que faciliten la seleccidn de la Caja Chica y luego se debera hacer uso

.7 ' . . .
de la funcién , como se muestra en la imagen siguiente:
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SIU Pﬂqga Inicio  Crédito  Gastos  Fondos no presup,  Ingresos  Tesoretia  Contabilidad  Maestros  Administracidn Ayuda

Cargar Rendicion

Institucion Fecha Ejercicio
Universidad Macional de San Juan DR/ 142013 2013

Seleccione un valor para Filtrar

Caja Chica

Mimero de caja El Tipo de caja
Drescripcidn | Tipo de Reserva
Responsable [ |i _*

Conh 1 D di ia
Cantanador Unidad Principal [~ 51N SELECCIONAR - v
Nro de Contenador /1 Sub Unidad ]

Ejercicio ] Sub SubUnidad [

‘I FEiltrar _*‘Limpiar
Seleccione una Caja Chica

Ez
Mra,| Descrpeidn Lo d: Responsable Unidad Principal Sub Unidad Sub sub Unidad Facha Anual
CAlA CHICA RECTORADC Edif EXP: 01-326- GARIM, ORLAMDOC ool - 000 - SIM 000 - SIM
2 Central O/f2013 PABLD RECTORADC CISCRIMIMAR CDISCRIMIMAR e @

Una vez seleccionada la Caja chica mediante la funcién , deberd completarse la informacién

requerida en las pestafias/fichas: “Documentos”, “Datos de Gestidon”, “Comprobantes” y “PPGS”.

{0 Pﬂng Inicio  Crédita  Gastos  Fondos no presup.  Ingresos  Tesorerla  Contabilidad — Maestros  Administracién— Ayoda

Cargar Rendicién

Institucion Fecha Ejercicio
dad Macional de San Juan D6/11/2013 i) 2013

Dacumentas I [ratos de Gestion | Comprobantes | PPGS |

Documento Principal

Tipo de Documento (*) ORDEN DE PAGO w
Afo (*) 2013

Contenedor

Tipo de Documenta
Nimars ¢
Aiio (*)

tER

| Tipe de Docurnento | Mimere(™) | ARo(*)

_ |/ ECECER I H m—— ﬁonadorlgamelar I

Tal como se consignara en oportunidad de ejemplificar la rendicién periddica de la Caja Chica, el

sistema trae por defecto como contenedor, el expediente por el que se tramitara la constitucién
del Fondo. No obstante el sistema permite reemplazar dicho expediente, consignando el nuevo
numero que la Mesa de Entradas y Salidas de la Unidad otorgara para esta rendicidn final. En el

presente caso el 01-340-D/2013.

Siv Pﬂng Inicic  Créditc  Gastes Fondes mo presup.  Ingreses  Tesoreris  Contabiidad  Maestros  Administracion  Ayuda

Cargar Rendicidn

Institucién Hora Ejercicio
Universidad Macional de San Juan 0001 47 2012

Cocumentos I Dratos de Gesticn I Comprobantes | PPGS |

Unidad Presupuestariaz RECTORADO

Rezponsable: GARIM, ORLAMDO PABLO

Descripcidn: CAJA CHICA RECTORADO Edif. Central
Saldo a rendin 40000,00

Facha Valar E

Fecha Wencimiento: ne11213 |75
Tipo de rendicidn:

Mro Rendicidn: 2

Detalle: \iendicio’n Final de Caja Chica que se

tramitard por Expte-01-340-D

Monto: F 428,58

_ e I H —— ﬁorradorlgancelar I
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En la ficha/pestafia “Datos de Gestion”, el sistema por defecto completara los campos de datos:
“Unidad Presupuestaria”, “Responsable”, “Descripcion”, “Saldo a Rendir” y “Nro. Rendicion”. Los
campos: “Fecha Valor” y “Fecha Vencimiento” se completaran automaticamente con la fecha del
Servidor (ambas podran ser ajustadas de ser necesario). De igual modo, el sistema
Comin
Comiin consignard automaticamente, en el campo “Tipo de rendicién” la opcién “comun”. No
obstante, por tratarse de una rendicidon final, se deberd seleccionar de la lista
desplegable la opcion: “Final”.
En cuanto al campo de datos “Detalle”, el Responsable asignara la informacién que entienda
necesaria.
En relacién al campo de datos “Monto” se consignara el importe emergente de la sumatoria de los
gastos (comprobantes) que se cargaran en la Rendicién.
En la ficha “Comprobantes”, que puede observarse en la pantalla siguiente, debera consignarse

cada una de las facturas, tiques, tiques-facturas, facturas electrénicas y demas comprobantes

legalmente admitidos; para lo cual deberd completarse, para cada uno de ellos, los campos de

datos de: “Tipo de Comprobante”, “Numero”, “Fecha”, “Importe”, “Detalle”, “CUIT” vy

" 7
Proveedor”.
=1(V) Pﬂqgu Inicio  Crédito  Gastos  Fondos no presup,  Ingresos  Tesoret(a  Contabilidad  Maestros  Administracidn Ayuda
Cargar Rendicién Versién 2.0
Institucion Fecha Hora Ejercicio
d Macio e San Juan D6 172013 02:00:10 2013
Dacumentos [ratos de Gestion | Comprobantes | PPGS |
| Tipo de comprobante(*) | Mimera(*) | Fecha(*) | Importe(*) | Detalle [curr | Proveedor [ [ ]
[FACTURADE PROVEEDOR % | poaz-oozeszez | Dertznts  |[7F) | 365,58 Materiales para rep y mant del ed 30-53606224-2 EEL || Buscar
Nombre
[FACTURA DE PROVEEDOR % | poov-ooinzaoz | Dertznts |75 | $173,00] [Aet. varios de pap (cajas de sobr | [30-52710027-1 | [ELupERTADOR || Buscar E]
Nombre
| $ 538,58

_ AT I H mm—— ﬁorradorlgancelar I

En la ficha “PPGS”, se debera afectar los comprobantes cargados a las partidas correspondientes,

siguiendo la metodologia indicada en el procedimiento de “Rendicién Periddica — Reposicién”. La

pantalla siguiente mostrard la “PPGS” resultante:

P
Documentos | Datos de Gestidn | Comprobantes | PPGS | B
* Ppartidas de la reserva

A

EJ. .GP.UL..SW. .5, .FU.PR.SP.PY.AC. 05 INPPFL.FS. . THCE.FIEN Saldo -v|

R.1102.001. 005,000, 11,01, 00. 00, 0F. 00.2.0.0.0000.1.21.3.4 $ 20.000,00 (]

R.1102.001. 005,000, 11,01, 00. 00, 0F. 00.3.0.0.0000.1.21.3.4 $ 20.000,00 [T ]

Partidas de Compromiso

Ar

EJ. .GP.UL..SU. .55, .FU.PR.SP.PY.AC. 05, INPFFL.FS. . THCE.FIEN Saldo v Importe av|

R.1102.001. 005,000, 11,01, 00. 00, 0F. 00. 2.9, 6.0000.1.21.3.4 +828,939,27 $36558 (L[]

R.1102.001. 005,000, 11,01, 00. 00, 0F. 00, 2.9, 2.0000.1.21.3.4 $828.766,27 $ 17300 [ [T

% 538,58
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Posteriormente, se deberd proceder a = ldGudarenBorador g 3(1n estuvieran previstas nuevas cargas

periddicas de comprobantes.

GENERAR RENDICION

En el caso en desarrollo, en lugar de hacer uso de la funcidn b Guardar en Borador g procedera
directamente a hacer uso de la funcion ¥ GeemRendsén  nor cuanto no se cargard ningun
comprobante mas.

El sistema generara automaticamente el correspondiente: “Comprobante de Rendicion Final de

Caja Chica Pendiente de Confirmacién”, como se muestra a continuacion:

Docurnents Principal: ORDEM DE PAGO

Me OP:303T 2013

Fecha original: 2013-11-06
| Documentos Asociades:

A favor de GARIM, ORLAMDO PABLD
Direccidn ALVEAR 4121
Teléfono 4242658
Pais Argentina
Provincia San Juan
Identificacidn CUIT 20-10295444-1
Fax
Localidad CARITAL
Caja Chica 21 CAJA CHICA RECTORADC Edif, Central 2013
Unidad presupuestaria 001 - RECTORADO
Sub-Unidad 000 - SIMNDISCRIMIMAR
Sub-Sub-Unidad 000 - SINDISCRIMIMNAR
Tipo de Caja Chica General

| Antecedentes
PREVEMTIVO RECTORADO M2 PREL: 299/2013

En Concepto de Rendicidn Final de Caja Ghica
Comprometida por quinientes treinta y acho con 58/100

Rendicion Final de Gaja Chica que se tramitara por Expte-01-340-D

Feacha Imputacidn Impatte
0&f11/2012 A,1102,001,005.000,11,01.00,00,06,00.2,9.2,0000.1.21.3.4 $ 173,00
06/11/2013 #,1102,001,005,000,11,01.00,00,06,00,2,9,6,0000,1.21.3.4 # 365,55
538,58
Comprobante Mirners Dratalle Facha Irnpatte Cuit Provesedar
FACP 0007-00102392 Art, warios de pap (cajas de sobr 06/11/2013 § 17300 20-52710027-1 ELLIBERTADCR
FACP 0032-00295262 IMateriales para rep y mant del edif.cent 06/11/2013 + 365,58 30-53606224-2 ISMAR S.R.L.
& 538,58

= Imprimir

Mediante la funcién se procedera a emitir en soporte fisico el correspondiente

comprobante, el que debera ser firmado por el Responsable del Fondo.

CONFIRMAR RENDICION FINAL

Posteriormente, se procederd a confirmar la rendicién final. Para ello, se debera acceder al

maddulo “Gastos”, circuito “Cajas Chicas”, pestana “Confirmar Rendicion de Caja Chica”.
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Crédita Fondos no presup,  Ingresos  Tesoreria  Contabilidad  Maestroz  Administracidn Ayuda

Inicio

Gastos

Consultas v Listados

In

Ejercicio
20

Universidad HErcRirry

Compras 3
Obra Pdblica ]
Adelantos ]
Becas 3
Widticos b
Consultas vy Listadas 3

Adelantos a Respansables Autorizacion de Giro de Fondos ¢

Reintegros Carga de Rendiciones (Borradar) ¥ q

ko, Presupuestario,

AEM de Caja Chica
Labie

Sueldos

Sueldos Pampa Reservar Caja Chica AMUAL

Dihitos Eancarios Rectificar Reserva de Caja Chica

Servicios Piblicos Rendir Caja Chica

Fondos Rotatorios Rectificar Rendicidn de Caja Chica

Rendit Caja Chica (final)

Transferencia entre Dependel

Autorizaciones

El sistema mostrard un Filtro, en el que se deberan consignar los parametros de la busqueda que
faciliten la seleccidn de la Caja Chica.

Una vez seleccionada la Caja Chica correspondiente se procedera a verificar las fichas/pestafias:
“Documentos”, “Datos de Gestidon”, “Comprobantes” y “PPGS” y que la rendicién esté

confeccionada de conformidad al “Reglamento de Funcionamiento del Fondo de Caja Chica” y

demas normativa complementaria vigente.

=1(V) P“uga Inicic  Crédito  Gastos  Fondos no presup.  Ingresos  Tesoretia  Contabilidad  Maestros  Administracién Ayoda
Confirmar Rendicién de Caja Chica
Institucion Fecha Hora Ejercicio
Univerzsidad Macional de San Juan D6/1152013 D8:52:08 2013

Dacumentas I [ratos de Gestidn | Comprobantes | PPES |

Tipo de Documento l:l

Nimero (*) 01-340-D

Afio (*) 2013

Documentos Asociados

B="

| Tipa de Documenta | Nimero(*) | Afie(*) ]

Froceszar (M Cancelar

Debera continuarse con la operacidn, en forma semejante a la descripta en el apartado “Confirmar
Rendicion”, del procedimiento de “Rendicion Periddica — Reposicidn”, atendiendo a si se detectan
0 no errores u observaciones en la rendicion final.

En el caso en desarrollo se considera que no existen errores u observaciones a la rendicién final.
Por ello, mediante la funcion se confirmara la Rendicion.

El sistema automaticamente procedera a imputar la rendicion final a nivel de “compromiso” y
“liquidado” por la suma de ($ 538,58) y adecuara el monto del “preventivo” (PRE1: 299/2013), que

se generd en oportunidad de la “Autorizacion de Giro de Fondos” ($ 40.000), desafectando el
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importe no utilizado del Fondo ($ 39.461,42). En virtud de ello, el sistema emitird dos (2) Ordenes
de Pago, con numeracion consecutiva:

1. El “Comprobante de Confirmacion de Rendicion Final de Caja Chica” (Orden de Pago):

0.P. 3037/2013.

2. Una Orden de Pago Negativa (desafectacion presupuestaria): O.P. 3038/2013, por el

monto del Fondo no utilizado y que debera ser reintegrado a la Tesoreria General de la
Universidad. De ahi que técnicamente se asemeje a una “Orden de Cobro” de fondos. Esta
Orden, en esta etapa, no se visualiza, ni permite su impresion. Ademds, no requerird
autorizaciones previas de los Niveles 4 y 7; por cuanto automaticamente pasara al modulo
de “Tesoreria”, circuito “Cobros”, pestaiia “Cobro de Devoluciones de Adelantos”.

Este documento, a simple titulo ilustrativo se puede observar en el médulo “Gastos”,
circuito “Consultas y Listados”, pestafia “Reimpresiones”, opciéon “Reimpresion de
Comprobantes”, el sistema presentara un “filtro” en el que se deberan consignar los
parametros que faciliten la busqueda y selecciéon del Documento correspondiente.

A continuacién se muestran ambas érdenes de pago.

Crocurnento Principal: CORDEM DE PAGO
M® QP 303T/Z013

Fecha ariginal: 2013-11-06

| Documentos Asaciados:
A favor de GARIM, ORLANDO PABLD
Direccidn ALVEAR 4121
Teléfono 4242658
Pais Argentina
Frovincia San Juan
Identificacidn CUIT 20-10295444-1
Fan
Localidad CAPITAL
Caja Chica 21 CAJA CHICA RECTORADO Edif. Central 2013
Unidad presupuestaria 001 - RECTORADC
Sub-Unidad 000 - SIM DISCRIMIMNAR
Sub-Sub-Unidad Q0o - SIM DISCRIMINAR
Tipo de Caja Chica Genaral

| Antecedentes

PREVEMTIVO RECTORADGC M PREL: 299/2013

En Concepto de Rendicidén Final de Caja Chica

Comprometido por quinientos treinta v ocho con S8/100

Rendicion Final de Caja Chica que se tramitara por Expte-01-340-D

Fecha Irnputacidn Irnporte
06/11/20132 A,1102.001,005,000,11.01.00.00,06,00,2,9.2,0000.1.21.2.4 4 173,00
06/11/2013 A,1102,001,005.000,11,01,00,00,06,00,2,9,6,0000,1.21.2.4 % 365,58
4 538,58
| Cormnprobante | Mirnera | Detalle | Fecha | Irnporte Cuit | Proveador
FACP 0o07-00102392 Art, varios de pap (cajas de sobr 08/11/2013 § 17300 30-52710027-1 ELLIBERTADOR
FACP 0032-00295262 [Materiales para rep y mant del edif.cent 06/11/2013 + 365,58 30-53606224-2 ISMAR S.R.L.
& 538,58

= Imprimir
|

Finalizar
A—
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Ejarcicio afio: 2013
Eemmnad EXPEDIEMTE M@ EXP:i01-340-D/2013
Liquidade el: £013-11-06

ORDEM DE PAGD
M® P 303872013
“Vencimiento; 2013-11-6

Identificacidn
Fan

Sub-Sub-Unidad
Tipe de Caja Chica

Grupo;

& favor de GARIM, ORLAMDO PARLOD
Direccidn ALVEAR 4121

Teléfono 4242658

Pais Argentina

Prowvincia San Juan

CUIT 20-10295444-1

Localidad CAPITAL

Caja Chica 21 CAJA CHICA RECTORADS Edif, Central 2013
Unidad presupuestaria 001 - RECTORADO

Sub-Unidad 000 - SIN DISCRIMINAR

000 - SIM DISCRIMIMAR

Genaral

| Dacurnentas Asaciados:

| Antecedentes

PREVEMTING RECTORADO N? PRE1:299 f2013

Concepto de

Importe $39461.42
Son pasos treinta y nueve mil cuatrocientos sesenta y uno con 42,100
Fecha Irnputacidn Impatte
06/11/2013 &,1102,001,005.000,11.01.00,00,06,00,2,0,0,0000.1.21.3.4 4 -20.000,00
0&/11/2013 A,1102,001,005.000,11.01.00,00,06,00.2,0.0.0000.1.21.3.4 $-19.461,42
4 -39.461,42

= Imprimir
A

Finalizar
L))

Mediante la funcion el sistema emite en soporte fisico el Comprobante de Confirmacion

de Rendicion Final de Caja chica correspondiente.

ADVERTENCIA: Una vez confirmada la rendicidn, el Sistema generara automaticamente el
“cierre” de la Caja Chica, “en el ejercicio”, modificando su estado de “activa” a “cerrada”. Por
consiguiente:
1. La Orden de Pago de la Rendicidn Final de gastos no sera reintegrada.
2. El Responsable del Fondo debera ingresar inmediatamente a la Tesoreria General el
saldo remanente (Orden de Pago Negativa).

3. No se podra, en el ejercicio, volver a operar con el Fondo.

REVERTIR CONFIRMACION DE CAJA CHICA

En el caso que, luego de realizada la “Confirmacion de Rendiciéon Final de Caja Chica”, se detectare
alguln error en la rendicién, que obligare a su modificacién en el sistema, se debera hacer uso de la
operacion “Revertir Confirmacion de Caja Chica”. Para ello, se deberd acceder a través del médulo
“" ” . H “" . . ”n ~ “" H . 14 N H ”

Gastos”, circuito “Cajas Chicas”, pestaia “Revertir Confirmacién de Caja Chica”, como se muestra

en la imagen siguiente:
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Inicio  Crédita Fondos no presup,  Ingresos  Tesoreria  Contabilidad — Maestros  Administracidn Ayuda

Consultas v Listados

Ejercicio
Gestion Basica 20
Compras »
Obra Pdblica ]
Adelantos ]
Becas b
Vifticos »

M Conmuls v Litados '

Autorizacion de Giro de Fondos ¢

Adelantos a Responsables ,

Carga de Rendiciones (Bowador) | (]

Reintegros

AEM de Caja Chica ko, Presupuestario,

Sueldos Labie

Sueldos Parmpa Reservar Caja Chica AMUAL

Diébitos Bancarios Rectificar Reserva de Caja Chica

Serwicios Poblicas Rendir Caja Chica

Fondos Rotatorios Rectificar Rendicidn de Caja Chica

Transferencia entre Dependel Rendir Caja Chica (final)

Confirmar Rendicidn de Caja Chica

Autorizaciones

Ajustes de liquidaciones

ool

El Sistema presentara la pantalla “Filtro”, donde se consignardn los parametros de busqueda y se

seleccionara la Caja Chica correspondiente, con la metodologia indicada anteriormente.

=110} Pﬂng Inico Créditc  Gastos  Fondos no presup.  Ingresos  Tesoreriz  Contsbildad  Maestros  Administracidn  Ayuda A
.Reve.rtl'r Confirmacién de Caja Chica A Ejercicio
Universidad Mzcional de San Juan 2811172013 2013
Caja Chica
Nimero de Caja: 2 Tipo d= Caja: - SELECCIONAR —
D=scripcifn: Tipz = Res=rva: — SELECCIONAR — _
Responsable: GARIN — CLIT - 20102354841 L.
Dependencia
Uridad Principal: 001 - RECTORADO -
Sub Unidad: — SELECCIONAR — -
Sub Suburidad:
Documento Contenedor
Documesito: — SELECCIONAR — - Contessedor — SELECCIONAR —
Nro. = Dec.: Nro. d= Cant.:
afo: Afo:
Y Fittrar
. / . . .
El sistema, mostrara la siguiente pantalla:
SIu Pﬂng Inicia  Crédita  Gastos  Fondos no presup.  Ingresos  Tesorerla  Contabiidad  Maestros  Administracidn Ayuda 2

Revertir Confirmacién de Caja Chica

Institucién

Daocumentas I [ratos Gestidn | Comprobantes | PPGs |

Documento principal

Tipo Miirnera Afio

2038 2013
Tipo Mimera Afio
EXP 0 40-0r 2013

@:-z)

| Tipa de Documenta | Nimero(*) | Afie(*) ]

. . 7 . . .z . .7 F
A continuacidn se procederad a revertir la confirmacion, haciendo uso de la funcién .
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Una vez revertida la confirmaciéon, el “estado en el ejercicio” de la Caja Chica cambiard de
“cerrada” a “activa”. Luego, se deberd acceder a la operacidon “Rectificar Rendicién de Caja Chica”,
qgue se consignd en el procedimiento “Rendicion Periddica - Reposicion”, Apartado “Rectificar
Rendicion de Caja Chica”. A través de esta operacidon se podran introducir las modificaciones
pertinentes a la Rendicion, emitiendo el nuevo comprobante de “Rendicidon Final Pendiente de

Confirmacion”, para luego continuar con el proceso de Confirmacion de Caja Chica.

AUTORIZACIONES DE NIVEL4y 7
A continuacidn, se procedera a autorizar la Orden de Pago en el “Nivel 4” y posteriormente en el
“Nivel 7”. Estas acciones se realizaran en el modulo “Gastos”, circuito “Autorizaciones”, pestafias
“Autorizacion de Nivel 4” y “Autorizacidon de Nivel 7”, respectivamente, de similar forma a la

detallada anteriormente en el procedimiento de “Rendicidn Periddica — Reposicion”.

ADVERTENCIA: La operacion “Revertir Confirmacion de Caja Chica” puede efectuarse

mientras la Rendicion Final no se autorice a Nivel 7.

AUTORIZACION DE NIVEL 8: TESORERIA GENERAL — COBRO DEL SALDO REMANENTE

Esta operacidon se realizard en el mdodulo “Tesoreria”, circuito “Cobros”, pestana “Cobro de

Devoluciones de Adelantos”.

Inido  Crédito  Gastos Fondosno presup.  Ingresos | Tesoreria | Contabiidad Maestros  Administracion — Ayuda

Consultas y Listados » Version 2.0.2

Fecha
Universidad Nacional de San Juan 06/11/2013

Pagos 3

Cobro de Transferencias

Operaciones en cartera Cobro de Ingresos Corrientes

Operaciones bancarias Devengada y Cobrado de

Transferencias

Devengado y Cobrado de Ingresos
Corrientes

Cobro de Devoludiones de Vidticos

. ’
PII a g q Cobro de Transferencias entre

[ Cobro de Devoluciones de Adelantos l

dependencias simultaneo

Sistema Econdmico, Presupuestal
Financiero y Contable

Anular Cobros

El sistema abrira la siguiente pantalla:
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N,
SIU P"aga Inicio  Crédito Gastos Fondosnopresup. Ingresos Tesoreria  Contabiidad Maestros  Administracdn  Ayuda 2

;:ohr;: de Devoluciones de Adelantos

Version 2.0.2
Institucion Fecha Ejercicio

Universidad Nacional de San Juan 06/11/2013 2013

Organismo - Persona: le
Documento: — SELECCIONAR — El

Afio:

Nro de Doc:

Contenedor: — SELECCIONAR — [w]

Nro de contenador:

Afio:
Fecha desde: E
Fecha hasta: E

Y Eitrar
Personz | Comprobants Fecha de liquidacidn Fecha de vencimiznto Saldo 1 | Seleccidn |
GARIN, ORLANDO PABLO 0.P.:2028/2012 08/11/2012 08/11/2012 S 29.481,42) D

W Confirmar seleccion

Se procederda a completar el Filtro, consignando uno o mds de los campos de datos que se
muestran en la pantalla: “Organismo-Persona”, “Documento”, “Afo”, “Nro. de Doc.”,

“Contenedor”, “Nro. de Contenedor”, “Afio”, “Fecha desde”, “Fecha hasta”. O simplemente se

podrd hacer uso de la funcic')n, como se explicitd en apartados anteriores, y por
consiguiente, el sistema mostrara todos los Fondos pendientes de “Cobro de Devoluciones de
Adelantos” que cumplan con los pardmetros de busqueda consignados.

Luego se deberd seleccionar el Fondo en la columna “Seleccion”.

[ " Confirmar seleccidn ]

Posteriormente, haciendo uso de la funciéon , el sistema habilitara la pantalla que
se muestra a continuacion, la que contiene las siguientes fichas/pestafias: “Asignar Importes”,
“Documentos”, “Datos de Gestion” y “Medio de Cobro”.

SIv P"aga Inicio Crédito Gastos Fondosnopresup.  Ingresos  Tesoreria  Contabilidad Maestros  Administracidn — Ayuda

Cobro de Devoluciones de Adelantos Versién 2.0.2

Institucion Fecha Ejercicio
Universidad Nacional de San Juan 06/11/2013 2013

Asignar Importes l Documentos l Datos de gestion l Medio de Cobro

Fecha | Saldo Importe:(*)

06/11/2013 5 39.461.42) 5 39.4681.42

H LConfirmar LCancelar

* Ficha/Pestafia “Asignar Importes”: Los campos “Fecha”, “Saldo” e “Importe” seran

completados por el sistema en

Se han encontrads los siguientes problemes: forma automatica. Si se pretendiera

Eli e i o ti ¥ | | =aldc! .
€@ impetts ingrasada tiere qus s=rigusl que = =2 consignar en el campo “Importe”

\pent una suma distinta a la indicada en

el campo “saldo”, el sistema
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mostrara el siguiente mensaje indicando el problema suscitado.
* Ficha/Pestafia “Documentos”: El sistema consignard automaticamente en el apartado
“Documento Principal”, los campos “Tipo de Documento” y “Afo” y en el apartado

“Contenedor”, los campos “Tipo de Documento”, “Numero” y “Afio”.

SIv P"aga Inicio Crédito Gastos Fondosnopresup.  Ingresos  Tesoreria  Contsbiidad Maestros  Administracidn  Ayuda 28

Cobro de Devoluciones de Adelantos

Institucion Fecha Ejercicio
Universidad Nacional de San Juan 06/11/2013 2013

Asignar Importes ' Documentos l Datos de gestidn l Medio de Cobro l

Documento Principal

Tipo de Documento (*) Rec. Devol. Adelante Fondos El
Afio (*) 2012
Tipo de Documento El

Nimero (*)
Afio (*)
EEE

[ Tipe de Documento | nimero(=) | Afo(*) |

H LConfirmar LCancelar

En el apartado “Documentos Asociados” podra consignarse el acto Resolutivo
correspondiente (que dispone la baja o disminucién del Fondo).

* Ficha/Pestafia “Datos de Gestion”: El campo “Fecha valor” serd consignado
automaticamente por el sistema y en el campo “Detalle” se deberd ingresar una sintesis de
la operacién.

N,
SIv P"aga Inicio Crédito Gastos Fondosnopresup.  Ingresos  Tesoreria  Contabilidad Maestros  Administracidn — Ayuda 2

Cobro de Devoluciones de Adelantos
Institucion Fecha Hora Ejercicio

Version 2.0.2

Universidad Nacional de San Juan 06/11/2013 13:43:31 2013

Asignar Importes l Documentos l Datos de gestion l Medio de Cobro

Fecha valor: 0E/11/2013

Detalle: (*) Rendicidn Final. Develucién del salde no ejecutade del
Fondo de Caja Chica de Rectorado MU 21,

H LConfirmar LCancelar

* Ficha/Pestafia “Medio de Cobro”: Debera seleccionarse el medio que corresponda y

completarse los datos pertinentes.
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SIv P"aga Inido Crédito Gastos Fondosnopresup. Ingresos  Tesoreria  Contabilidad  Maestros  Administracion — Ayuda

Cobro de Devoluciones de Adelantos Version 2.0.

Institucion Fecha Ejercicio
Universidad Nacional de San Juan 06/11/2013 2013

Asignar Importes l Documentos l Datos de gestion l Medio de Cobro l

Cuenta destino: (*) UNIVERSIDAD NACICHAL DE SAN JUAN El

Medio de cobro: (*) Transferencia El

o5 E4E ¥
|j CBU de origen: 225688745459896200000

Fecha de transferencia: 0E/11/2012 E

N de transferencia: 251218857|

Importe: (*) S 39.481,42

H LConfirmar LCancelar

En el caso en desarrollo, la Orden de Pago (Devolucién del saldo remanente) se cancelara

mediante un Unico medio de cobro (transferencia bancaria). A tal fin se consignara en los
campos: “Cuenta de Destino” la opcién: “Universidad Nacional de San Juan”, “Medio de
cobro” la opcidén “Transferencia” y se completaran los campos “CBU de origen”, “Fecha de
transferencia” y “N2 de transferencia”, que son habilitados una vez seleccionada la opcién
Transferencia.

El campo “Importe”, es completado automdticamente por el sistema, consignando por
defecto el saldo del remanente a devolver. En caso de emplear mas de un medio de cobro,
se podra ajustar dicho campo, hasta alcanzar el total del saldo remanente a ingresar.

< Agregar

Luego, se debera hacer uso de la funcién . El sistema mostrara la siguiente pantalla:

SIU P"aga Inido  Crédito  Gastos Fondosnopresup. Ingresos  Tesoreria  Contabilidad —Maestros  Administracidn — Ayuda

Cobro de Devoluciones de Adelantos Version 2.0.2

Institucién Fecha Ejercicio
Universidad Nacional de San Juan 06/11/2013 2013

Asignar Importes l Documentos l Datos de gestion l Medio de Cobro l

Medic de cobro | Moneda| Fecha chequel Bancol Sucursall NE chequel Facha acredit, | Fecha transf. | Transferenciz| Cuents tesc, | Importe |

Transferencia Pesos 06/11/2013 351215857 UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN JUAN £ 39.4561,.42
$ 20.461,42

Cuenta destino: (*) UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN JUAN El

Medio de cobro: (*) — SELECCIONAR — [

Importe: (*) 50,00

H LConfirmar LCancelar

A continuacion se precedera a hacer uso de la funcién . El sistema emitira el “Recibo de

Cobro de Devoluciones de Adelantos”, como se muestra en la imagen siguiente:
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Iniioc  Crédito Gastos Fondosno presup.  Ingresos Tesoreria  Contabilidad Maestros  Administracidn  Ayuda

=1t Pilaga

;:ohr;: de Devoluciones de Adelantos

Institucién

Fecha

Version 2.0|
Ejercicio

Universidad Nacional de San Juan

06/11/2013

2013

La cantidad de:

RECIBO
Fecha: 06/11/2013
Racibi de: GARIN, ORLANDO PABLO - CUIT: 20-10295444-1

pesos treinta y nueve mil cuatrocientos sesenta y unc con 42/100

$39451.42
Rendicién Final. Devolucién del salde no ejecutado del Fondo de Caja Chica de Rectorado N 21.

Son:

En concepto de:

Contenador:
| Valores recibidos | Fechz | Crrigen | Destine | Imports
Transferencia 06/11/2013 325698745455896200000 UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN JUAN 5 35.461,42
$ 20.461,42

Finalizar

Mediante la funcién el sistema emitird en soporte fisico el recibo en “Original” y
“Duplicado”. No obstante, como el cobro del remanente se realizara via transferencia bancaria, el
comprobante valido serd el que extienda el banco o el Servicio de Transferencias Electrdnicas

empleado.

RENDIR CAJA CHICA (FINAL)
Esta operacién podra ser utilizada cuando se desee realizar integramente la rendicion final del
fondo, en un Unico acceso al sistema. Para ello se debera ingresar al médulo “Gastos”, circuito

“Cajas Chicas”, pestafia “Rendir Caja Chica (Final)”.

Inicio  Crédito Tesoreria  Contabilidad — Maestros  Administracion

Ayuda

Fondes nao presup,  Ingresas

Consultas v Listados

In
Universidad M

Gestion Basica

Compras 3
Obra Pablica ]
Adelantos ]
Becas 3
Widticos »
Consultas v Listados 3

Adelantos a Responsables

Autorizacion de Giro de Fondos ¥

Reintegros

Carga de Rendiciones (Borradar) b

a

Sueldos

AEM de Caja Chica

ko, Presupuestario,
Cabie

Sueldos Pampa

Reservar Caja Chica AMUAL

Débitos Bancarios

Rectificar Reserva de Caja Chica

Servicios Pdblicos

Rendir Caja Chica

Fondos Rotatorios

Transferencia entre Dependel

I S

El sistema habilitara un Filtro, en

Rectificar Rendicidn de Caja Chica

Confirrnar Rendicidn de Caja Chica

faciliten la seleccidn de la Caja Chica.

el que se deberan consignar los parametros de la busqueda que

Una vez seleccionada la Caja Chica correspondiente se deberd proceder de manera similar a la

desarrollada en el apartado “Rendir Caja Chica”, del procedimiento “Rendicidn Periddica —
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Reposicién”. Luego de confeccionada, la rendicién final deberd ser confirmada y autorizada por los

niveles 4, 7 y finalmente la Tesoreria General de la Universidad, cobrara el remanente del Fondo.

ADVERTENCIA: Solo deberia accederse a esta operacidon cuando los comprobantes se carguen,
en su totalidad, en un sélo acceso. No obstante se recomienda siempre trabajar con la

operacion “Carga de Rendiciones (Borrador)”.

ASIENTOS CONTABLES

Con la misma mecanica detallada en los procesos de “Constitucién y Habilitacion” y “Rendiciéon
Periddica - Reposicion”, se podran observar los asientos contables, generados automaticamente
por el Sistema.

A continuacién se muestran, para el caso en desarrollo, los asientos correspondientes al proceso
de “Rendicion Final - Cierre”.

* En oportunidad de Confirmar la Rendicion Final:

Asiento: 17437

Fecha: 06/11/13 - DEY 0.P.: 3037 / 2013

DEBE HABER
0e0101020155 REPUESTOS ¥ ACCESORIOS 265.58
0e0101020151 UTILES DE ESCRIT, OFICIMA Y ENSE¥AMZA 173.00
010101040902 4 FONDO DE CAJA CHICA 538.58

* En oportunidad de autorizar (Nivel 7) la Orden de Pago 3037/2013:

Asiento: 17438

Fecha: 06/11,/13 - TES 0.P.:3037 /2013

DEEE HABER
010101040902 FOMDO DE CAJA CHICA 538,08
010101040902 a FOMDO DE CAJA CHICA 538.58

El asiento precedente tiene la particularidad que la cuenta “Fondo de Caja Chica” es
simultdneamente debitada y acreditada por el mismo importe. La finalidad de este asiento es
disminuir, por via de rendicion de gastos, el Fondo oportunamente constituido; toda vez que por
tratarse de una rendicion final, la orden de pago no se reintegrard.

* En oportunidad de Ingresar el remanente a Tesoreria General:

Asiento: 17439

Fecha: 06/11/13 - TE5 RDAF:1/2013

DEBE HABER
010101020101 BANCO MACION ARGEMTIMA 29461.42
010101040902 a FOMDO DE CAJA CHICA 39461.42

La finalidad de este asiento es disminuir, por via de ingreso de remanente, el Fondo
oportunamente constituido.

Como consecuencia de la disminucion por ambas vias (rendicion de gastos + ingreso de

remanente), el Fondo deberd quedar con saldo cero (0).
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OTRAS APLICACIONES
DEVOLUCION DE CAJA CHICA

Esta operacion deberd ser técnicamente utilizada, cuando se pretenda disminuir el monto del Fondo de
Caja Chica oportunamente constituido, autorizado y entregado; por ejemplo si se hubiere sobrestimado el

monto asignado.

Para disminuir el Fondo de Caja Chica, se debera acceder al médulo “Gastos”, circuito “Cajas Chicas”,

pestafia “Devolver Caja Chica”.

Contabilidad Adrniniztr acién

Ayuda

Crédita Fordas ne presup. Tasoraria Masstros

Inicio Gastas Ingrasas

Consultas v Listados

In
Universidad M

Gestion Basica

Compras 3
Obra Pdblica ]
Adelantos b
Becas b
Widticos b
Consultas y Listadaos »

Autorizacion de Giro de Fondos ¥

Adelantos 3 Responsables

-

Reintegros

a

Carga de Rendiciones (Borradar) b

Sueldos

AEM de Caja Chica
Gabie

Sueldos Pampa

Reservar Caja Chica AMUAL

Débitos Bancatios

Rectificar Reserva de Caja Chica

Servicios Pdblicos

Rendir Caja Chica

Fondos Rotatorios

Rectificar Rendicidn de Caja Chica

Transferencia entre Depende

Rendir Caja Chica [final)

Autorizaciones

Canfirmar Rendicién de Caja Chica

Ajustes de liquidaciones

Exigibilidad

Rewertir Confirmacian de Caja
Chica

ko, Presupuestario,

El sistema mostrard un Filtro, en el que se deberan consignar los parametros de la busqueda que

faciliten la seleccidn de la Caja Chica, como puede observarse en la siguiente imagen:

Inicio  Crédito  Gastos

S|t Pilaga

Devolver Caja Chica

Institucién

Universidad Macional de San Juan

Fondos no presup,

Ingresos  Tesareria

Contabilidad

Maestros  Administr,

Ejercicio
2013

acidn Avuda

Seleccione un valor para Filtrar

rCaja Chica

Mirmero de caja <}

i

Descripcidn

Responsable

|2 &

Tipo de caja

Tipo de Reserva

--- SIN SELECCIONAR - %

r Cont: d

Contenedor
Mro de Contenedor

Ejercicio

-~ SELECCIONAR - %

D d ia
Unidad Principal
Sub Unidad

Sub SubUnidad

| - SIN SELECCIONAR -

(]
(]

]
[ ]

Seleccione una Caja Chica

Es
Mra.| Drescripcidn Contenedor Respaonsable Unidad Principal | Sub Unidad Sub sub Unidad Fecha Anual
CAJA CHICA RECTORADC Edif. EXP: 01-559- GARIM, ORLANDO ool - 000 - SIM 000 - SIN -
2% Central D/2013 PABLO RECTORADO  DISCRIMINAR DISCRIMINAR 15/11/2013 Ho
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Una vez seleccionada la Caja Chica, se procederd a completar cada una de las fichas/pestafias:
“Documentos”, “Datos de Gestion”.
* Ficha “Documentos”:

Siv P"aga Inicio  Crédito  Gastos  Fondosno presup.  Ingresos  Tesoreria  Contabilidad  Maestros  Administracion — Ayuda

Devolver Caja Chica

Institucion Fecha Ejercicio
Universidad Macional de San Juan 1811 1/2013 7 2013

Documentos l Datos de Gestion l

Documento Principal

Tipo de Documento (*) O.P.NO PRESUP-RECTORADD

oo
Tipo de Docurmento

Nomers ¢

o 0

Documentos Asociados

=

| Tipo de Documento | Mimero(*]) | Afio(*]) |
| RESOLUCION DE RECTORADD |+ | 2502 2013

El sistema consignara automaticamente los datos correspondientes al apartado “Documento

III

Principal” y “Contenedor”. En este ultimo, de corresponder, se podra reemplazar el nimero del
expediente original, por el nuevo expediente de tramite de la disminucién del Fondo.

En el apartado “Documentos Asociados” se podran consignar uno o mas documentos relacionados
con la actuaciéon, mediante la funcion . Al hacer uso de esta funcion, el sistema habilitara una
linea de registro con tres campos de datos: “Tipo de Documento”, “Numero” y “Afo”, que
deberan ser completados. En la lista desplegable de la columna “Tipo de Documento” se
consignaran los documentos que han sido parametrizados para este circuito y operacién.

En el caso en desarrollo se consignara el documento “Resolucién de Rectorado”, por la que se
hubiere dispuesto la disminucidn del Fondo de Caja Chica.

¢ Ficha “Datos de Gestion”:

Ssiu P"agd Imcio Crédito astos  Fondos no presup.  Ingresos  lesoreria Contabildad  Maestros  Administracion Avuda s

Devolver Caja Chica Wersidn 20,2

Tnstituriann Frrha Fifrrririn

Universidad Macional de San Juan AR 152013 il 2013

Ducuinie lus ' Dralus e Geslion
Caja Chicar 24
Ejercicion 2013
Unidad Mresupuestariar  RECTORADC
Responsabler GARIM, ORLANDO PABRLO
BocaipdEng Cala CHICA RFCTORARO Fdif. Cantral
Tipo Caja Cheas Genaral
Saldo & rendin + 5n.nnn.nn
Maotive: Cavolucién de fondos de Caja Chica He
24
P
Facha Valor: [ismamots |TE

Farha Vanrimiantn: E|
Monto de devolucién: (*1 | F 10.000.00

=
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La informacién concerniente a: “Caja Chica”, “Ejercicio”, “Unidad Presupuestaria”, “Responsable”,
“Descripcién”, “Tipo Caja Chica” y “Saldo a rendir”, seran traidos por el sistema en forma
automatica, dado que dichos datos fueron cargados oportunamente en el momento de dar de alta
el Fondo de Caja Chica en la operacién “ABM de Caja Chica”.
Ahora bien, corresponderd completar los siguientes campos de datos:

* Motivo: En este campo, se debera consignar el hecho que da origen a la operacion.

* Fecha Valor: Fecha efectiva de la operacién.

* Fecha de Vencimiento: La fecha limite en que el Responsable del Fondo debera ingresar a

Tesoreria General, el importe disminuido.

¢ Monto de la devolucidn: El importe disminuido.

Luego se deberd hacer uso de la opcién . El sistema emitirda una Orden de Pago No
Presupuestaria negativa (en el caso en desarrollo la NPO1: 181/2013). Esta operacion conlleva la
desafectacion del preventivo (PRE1:302/2013) que se emitid en oportunidad de la Autorizacién del
Giro de Fondos (Orden de Pago No Presupuestaria NPO1: 179/2013).

El sistema prorrateara el importe a disminuir en las partidas afectadas, respetando las

proporciones utilizadas originalmente. Lo expuesto puede observarse en la siguiente imagen:

Ejercicio afia: 2013

Contenedar: EXPEDIEMTE M® EXP:01-652-D/ 20132
Liquidado el: 2013-11-1%5

Docurnento Principal: O.P.HO PRESUP-RECTORADO

M® MPO1:181/2013
Vencirmiento: 2013-11-15

Grupo;

Afavor de GARIM, ORLANDO PABLD
Direccidn ALVEAR 4121

Teléfono 4242658

Pais Argentina

Provincia San Juan

Identificacidan CUIT 20-10295444-1
Fax

Localidad CAPITAL

Caja Chica 24 CAJA CHICA RECTORADO Edif. Central 2013
Unidad presupuestaria 001 - RECTORADD
Sub-Unidad 000 - SIN DISCRIMIMAR
Sub-Sub-Unidad 000 - SIN DISCRIMINAR
Tipe de Caja Chica General

| Documentos Asociados:
RESOLUCIGN DE RECTORADO: 2502 / 2013

| Antecedentes
PREVENTIVS RECTORADS M® PREL:302 f2013

Concepto de Devolucidn de fondos de Caja Chica N2 24
PG $10000.00

Son pesos diez rail con 00100

O O e o O e {aja a [y0
Facha Imputacion Imparte
1571172013 A,1102,001,005.000,11.01.00,00.06,00,2,0,0,0000,1.21,3.4 $ -5.000,00
1571172013 A,1102,001.005.000,11.01.00,00.06,00,3,0,0,0000,1.21,3.4 $ -5.000,00
% -10.000,00

Finalizar

|
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Mediante la funcién el sistema emitird en soporte fisico la Orden de Pago No

Presupuestaria.

COBRO DE DEVOLUCION DE ADELANTOS

Esta Orden de Pago No Presupuestaria (Negativa), no requerird autorizaciones previas de los
Niveles 4y 7; por cuanto automaticamente pasara al modulo de Tesoreria.

Esta operacion se realizard en el mdédulo “Tesoreria”, circuito “Cobros”, pestafia “Cobro de

Devoluciones de Adelantos”.

Inicio  Crédito Gastos Fondosnopresup.  Ingresos | Tesoreria | Contabiidad Maestros  Administracidn  Ayuda

Version 2.0.2

Consultas y Listados 3

Institucién Fecha
Universidad Nacional de San Juan 06/11/2013

3

Pagos

Cobro de Transferencias

Cobro de Ingresos Corrientes

Operaciones en cartera

Devengado y Cobrado de

Operaciones bancarias
Transferencias

Devengado y Cobrado de Ingresos

Corrientes

Cobro de Devoluciones de Vidticos

‘Cobro de Devoludones de Adelantos
. -
Pl I a g a Cobro de Transferencias entre

[ Cobro de Devoluciones de Adelantos l

dependencias simultaneo

Sistema Econémico. Presupuestal
Financiere y Contable

Anular Cobros

La ejecucion de esta operacion se realizara de similar forma a la detallada en el procedimiento de
“Rendicion Final”, apartado “Tesoreria Nivel 8 - Cobro del Saldo Remanente”.

El sistema en forma concomitante con el ingreso de los fondos (importe disminuido), registrara
automaticamente el siguiente asiento contable, el que puede visualizarse, por quienes tengan
habilitada tal funcién, en el mddulo “Contabilidad”, circuito “Consultas y Listados”, pestafia

“Diario”:
0
po de 3 = O O
Fecha: 15/11/13 - TES RDAF:4/2013
| oess HazER.

010101020101 BANCO NACTON ARGENTINA 10000.00
010101040502 a FONDO DE CAJA CHICA

10000.00

ANULAR DEVOLUCION DE CAJA CHICA

Sélo podra realizarse esta operacién, mientras el importe disminuido (Orden de Pago Negativa) no
haya sido efectivamente ingresado (cobrado) a la Tesoreria General.
Para poder “Anular la Devoluciéon de Caja Chica”, debera accederse al médulo “Gastos”, circuito

“Cajas Chicas”, pestafia “Anular Devolucién de Caja Chica”.
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Fondos no presup.,

Ingresos  Tesoreria

Consultas v Listados
In

Gestion Basica

Compras

Obra Poblica

Adelantos

Becas

L3

Widticos

Adelantos a Responsables

L3

Contabilidad

Maestros  Administracidn

Consultas v Listados 3

Autorizacion de Giro de Fondoz ¥

,

Reintegros

Carga de Rendiciones (Borradar)

Sueldos

AEM de Caja Chica

ko, Presupuestario,
Labie

Sueldos Parmpa

Reservar Caja Chica AMUAL

Diébitos Bancarios

Rectificar Reserva de Caja Chica

Servicios Pdblicos

Rendir Caja Chica

Fondos Rotatorios

Rectificar Rendicidn de Caja Chica

Transferencia entre Dependel

Rendir Caja Chica [final)

Autorizaciones

Confirmar Rendicidn de Caja Chica

Ajustes de liquidscianes

Revertir Confirmacian de Caja

Ayuda

Chica

Exigibilidad

Devalver Caja Chica

Orden Transf, Financieras co
autorizacion

Cerrar Caja Chica

Transferencia entre dependel

El sistema mostrard un Filtro, en el que se deberan consignar los parametros de la busqueda que

faciliten la seleccidn de la Caja Chica. Como se muestra en la siguiente imagen:

Inicic  Crédito  Gastos  Fondos no presup,  Ingresos  Tesoretia  Contabilidad  Maestros  Administracidn Ayoda

=11V Pilaga

Anular Devolucidn de Caja Chica
Institucion

Hora
10:04:17

Ejercicio
2013

Universidad Macional de San Juan

| flbo |
Caja Chica
Mimero de Caja El Tipo de Caja
Descripcidn: [ Tipo de Resarva:
Responsable: [ |i _*
Dependencia
Unidad Principal: | SELECCIONAR - vl
Sub Unidad: l:l
Sub Subunidad: l:l
Do i Conh 1
Documento: | - SELECCIONAR — v Contenedor
Mro. de Doc. l:l Mro. de Cont.: l:l
Al l:l Afio: l:l
[‘I iiltrar] [_*Limpiar]
|| Mra. | Descripeidn | Docmento Contenedor Responsable | Facha | Es Anual | Importe | |
| 24 CAlA CHICA RECTORADO Edif, Central MPO1:183/2013 EXP:01-589-D/2013 GARIM, ORLAMDO PABLOD 18/11/2013 Mo $l|].l]l]l].l]l][mAnu|ar]J

Luego, para concretar la operacidn, se debera hacer uso de la funcién (L Anwlar] | gl sistema emitira
la Orden de Pago No Presupuestaria (en el caso en desarrollo la NP01:183/2013), que puede

observarse en la siguiente pantalla:
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Ejercicio afio:
Contenedor:
Liquidada el

Documento Principal:

2013
EXPEDIENTE N*ERP:01-589-D/2013
2013-11-18

OP.NG PRESUP-RECTORADD
MeMPO1:183/2013
Vencimiento: 2013-11-18

Identificacidn

Fax

Localidad

Caja Chica

Unidad presupuestaria
Sub-Unidad
Sub-Sub-Unidad

Tipo de Caja Chica

Srupo:

& favor de GARIM, ORLAMDO PABLO
Direccidn ALVEAR 4121

Teléfano 4242658

Pais Argentina

Frowvincia SanJuan

CUIT 20-102%5444-1

CAPITAL

24 CAJA CHICA RECTCRADO Edif. Central 2013
001 - RECTORADD

000 - SIN DISCRIMIMNAR

000 - SIN DISCRIMINAR

General

| Documentos Asociados: |

| Antecedantes |
PREVENTIVC RECTCRADO N*PREL: 302 f2013

Devolucidn de Caja Chica,
$0,00

Concepto de
Importe
Son peses AW

Devolucion de Caja Chica.

Fecha Innputacicn Irnporte
18/11/2013 A,1102.001,005,000,11,01,00,00,0&,00,2,0,0,0000,1,21,2.4 $ -5.000,00
18/11/2013 A,1102,001,005,000,11,01,00,00,0&,00,2,0,0,0000.1.21,2.4 $ -5.000,00
Devolucion de Caja Chica.
Fecha Innputacicn Irnporte
18/11/2013 Ad102.001.005.000,11.01.00.00,06,00,3.0.0,0000.1.21.3.4 § 5.000,00
1871172013 A,1102,001,005,000,11,01,00,00,0&,00,2,0,0,0000,1.21,2.4 $ S5.000,00
% 0,00

= lmprimir
Finalizar

‘

En la precedente Orden de Pago No Presupuestaria se refleja la desafectacién presupuestaria (por
el importe a disminuir) que se tramitd inicialmente y la reafectacion por el mismo importe al dejar

sin efecto la devolucién original.

CERRAR CAJA CHICA

Esta operacion debera llevarse a cabo cuando, por disposicidn de la Autoridad Universitaria, previa
emisién del acto administrativo correspondiente, se requiera cerrar un Fondo de Caja Chica.

Para cerrar un Fondo de Caja Chica, previamente debera cumplimentarse la rendicién final, en
tiempo y forma. Por consiguiente, el saldo del Fondo de Caja Chica deberd encontrarse en cero (0)
y el remanente no aplicado ingresado a la Tesoreria General.

Para consultar el estado de una o varias cajas chicas se deberd acceder al mdédulo “Gastos”,
circuito “Cajas Chicas”, pestafia “Consultas y Listados”, opcién “Listado de Estados de Cajas

Chicas”, como se muestra en la imagen siguiente:
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]’ﬂng' Iniio Crédito | Gasios | Fondos no presup,  Ingresos  Tesoreriz  Contshiidad  Maestros  Administracion Ayuda

Cansulas y Listades Institucién

Gesidn Bisica sidad Macional de San Juan
Compras »

Chbra Piblica »

Adelzntos 0

Becas 3

Vidtioos »

Mavimientos de cajas chicas
Cajas Chicas

delantos & - Autorizacion de Giro de Fony Rendiianss pendientes de
aprobaciin por PPG
integros Carga de Rendicianes (Bor
R Listado del estado actual de ls.
Susldos ABM de Cajz Chica reserva de una caja chica
Suekdos Pampa Reservar Caja Chicz ANLL.
ct
Débitos Rectificar Reserva de Caja

| Listado de Cajas Chicas Caradas

Sarvicios Piblicos Rendir Caja Chica

El sistema presentara un listado con los Estados (“Caja” y “En Ejercicio”) de todas las cajas chicas

oportunamente constituidas y habilitadas:

Inicio Crédito Gastos Fondos no presup.  Ingresos  Tesoreriz  Contsbilidad  Maestros  Administracion  Ayuda

=11l Pilaga

Listado de Estados de Cajas Chicas

Fecha
28112013

Institucion Ejercicio

2013

Universidad Macional de San Juan

* Filtro
Listado de Estados de Cajas Chicas
Y

A %

e | [ Estan o Etadz = Sjmroc | tmpote
15 FDO. CAIA CHICA OBS. A5T. F. AGUILAR MALLAMACT, CLAUDIO CARLOS et activa 5 20.000,00
16 FDO. CAJA CHICA ESC. INDUSTRIAL GONZALEZ, JORGE EDGAR ietiva Activa 5 20.000,00
17 FDO. CAJA CHICA ESC. DE COMERCID OLIVEROS, MARTA ROSA ietiva activa 5 10.000,00
18 FDO. CAJA CHICA COLEGID CENTRAL UNIV. PAEZ, ANGEL ENRIGUE ietiva Activa S 10.000,00
21 CAJA CHICA RECTORADO ESHf. Central GARIN, ORLANDO PABLO ietvn Camaga 50,00

En el caso en desarrollo, se muestra tan solo una parte del listado general. En él, se puede
observar que la Caja Chica del Rectorado Edificio Central se encuentra en los siguientes Estados,
luego de tramitarse la rendicidn final: Caja: “Activa” — En Ejercicio: “Cerrada”.

En el supuesto que la autoridad Universitaria, por alguna causal debidamente fundada, dispusiera
la baja definitiva de dicha Caja Chica, debera accederse al médulo “Gastos”, circuito “Cajas

Chicas”, pestafia “Cerrar Caja Chica”:

rﬂng' Inice Crédito | Basium | Fondos no presup.
Consuhas y Linados
Gasticn Désics

Ingresss Tessredis  Conmbilidsd  Meestios  Administacin

Ayudn

Institucidn Fecha Ejercicio
sidad Macivnal de San Juan 281172013 2013
Compras »
Olna Poililis v
Andeleniles .
Jecas v
Vidticos 3

Autorizacion de Giro de Fondos b

Akl = Respuonmalbes olI -
e tilaga
R
rema Loondmico. Presupuestario.
Sualdas ABM de Caja Chica e y Contable
Sunckus Parnpa Pecaruar Caja Chica ANLIAL

T Rectificar Reserva de Caja Chica

Rendir Caja Chica

Sen v Polliues

T —— Retificer Rendidon de Cajs Chic

Tiaimsleeinis el Dupmn

Rendir Caja Chica (final)

Aulurica nms

Confirmar Rendiién do Caja
Chica

B juntens de frguiloionmn

sl

Revertr Confrmandn de Calz
Chica

‘Omden Transf, Financleras of

Devolver Caja Chica

sutorizacian

Transfarancia astre daps;

Transfarancia astre daps;
- Ractificacidn

anulsr Devoluckdn de Caja Chica

81



. Universidad Nacional de San Juan
% Secretaria Administrativo Financiera
| Direccion General de Organizacion
SIU PILAGA: Fondo de Caja Chica

El sistema mostrara un Filtro, en el que se deberan consignar los parametros de la busqueda que

faciliten la seleccidn de la Caja Chica. Como se muestra en la siguiente imagen:

Pﬂng Iniio Crédito  Gastos  Fondos no presup.  Ingresos  Tesoreriz  Contsbilidad  Maestos  Adminswacdn  Ayuda

errar Caja Chica Institucién Fecha Ejercicio

Universidad Macional de San Juan 28112013 4547 2013

Caja Chica
Nimers de caja 21 Tips d= cajz — SN SELECCIONAR —
Dezcripsiin Tips d= reserva —SELECTIONAR —
Responzable B &

Dependencia
Unidad Principal - SN SELECCIONAR —
Sub Unidad

Sub Sublnidad

Y o]
[ thea. | Demerigritn [ amspormatie [ Urito Fremupestaria [ 5ty Uit S = Uriisd EETl
21 CAJA CHICA RECTORADO Edif, Central GARIN, ORLANDO PABLO 001 - RECTORADO 000 - SIN DISCRIMINAR 000 - SIN DISCRIMINAR M=

Luego mediante la funcion se procedera a seleccionar la Caja Chica correspondiente. El

sistema habilitara la siguiente pantalla:

Pﬂng Inicio Crédito  Gastos Fondos no presup.  Ingresos  Tesoreriz  Contsbilidad  Maestos  Administracion  Ayuda

Cerrar Caja Chica Institucién Fecha Ejercicio

Universidad Nacional de San Juan 2812013 2013
Nimers cafs chica:
Ejercicio:
Uridad presupuestaria:
Sub unidad:
Sub subunidad: 000 - 5 e
Riesponzable: GARIN, ORLANDO PABLO
Descripcifin:
Tipo d= Caja Chica: G=r=ral
Manto de caja chica: 3000
Saldo pendients de rendicién: 3000
Saldo pendients de devoluciin: 3000
Marts de rms=rva: 32028540
Fecha de cierre: (%) aems | [H

El sistema completard en forma automatica todos los campos a excepcidon de “Fecha de Cierre
(*)”, el que debera obligatoriamente consignarse.

Cabe destacar que en el campo de datos “monto reserva” el sistema consignard el acumulado
(ejecutado) que registra la Caja Chica en el ejercicio.

A continuacién se deberd hacer uso de la funcion .

Si la Caja Chica no registrare su rendicion

Se& han encontrado los siguientes problemes:;

final en debida forma y por consiguiente el

i L., a La caja chica adn ti=ne ==stado active =n =l =j=micic 2013
saldo pendiente de rendicién no fuere cero

(0), el sistema no permitird su cierre y

arrojara el siguiente mensaje.

82



. Universidad Nacional de San Juan
% Secretaria Administrativo Financiera
| Direccion General de Organizacion
SIU PILAGA: Fondo de Caja Chica

Si el remanente del Fondo no hubiere
Se han encontrado los Siguiel‘lt\ﬂ pmhlem;

sido efectivamente ingresado a |la
s n La caja chica adn ti=pe saldo pendi=nte d= devolecidn!

Tesoreria General, el sistema no

permitira su cierre y arrojara el mensaje

contiguo.

Para verificar los nuevos estados de la Caja Chica en desarrollo, se procederd a consultar de nuevo
el listado referido precedentemente:

En esta ocasidn, el listado sera filtrado por nimero, por lo que arrojara sélo una Caja Chica, donde

podra observarse la modificacion del Estado “Caja”, pasando de “Activa” a “Cerrada”.

Inicio Créditc Gastos  Fondos no presup.

Ingresos  Tesoreriz  Contsbilidad  Maestros  Administracidn Ayuda

| Listado de Estados de Cajas Chicas Institucién Fecha Ejercicio

Universidad Nacional de San Juan 28112013 2013

| 21 CAJA CHICA RECTORADO ESf. Central ‘GARIN, ORLANDO PABLO Cermada Cermrada 5 n,nn|

CONSULTAS Y LISTADOS

Para realizar consultas diversas y obtener listados de informacién sobre los Fondos de Caja Chica
se deberd acceder al médulo “Gastos”, circuito “Cajas Chicas”, pestafia “Consultas y Listados”,

como podra observarse en la pantalla siguiente:

Pi]qgg‘ Inido  Créditc | Gastos | Fondosmopresup.  Ingresos  Tesoreriz  Contsbilidsd  Maestos  Administracion  Ayuds

Consultas y Listados Institucién Fecha Ejercicio

(Gestidn Bisica sidad Nacional de San Juan Q2122013 38 2013
Compras 3
Obra Piblica »
Adelzntos 0
Becas b
WVidticos »

Movimientos de cajas chicas

Cajas Chicas

Randicionas pandisntas da

del 5 L Autorizacion de Giro de Fon
aprobacicn por PPG
. Carga de Rendiciones
Reintegros T Limado del asado scusl de s
Sueldos ABM de Czja Chicz reserva de unz caja chica
Suekdos Pampa Reservar Caja Chics ANUA| Listado de Estados de Cajas
Chicas
Débitos Bancasios Rectificar Reserva de Caja
— Listado de Cajas Chicss Ceradas
Sarvicios Piblicos Rendir Cajz Chica
; = = Siciones de caje chica
Fondos o Rectificar Rendician de Caja| . de 2acién

Transferencia entre Dependy Rendr Caja Chica (inal) | o ore de Gajas Chicss
Confirmar Rendicién de Caj pendientes de cobro

Avtorizacionss

Chica - N -
Rendiciones de Caja Chica
Ajustes de liquidaciones o
Rewertr Confrmaciin de Cf Pendients de Confrmadiin
Bigibiidad hc Listado de fiquidaciones de Cajas
Orden Transf, Financieras of Devolver Caja Chica Chicas pagados en Cartera
Butorizacion B o :
Anuler Devolucién de Cajz Listada de liquidaciones de Cajas
iz antre dep Chicas pendi de pago
Carrar Caja Chica T
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A continuacion se presentaran los filtros que para cada uno de ellos habilitara el sistema para

acceder a la informacidon que se pretende obtener:

MOVIMIENTOS DE CAJAS CHICAS

Pﬂng Iniio Crédito  Gastos Fondos no presup,  Ingresos  Tesoreriz  Contabilidsd  Maestos  Adminisracidn  Ayuda =

Movimientos de cajas chicas Institucién

Ejercicio
Universidad Nacional de San Juan 3 2013

Caja Chica
Nimero d= Caja 21 Tipo de Caja -— SELECCIONAR —

Nombre de= Caja Tipo de res=rva — SELECCIONAR —

Resparzstiz L1

Dependencia
Unidad Principal — SELECCIONAR —
Sub Unidad

Sub Subunidad

Documento Contenedor
Documento - SELECTIONAR — - Contenedor - SELECCIONAR — -
Nro. de Doc. Nro. de Cont.
Al Ao
Fechas
Fecha desde

Facha hasta

|

El Filtro permitira acceder a los movimientos de: uno, varios o la totalidad de los Fondos de Cajas
Chicas de acuerdo con el nivel de acceso habilitado. En el caso en desarrollo se mostraran los

movimientos que en, el ejercicio, ha registrado la Caja Chica N2 21:

=l Pilaga Iricic Crddite  Gasmos  [ondosno prasup,  Ingresss  Tesceris  Contsbilided  Msssvos  Adminstadén  Ayuds ;o

Toes LiLwwicm Ejesviviu

sidad Mac onal de San Juan [: 3 [ 2012

~ Filtra
Muvitienlus de Cajas Chivas
&
£ & Manstrar / 1 )cultar
o ‘encia: RLCT SIN R SIN R
Meha d= Dot Domisitu M=ha d= Conifims sads
Tipa U= operacidn | Devengada Frincips Contenetr =mociain =3 g emiug @ Fagaio Feruiicia Confirmada Autorizaca
- EXP = . - -
Gir fondez cala pprsoyzoss NEOL S TN piosen "ﬁ:,?""”f"'?:,“' Fendo de Cala Chica Rectarade 4 40.000,00 = 0,00 = 0,00 2 0,00 2 0,00
Luls
5 EXP = . - -
Gir fondez cala pprsoyzoss NECL S TN piosen Z5/10/2013 "R‘:i"?"‘,""_c'"f:f' A in e B e 20,00 2 40.000,00 = 0,00 = c,00 = 0,00
Luls
L . EHP - Czmprebartza 8= gasts: mensrea, mes
Eﬁg"‘s"‘:”l" 28/10/2013 ‘)?62'3' S prsaeeny oclubres 13, Renulckn que = tramilerd por 0,00 % 0,00 % 28.747,82 ® 0,00 ® 0,00
013 wxpte- 01-316-0
L ~ EMP = Czmprebanta 8= gasts: mensrea, mes
Eﬁgnénc”]a QLfLLf2013 262'3' Z1Eds 0L-328-D f eclubre/ L3, endickin que se Uramilard por B ZB.747,82 % 0,00 % 0,00 % 2B8.747,82 ® 0,00
2013 wxpte- 01-326-0
L . EHP - Czmprebart=a 8= gasts: mensrea, mes
Eﬁx:'énc”]a OdfLLF2013 ?‘:‘?"' 03e 7 01-328-D f eclubre/ 13, endickin que se Lramilard por 5 -2ZB.747,82 ® 0,00 % 0,00 % -28.747,82 ® 0,00
Luls exple- Ul-5ib-10
L ~ EMP = Czmprebant=a 8= gasts: mensrea, mes
Eﬁ:f'c'é"‘:”l" 047112003 ‘,jn':‘ 03 g1-s26-n s oclubres 13, Renulcdn gue = lramilrd por 5 28.747,82 * 0,00 0,00 % 28.747,82 % 0,00
Luls exple- Ul-5ib-10
- . EHP - Czmprebantza 8= gasts: mensrea, mes
Eﬁﬂ"‘s"c’“" saaayzoas GRS ynann D3 1172013 wntubisy 13, Amisdnibu yus 5= Bamitaid g 20,00 = 28.747,82 = 0,00 20,00 3 28.747,82
Luls exple- Ul-5ib-10
- CHP . - - —
Rendicifin final d= O.P. - 3037 / Rendicin Final d= Caja Chica que == tramitard
=aja hica 08/ L1f2013 2013 %igﬂo-n ! por Expte-01-340-D % 0,00 % 0,00 s 338,38 ® C,00 ® 0,00
. EHP -
Ef]"f":::'." o= OB 1172003 ‘)?62'3' 03 o1zu0-n s % -38.401,42 0,00 0,00 % 0,00 % 0,00
013
L EMP = ien = -
Rendicifin final d= O.P. - 3037 / Rendicin Final d= Caja Chica que == tramitard
=aja hica 08/ L1f2013 2013 %igﬂo-n ! por Expte-01-340-D % 0,00 % 0,00 ® 0,00 s 338,38 ® 0,00
. - EXP = . - —
Rendicifn final d= O.F. 3037/ Rmrdicién Final d= Caja Chica que == tramitard
zajn chica 08/ L1f2013 2013 %igﬂo-n ! 03112013 por Expte-0i340.0 0,00 ® 0,00 0,00 ® C,00 » 338,38
- EXP =
Ef]"f"_'“f_f':‘ = O L12003 ‘7:":":"- 0381 013400y DY LL/2003 0,00 % -35.401,42 % 0,00 % 0,00 % 0,00
LUls
s 29.286,40 3 ZS.28G6,40 3 29.286,40 9 29.28(,40 s 29.286,40
Cantidad de filas: 12
Cankidad de fiss: 12
S 29.286,40 @ 25.286,40 3 29.286,40 » 29.286,40 s 29.286,40

=
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El listado consignara los movimientos del “Fondo de Caja Chica Rectorado Edificio Central” desde
la “Autorizacion del Giro de Fondos” hasta el ingreso del “Remanente No Aplicado” luego de la
“Rendicidn Final”.

De resultar necesario con la funcién se procederd a emitir en soporte fisico el listado.

RENDICIONES PENDIENTES DE APROBACION POR PPG

Siu Pﬂng Inicio Crédito  Gastos Fondos no presup.  Ingresos  Tesoreriz  Contabilidsd  Maestros  Administacidn Ayuda
Rendiciones pendientes de aprobacidn por PPG e e
Universidad Macional de San Juan 2013
Caja Chica
Nimers ge Caja: Tipz d= Caja:
Descripsifin: Tips de Reserva: - -
Responzabie: Do
Dependencia
Unidad Principal: -— SELECCIONAR — -
Sub Unidad:
Sub Subunidad:
Documento Contenedor
Documenta: - SELECCIONAR — - Contzredor — SELECCIONAR —
Nro. de Doc.: Nro. de= Cont.:
Ao Ao
Y Fiitrar
=, Imprimir

Este tipo de Consulta y Listado resultara de utilidad a la Direccién General de Contabilidad y
Finanzas para conocer los Fondos de Caja Chica pendientes de aprobacién (entiéndase pendientes
de confirmacion), con indicacién de: “Total Rendido”, “Saldo de Crédito” y “Diferencia a Transferir”

en cada una de las partidas presupuestarias en las que se ha afectado cada Fondo. Por ello se hard

uso de la funcién sin completar campo alguno.

-
DO. CATA . D .
Documenta Contmnetor : Partica Toisl Rendids | Saida d= Crédio Diferecia & Tramsfer
CFOS: B63/2013  EXP: 0.-3561/5/2012/2013  ALCOBER, OSCAR ALFREDD A.1102.002.005.000.11.24.00.00.01.00.2.0.0.0000.1.21.35 50,00 s 0.833,07 50,00
imm- 14 V). CATA CHTCA TNST. ¥ MIISFO C2. NATHIRA
| TomlRendido | Saldo de Cridite  Diferencia & Transferic
5 0,00 5 9.833,97 50,00
Cantided de flss: 1
Dot Cunitmrcdn Fespunoabis Panttica Tukal Renidhs Sabdu de Crddtu Difooria a Tiasfoi
OFD3: 114772013 EXF: O.-3361/5/2012/2013 MELLAMACT, CLAUDIO CARLOS A.1102.002.001.000.11.47.05.00.05.00.2.0.C.0000. 1.21.3 4 5 4.058,08 s 7.453,20 0,00
LFUS: 11447015 EXF: UL-35b1/%/ JULE JULS MELLAMALL, CLAULIU LARLLS ALLIULUUL DU U0 11 L2 00 WU UL U0 L UL U0, 1. 215 4 5 B.UbY, 335 5 b.43b,b> 5 L.bli,bE -
LFUS: 11447015 EXF: UL-35b1/ % JULL SULS MELLAMALL, LLAULIU LARLLS ALLIUZUUL DS, OUU. 11, 240U, V0. UL U0, LU, AWU.1.21.55 5 1L.31/,bY9 5 Y.Hi5,YS su,uu
US4 JULS EXF: UL-35b1/%/ JULE JULS MELLAMALL, CLAULIU LARLLS ALLIULUUL DU U0 11 29 U UL UL U0 L UL UL 1 2L 5 5 u,uu 5 Y.HI5,YS su,uu
LFUS: 11447015 EXF: UL-35b1/ % JULL SULS MELLAMALL, LLAULIU LARLLS ALLIUZOUL UUS. OU0. 11,24 00U, UU.UL.UU. 5.0, AWU.1.21.55 5 ba,uu 5 498,47 su,uu
LFUS: 11447015 EXF: UL-35b1/%/ JULE JULS MELLAMALL, CLAULIU LARLLS AL OUL UUUL WU, 1L 4 5 BY.UULUS. U0 S UL DD, 1. 215 4 5 S.UbH,B2 5 5.005,15 su,uu
Resumen Cajs Chica: 15 FDO. CAJA CHICA OBS. AST. F. AGUILAR
Toal Reidids | Sakdo de Crddile Diltaearia & Tiancsli
S 17.178,52 5 43.3515,41 5 L.012,08
Cantigad ge fas: & =
DO. CAJA P D
N et oo Do v Dmrticm Tritl Bmeiin i e Tt Tifmrmryin m Trmemfmee
oP16: ©1/2013 EMP: 0:-3561/5/2013/23013 GONZIALEZ, JORGE EDGAR 1102 -3 11.1 1 1 1.21.34 & 7.504,65 £ 03.424,14 £ 0,00
or16: D1/2013 EXP: O 3561/5/2012/2013 CONZALEZ, JONCE EDCANR A.1102.008.000.000.11.16.00.00.01.00.3.0.C.0000.1.21.3 4 £ 4.230,10 % 4.021,81 < 208,29
Or16: D1/2013 EXP: O 3561/5/2012/2013 COMZALEZ, JONCE EDCANR A.1102.008. 11.16. 1 4.3, 1.21.34 < 480,45 £ 74.350,11 s 0,00
or16: D1/2013 EXP: O 3561/5/2012/2013 COMZALEZ, JONCE EDCANR A.1102.008.000.000.11.16.00.00.01.00.4.5.C.0000.1.21.3 4 £ 612,00 = 8.626,00 % 0,00
Resumien Cajs Chica: 16 FDO. CAJA CHICA ESC. INDUSTRIAL
Tovnl Rendidts | Saldas de Cnbdithn Nifeererin s Transdanic
£ 12.836,20 & 180.411,36 £ 208,20
Cantided du flse: 4
Caja Chica: 1/ FLW. CAJA CHIUA ESC. DE CUMERCLU
Documenta Contmnetior [— Partica Toid Rendids | Seida d= Créio Difermcia & Tramsferc
OF.: 3050/20:3  EXP: 0:-3551/5/2012/2013  OJVEROS, MARIA ROSA A.1102 009.000.000.11.17.00.00.01.00.2.0.0.0000.1.21.3 4 s 0,00 s 73.727,50 50,00
Clvica. 17 FDO. CAJA CNICA CSC. DC COMORCIO
| TomlRendido | Saldo de Crédits  Diferentia a Transferic
5 0,00 5 73.727,50 50,00
Cantided de fls: 1
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En el caso en desarrollo y a efectos de brevedad se consigna sélo una parte de dicho listado.

LISTADO DEL ESTADO ACTUAL DE LA RESERVA DE UNA CAJA CHICA

Previo a todo, cabe consignar que en el ejemplo en desarrollo y de conformidad a la
recomendacion realizada en el Procedimiento de “Constitucion y Habilitacion”, Apartado “ABM
de Caja Chica”, todos los Fondos seran constituidos como “No Anual”. Por consiguiente, las
reservas (imputacidon presupuestaria previa a nivel de preventivo) seran realizadas por el monto

habilitado de cada Fondo y no por el total estimado de ejecucidn en el ejercicio.

Pﬂng Inicio Crédito  Gastos Fondosno presup.  Ingresos  Tesoreriz  Contabilidad  Maestos  Administracidn  Ayuda

.Lista.dn del estado actual de la reserva de una caja Institucidn Ejercicio

= Universidad Nacional de San Juan 2013

 Filbo |
Caja Chica
Nimers de Cajs Tips de Caja — SELECCIONAR—  _
Nomire ge Caja Tipz d= res=rva -~ SELECCIOMAR-—
Responzabie Do
Dependencia
Unidad Principal -— SELECCIONAR — -
Sub Unidad
Sub Subunidad
Con saldo &}
Documento Contenedor
Documerts —— SELECCIONAR — - Contensdor — SELECCIONAR —
Nro. de Doc. Nro. de Cont.
Al Ao
Y Fittrar

El Filtro permitira acceder al Estado Actual de la Reserva de uno, varios o la totalidad de los
Fondos de Cajas Chicas habilitados, de acuerdo con el nivel de acceso autorizado.

En general esta operacién serd de utilidad para la Direcciéon General de Contabilidad y Finanzas y
excepcionalmente para las Unidades habilitadas. En el caso en desarrollo se listaran todos los
Fondos habilitados, motivo por el que no se completara campo alguno.

Por razones de brevedad se muestra sélo una parte del listado que arroja la consulta:
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Caja Chica: 17 FDO. CAJA CHICA ESC. DE COMERCIO

Documenita [ Comepta Respomatic Partica Importe tatal Tetsl Rt Totsl @ Renie
- I - - IS ! mracifn de -
FREV: 8/ EXF - 01-3561/5/2012/ Generaciin de reserva de cala o neone Mapta ROSA A.1102.005.000.000.11.17.00.00.01.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 % 40.082,2 5 39.083,27 5 595,00
013 013 chica (17).
FREV: S/ BXP : 01-3561/5/2012/ Generacién de reserva d= cals oy uepoe MARTA ROSA A.1102.009.000.000.11.17.00.00.01.00.3.0.0.0000.1.21.3.4  § 18.684,96 5 18.684,96 5 0,00
2013 2013 chica {17).
- I - - IS ! mracifn de -
FREV: 8 EXP : 01-3561/5/2012 f Generaciin de reserva de €al2 o pepos, MARIAROSA  A.1102.008.000.000.11.17.00.00.01.00.4.5.0.0000.1.22.3.4 s 844,20 s 844,20 s 0,00
2013 2013 chiza (17).

Resumen Caja Chica: 17 FDO. CAJA CHICA ESC. DE COMERCIO

| Importe total | TotalRendide  Total a Rendir
5 59.611,43 5 58.612,43 5 999,00

Canbidad de filas: 3

DRADO Ed
Documerta Contn=tor Concepto [r—— Partics Import= total Total Rendida Totsl & Rende
. ; =racibn d= = o
zgf; S0 o opiezzeeD g 2043 ?:é;r;ﬁ-]r dermservadecala ooy np)ANDO PABLD A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.0.0.0000.1.21.3.4  § 16.650,80  § 16.650,80 50,00
chica {21).
PREL: 258/ pyp.gpo3ge-py20n3  Coreeindersenadesals ooy op)anno pasLO A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.0.0.0000.1.21.3.4  § 12.635,60 $ 12.635,60 5 0,00

2013 chica {21).

Resumen Caja Chica: 21 CAJA CHICA RECTORADO Edif. Central

| Importe total | TotalRendido  Totala Rendic
S 29.286,40 S 29.286,40 50,00

Canbidad de filas: 2

DO. CAJA A fAC. DE ARQ

[ [ Partids Import= total Tetal Rendida Tctal & Rendic
:2{5;’: 16/ zac.(fs 01-3561/5/2012 / f:;:r{s;]lf‘r = res=rvs 3= cajs ;zﬁi'&gﬂ- ROMAN 2.1102.006.000.000.11.11,00.00.01.00.3.0.0.0000.1.20.3.4  $ 37.010,45  § 37.010,45 s 0,00
;315;' ssd 3?3 bi-3sEL/EE02 S CG:::T;]"S" = rms=rva 3= o2j2 ;EEE:"D';EZ' ROMAN A.1102.005.000.000.11.11.00.00.01.00.4.3.0.0000.1.22.3.4 5 2.757,00 5 2.757,00 5 0,00
:2{5;’: 16/ zac.(fs 01-3561/5/2012 / f:;:r{s;]lf‘r = res=rvs 3= cajs ;zﬁi'&gﬂ- ROMAN 2.1102.006.000.000.11.11.00.00.01.00.2.0.0.0000.1.20.3.4  $ 67.770,10  § 67.770,10 s 0,00
;;‘15;' ssd gf: bi-3sEL/EE02 S f::'?;;é" = rms=rva 3= o2j2 QEEZ:ND';EZ' ROMAN A.1200.005.000.000.12.11.00.00.01.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 5 578,00 5 578,00 5 0,00

Resumen Caja Chica: 7 FDO. CAJA CHICA fAC. DE ARQUITECTURA

| Impocte total | TotslRendide  Total a Rendic
S 108.115,55 S 108.115,55 50,00
Cantidad de flss: €

En el campo de datos “Importe Total” se consigna el monto actual de la Reserva (imputacion
presupuestaria acumulada a nivel de preventivo) de cada Fondo, mientras que en el campo “Total
Rendido” reflejard el monto acumulado gastado y rendido (como consecuencia de hacer uso de la
funcion “Confirmar Rendicién de Caja Chica”). De ahi que la columna “Total a Rendir” mostrara la

diferencia entre la Reserva y lo efectivamente Rendido.

LISTADO DE ESTADOS DE CAJAS CHICAS

Por razones de economia procesal, véase el manejo de Filtros y obtencién de listados en paginas

95/98.

LISTADO DE CAJAS CHICAS CERRADAS

Esta consulta resultard de utilidad a la Direccién General de Contabilidad y Finanzas a fin de

conocer los Fondos de Caja Chica cerrados; motivo por el que no se consignara dato alguno en la

. . , .7 v
pantalla siguiente y se procedera a hacer uso de la funcién :
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Pﬂng Inicio Crédito  Gastos Fondos no presup.  Ingresos  Tesoreriz  Contsbilidad  Maestos  Administracon  Ayuda

Listado de Cajas Chicas Cerradas s FxFmradi Fecha Ejercicio

Universidad Nacional de San Juan 02122013 1 2013

Caja Chica
Nimers d= c2ja Tips de cajs — SN SELECTIONAR —
Descripoién Tipz d= res=rva — SELECCIONAR —

R=zporaabis 7 &

Dependencia
Uridad Principal — SIN SELECCIONAR —
Sub Unidad

Sub Sublnidad

Listado de Cajas Chicas Cerradas

El sistema arrojara el listado siguiente:

Listado de Cajas Chicas Cerradas
&
CalA CHICA RECTORADO 001 - 000 - SIN 000 - SIN ‘GARIN, ORLANDO
21 Eaif. Cartral RECTORADD DISCAIMINAR DISCRIMINAR PAELD General 28/11/2013 50,00 50,00 % 0,00 5 29.286,40

Se puede observar que sélo un Fondo (Rectorado Edificio Central) ha sido cerrado a la fecha, el

que se corresponde con el ejemplo desarrollado en el Apartado “Cerrar Caja Chica”.

RENDICIONES DE CAJA CHICA PENDIENTE DE AUTORIZACION

Esta consulta serd también de utilidad para la Direccion General de Contabilidad y Finanzas,
motivo por el que no se consignard dato alguno en la siguiente pantalla y se hard uso de la funcién

:

Fﬂng Inicio Crédito Gastos Fondos no presup,  Ingresos  Tesoreriz  Contabilidad  Maestros  Adminisracidn  Ayuda

Rendiciones de caja chica pendiente de autorizacién Institucicn Hora Ejercicio

Universidad Nacional de San Juan 131803 2012

Caja Chica
Nimer de Caja: Tipo d= Caja: — SELECCIONAR —  _
Descripeifin: Tipo de Ressrva: — SELECTIONAR -
Responeabie: I .
Dependencia
Unidad Principal: - SELECCIONAR — -
Sub Unidad:
Sub Subunidad:
Documento Contenedor
Docurmento: — SELECCIONAR — - Contessedor — SELECCIONAR —
Nro. de Doc.: Nro. de Cont.:
Afvo: Ao
Y Fiitrar

El sistema mostrara todos los Fondos de Caja Chica que se encuentran pendientes de autorizacion

de los Niveles 4,7y 8
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Pﬂng Inicio  Crédite Gastos Fondos no presup.  Ingresos  Tesoreriz  Contzbiided  Maestos  Adminisracidn Ayuda

Rendiciones de caja chica pendiente de autorizacidn Institucién Ejercicio

Universidad Nacional de San Juan [ : 2013

* Filtro
Rendiciones de caja chica pendiente de autorizacién
DO. CAJA A fAC. DE ARO
Doc Mum y Afio Cont Nro y Afio Beneficianio Fecha Vencimiento Estado Pago Importe
0.P.: 3048/2013 EXP: 01-3561/5/20123/ 2013 FERNANDEZ, ROMAN SEGUNDO 25/11/2013 Nivel 4 $ 1.200,00
$1.200,00
DO
Doc Num y Afia Cont Nro y Afia Beneficiaria Fecha Vencimienta Estado Pago Importe
O.P.: 3041/2013 EXP: 01-3561/5/20123/ 2013 CARVAIAL, VICTOR EDUARDO 11/11/2013 Nivel 4 s 280,00
s 280,00
DO. CAJA A RADIO
Doc Num y Afia Cont Nro y Afia Beneficiaria Fecha Vencimienta Estado Pago Importe
0.P.: 3054/2013 EXP: 01-3561/5/20123/ 2013 BARROS, CARLOS ARBERTO ARTURO 02/12/2013 Nivel 4 % 666,00
5 666,00
DO AJA A [ 0 R 0
Doc Num y Afia Cont Nro y Afia iaric Fecha Vencimienta Estada Pago Importe
0.P.: 3052/2013 EXP: 01-3561/5/2012/ 2013 OLIVEROS, MARLA ROSA 0Z/13/2013 Pendienle d= pago 5 75,00
s 75,00
DO AJA A 0 0
Doc Num y Afia Cont Mo y Afic Beneficiana Fecha Vencimienta Estada Pogo Importe
OP18: 71/2013 EXP: 01-3561/5/2013/ 2013 PAEZ, ANGEL ENRIQUE 18/10/2013 Pendient= d= pago $ 9.996,00
$ 9.996,00

En el caso en desarrollo el sistema arroja que tres de los fondos se encuentran pendientes de
autorizacion en el Nivel 4, mientras dos se encuentran pendientes de pago (nivel 8) en la Tesoreria
General.

De resultar necesario con la funcién se procederda a emitir en soporte fisico el listado.

DEVOLUCIONES DE CAJAS CHICAS PENDIENTES DE COBRO

Al igual que otras de las consultas y listados analizados, la presente sera de utilidad a la Direccidn
General de Contabilidad y Finanzas, para listar los Fondos de Caja Chica, que por cualquier causal
se hubieren dispuesto sus devoluciones y que aun se encontraren pendientes de ingreso a la

Tesoreria General.

Siv Pﬂng Inico Crédite Gastos Fondos no presup,  Ingresos  Tesoreriz  Contsbiidad  Maestos  Administracion Ayuda
Devoluciones de Cajas Chicas pendientes de cobro e Fey o Fecha e
Universidad Mzcional de San Juan 0N22013 5 2013
Caja Chica
Nimers d= Caja: Tipo de Caja: —sElEccoNAR—
Descripeidn: Tips d= Reserya: — SELECCIONAR —
Remsponzable: I ‘l
Dependencia
Unidad Principal: -— SELECCIONAR — -
Sub Unidad:
Sub Subunidad:
Documento Contenedor
Documenta: - SELECCIONAR — - Cortensdor — SELECCIONAR —
Nrz. @= Doz Nrs. d= Cart.:
Advo: Advo:
Y Fiitrar

Se hard uso de la funcion y el sistema arrojara el listado siguiente:
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Pﬂng Inicio Crédito  Gastos Fondos no presup.  Ingresos  Tesoreriz  Contsbilided  Maestros  Administracion  Ayuda

Devoluciones de Cajas Chicas pendientes de cobro e Ejercicio

Universidad Nacional de San Juan [ 2013

%
=== [ [ Pocpsl | Contened =S P
4 FDO. DE CAJA CHICA FAC. DE FILOSOFLA, HU CHIFFEL, SILVIA BEATRIZ NPO1:1B6/2013 EXP:01-3561/5/2012/2013 27/11/2013 $ 2.000,00
S FDO. CAlA CHICA SEC.BS.UNIV. NAVEDA S058, AZUCENA DELR O.P.-3047/2013 EXP:01-3561/5/2012/2013 28/11/2013 % 29.750,00
7 FDO. Cads CHICA TaC. DE ARQUITECTURA FERNANDEZ, ROMAN SEGUNDO O.P.23045/2013 ExXP:01-3561/5/2012/2013 25/11/2013 5 18.800,00
17 FDO. CAlA CHICA ESC. DE COMERCIO OLIVEROS, MARIA ROSA 0.P.-3051/2013 EXP:01-3561/5/2012/2013 29/11/2013 % 9.001,00

Como puede observarse el listado incluye cuatro (4) Devoluciones de Cajas Chicas Pendientes de
Cobro. La primera de ellas, correspondiente al Documento Principal NPO1: 186/2013, por la
suma de

$ 2000. Esta tiene su origen en la disminucién del Fondo, generada mediante la funcién “Devolver
Caja Chica”, que diera lugar a una Orden de Pago No Presupuestaria (negativa).

En cambio las tres restantes corresponden al remanente no aplicado del Fondo, luego de generar
la Rendicién Final del mismo. Estas son drdenes de pago presupuestarias (O.P.) negativas,
disminuyendo la reserva original.

Todas ellas pueden ser visualizadas también en el mdédulo de “Tesoreria”, circuito “Cobros”,
pestana “Cobro de Devoluciones de Adelantos”, donde aguardan las respectivas cancelaciones.

De resultar necesario con la funcion (= | se procedera a emitir en soporte fisico el listado.

RENDICIONES DE CAJA CHICA PENDIENTE DE CONFIRMACION

Esta consulta también sera de utilidad a la Direccion General de Contabilidad y Finanzas, para
conocer las rendiciones de Caja Chica, emitidas por sus respectivos Responsables, que ain no han

sido conformadas por el superior autorizado.

r“ng Inico Créditc Gastos Fondos no presup,  Ingresos  Tesoreriz  Contsbiidsd  Maestos  Administracién Ayuds

..Reld.:l:hlﬁ de Caja Chica Pendiente de Confirmacion

Institucion Fecha Hora Ejercicio

Universidad Macional de San Juan 0122013 03:50:48 2013

Caja Chica
Nimero de Caja: Tipz d= Caja: — SELECCIONAR —
Descripeifn: Tips ¢z Reszrva: —SELECCIONAR —
Responsable: L)

Dependencia
Unidad Principal: -~ SELECCIONAR —
Sub Unidad:

Sub Subunidad:

Documento Contenedor
oo — SELECCIONAR — - Eetes - SELECCIONAR —
Nro. 8= Doc.: Nro. d= Cont.:
Adve: Avo:

Rendiciones de Caja Chica Pendiente de Confirmacion

i

5 FDO. DE CAJA CHICA FAC. DE CS. EXACTAS, OPDS: 1185/2013  EXP: 01-3561/5/2012/2013 GARCILS, JUAN -- CUTT - 23-16020283-8 31/10/2013  § 21.251,52
S FDO. CAJA CHICA SEC.BS.UNIV. O.F.: 346/2013  EXP: 01-3561/5/2012/2013 NAVEDA SOSA, AZUCENA DEL R -- CUTT - 27-26611357-8 26/11/2013 % 250,00
12 FDO. CAIA CHICA RADIO UNTV.[RF) O.F.: 3053/2013  EXP: 01-3561/5/2012/2013 BARROS, CARLOS ARBERTO ARTURO -- CUIT - 20-16453062-4 02/12/2013 % 100,75
15 FDO. CAJA CHICA OBS. AST. F. AGUILAR OPOS: 1147/2013  EXP: 01-3561/5/2012/2013 MALLAMACT, CLAUDIO CARLOS -- CUTT - 20-07808671-9 16/10/2013  § 17.178,52
16 FDO. CAJA CHICA ESC. INDUSTRIAL OP16: 91/2013 EXP: D1-3561/5/2012/2013 (GONZALEZ, JO0RGE EDGAR -- CUIT - 20-07548462-5 02/10/2013  $ 12.836,20
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LISTADO DE LIQUIDACIONES DE CAJAS CHICAS PAGADAS EN CARTERA

Este listado serd de utilidad, en general, a la Direccién General de Contabilidad y Finanzas y en
particular a la Direccién de Tesoreria General, para conocer las 6rdenes de pago de caja chica

“pagadas” y que se encuentran aun en cartera, pendientes de rendicién.

Pﬂng Iniio Crédito  Gastos Fondos no presup.  Ingresos  Tesoreriz  Contsbilidad  Maestros  Adminisracion  Ayuda

Listado de liquidaciones de Cajas Chicas pagados en Tw=Exbmesim Fecha Ejercicio
Cartera

Universidad Nacional de San Juan 03122013 2013

Caja Chica
Nimers g= Caja: Tipa de Cafa: — SELECCIONAR —
Deseripsin: Tips de Resarva: — SELECCIONAR —
Responsable: 2 sk

Dependencia
Unidad Principal: - SELECCIONAR — )

Sub Unidad:
Sub Subunidad:

Documento Contenedor

Dorouvenita: - SELECCIONAR — Comberrtor —SELECCIONAR —
Nro. de Doc.: Nro. de Cont.:

Afvo: Ao

Y’ Filtrar
Luego al hacer uso de la funcidn , sin completar campo alguno, el sistema arroja el
respectivo listado. En el caso en desarrollo, el sistema no consigna actuacion alguna pagada

pendiente de rendicién.

De resultar necesario con la funcién se procedera a emitir en soporte fisico el listado.

LISTADO DE LIQUIDACIONES DE CAJAS CHICAS PENDIENTES DE PAGO

Este listado serd de utilidad, en general, a la Direccién General de Contabilidad y Finanzas y en
particular a la Direccion de Tesoreria General, para conocer las dérdenes de pago no
presupuestarias (emergentes de la funcion “Autorizacion de Giro de Fondos”), que aun se
encuentren pendientes de pago por la Tesoreria General.

De resultar necesario con la funcién se procedera a emitir en soporte fisico el listado.
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Siu P“ng Inicio Crédito  Gastos Fondos no presup.  Ingrescs  Tesoreriz  Contsbilidad  Maestos  Administracidn Ayuda
Listado de liquidaciones de Cajas Chicas pendientes de = Eafmencion Ejercicio
o Universidad Macional de San Juan 03122013 53:58 2013
Caja Chica
NGmero d= Caja: Tipo 0= Caja: - SELECCIONAR —
Deescripcifin: Tipo de Reserva: —SELECTIONAR —
Reszponzatie: I &
Dependencia
Unidad Principsal: - SELECCIONAR — -
Sub Unidad:
Sub Subunidad:
Documento Contenedor
Decumenta: — SELECCIONAR — - Contensdor: — SELECCIONAR —
Nro. de Doc.: Nro. de Cont.:
Ao Afvo:
Listado de liquidaciones de Cajas Chicas Pendiente de pago
iy |
| Mo, | Descripeitn Fmcfia Dmvengsds | Domumenta [amr—— R e— Tigo de Fuitiasidn | 1mporte
13 FDO. CAJA CHICA CREACOM 25/11/2013 NPO1 : 187 / 2013 EXP: 1/ 2013 URETA, CARLOS JESUS Giro fondos caja chica s 4.000,00
23 CAJA CHICA RECTORADO DESCENTRALIZADO 15/11/2013 NPO1 : 175/ 2013 EXP: 1/ 2013 ‘GARIN, ORLANDO PABLO Giro fondos caja chica % 20.000,00
% 24.000,00

RESERVAR CAJA CHICA ANUAL

En oportunidad de explicitar el procedimiento de constitucidon y habilitacién de Caja Chica, en
especial en el “ABM de Caja Chica”, al completar los campos de datos correspondientes al Fondo a
agregar, se recomendod que la casilla “Es Anual” no fuere tildada, por cuanto ello demandaba un
procedimiento de Reserva Anual de Crédito para todo el ejercicio, a nivel de preventivo.
En el supuesto que por disposicion de la autoridad universitaria se requiera aplicar tal
procedimiento, se debera proceder a:

* Tildar la casilla y completar la incorporacién del fondo en el ABM de Caja Chica.

* Luego acceder a la operacién “Reservar Caja Chica Anual”, que se encuentra en el médulo

“Gastos”, circuito “Cajas Chicas”, como puede observarse en la imagen siguiente:

Fﬂng Inicio  Crédito | Gastos | Fondos no presup.  Ingresos  Tesorerz  Contsbilided  Mzestros  Administracidn Ayuds
Consuhtas y Listados b Institucién Fecha Ejercicio
6n Bisica C sidad Nacional de San Juan 03122013 2013

‘Compras 3
Obra Piblica »
Adelantos 0
Becas 3
Vidticos ¢

e —

Adelantos a Responsables Autorizaciin de Giro de Fondos b

- .
R Canga de Rendiciones (Borader) » I]'a Ag an__

Suekdos ABM de Caja Chica anciero y Conable
Suskios Pampz Reservar Caja Chica ANUAL

Debitos Bancarios Rectificar Reserva de Cajs Chics

PR Rends Caja Chics Reservar Caja Chica ANUAL
Fondos o Rectificar Rendicidn de Caja Chica
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El sistema presentard un Filtro, en el que se debera consignar los parametros de busqueda que
faciliten la seleccion del Fondo correspondiente. En el caso en desarrollo el “nimero de caja” que

corresponde: “26”.

rﬂng Inicio Crédito Gastos Fondos no presup.  Ingresos  Tesoreria  Contsbilidad  Maestros  Administracidn  Ayuds

Reservar Caja Chica ANUAL Institucicn Fecha Ejercicio

Universidad Nacional de San Juan 0122013 2013

Caja Chica
Nimero de caja S Tips ¢= caja — SIN SELECCIONAR —
Descripgién Tipz d= rez=rca Ao
Resporsable b .

Dependencia
Unidad Principal - SN SELECCIONAR —
Sub Unidad

Sub Sublnidad

Y Evver ][ dyiimper |
| ten. | Demcrigeitn | Re=porati= | Unided Premupumstaria | Sub Uniciad Sty mis Urichnd] Bl
26 CAJA CHICA RECTORADO EDIF CENTRAL (2) GARIN, ORLANDO PABLO 001 - RECTORADO 005 - SECRETARIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA 000 - SIN DISCRIMINAR i

Luego se deberd hacer uso de la funcion para seleccionar dicho Fondo.

El sistema mostrara la siguiente pantalla, compuesta por las fichas “Documentos”, “Datos de
Gestion” y “Manejo de Partidas”. Esta estructura es muy similar a la desarrollada en otras
aplicaciones del circuito de “Cajas Chicas”, tales como: autorizacidon de giro de Fondos, carga de

rendiciones, etc. adecuando los documentos principales.

Pﬂng Iniio Crédito  Gastos Fondos nopresup,  Ingresos  Tesoreriz  Contsbilidad  Massros  Administracidn  Ayuda

eservar Caja Chica ANUAL Institucién Fecha Ejercicio

Universidad Nacional de San Juan 03122013 2013

Documentos | Datos de Gestidn | Manejo de Partidas |

Documento Principal

Tipo de Documento (*) PREVENTMORECTORADO

Afio (*) 2013
Tipz d= Documants SPEDIENTE
Nimero (*) BTC
Afio (*) 2012

Documentos Asociados

(=) (9
Tipn de Documerto Nimers(*) Ads(*)
[

La imagen precedente muestra la pestana “Documentos” cargada con los datos correspondientes.

A continuacidn se procederd a completar la ficha “Datos de Gestion”:
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Pﬂng Iniio Crédito Gastos Fondosno presup,  Ingresos  Tesoreriz  Contsbiidad  Maestos Administracidn Ayuda

Reservar Caja Chica ANUAL Institucién Fecha Hora Ejercicio

Universidad Macional de San Juan 03122013 1340703 2013

Dowumentos Diztos de Gestion Mznejo de Partidas
Caja Chica: 26
Ejericio: 2013
Uridad Presupuestaria: RECTORADD
Responzabis: (GARIN, ORLANDO PABLO
Deseripgiin: CAIA CHICA RECTORADO EDIF CENTRAL (2)
Tipo Caja Chica: General
Mative: CAJACHICA RECTORADO EDF CENTRAL(Z)
Fzcha Valer: 3122013
Ficha Vencimiento: 03122013 E
Imports d= Iz Reszrva: 5300000

En el caso en desarrollo puede observarse que se realiza una reserva de $ 300.000, equivalente a
una estimacion de diez veces el importe del Fondo Habilitado (530.000).
Posteriormente se completara la ficha “Manejo de Partidas”, como puede observarse en la

pantalla siguiente:

Pﬂng Inicio Crédito  Gastos Fondos no presup,  Ingresos  Tesoreriz  Contabilidsd  Massros  Administacidn Ayuda

Reservar Caja Chica ANUAL b e Fecha

Hora Ejercicio
Universidad Nacional de San Juan 03122013 121304 2013

Documentos | Datos de Gesidn | Manejo de Partides |

Ejercicio A- EIEACICI ACTUAL -

Grups presupusstaris 112 MINISTERIO OF EDUCACIIN DE LANACKIN - SECAETARIA DE POLTICAS UNIVERSITARIAS - FUNCIONAMIENTD -
Unidad Principal 001 - RECTORADD -

Unidad Sub Principal 005 - SECRETARIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA.

Unidad SubSub 000- N DISCRIMINAR. -

Fuertes 11- TES0RO NACKINAL -

Programa 01~ ACTIV. CENTRALES -

Ingise — SN SELECCIONAR —

Seleccione las partidas que desea utilizar

EL.GP.UL..SUl..S5..FU. PR.SP. PY. AC.0B. INPPPL. PS.. TMCE. FIFN iy —
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 3E1 T8
e - DT B
A.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.4.3.0.0000.1.22.3.4 $B0351678 =
1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.5.1.0.0000.1.21.3.4 $3508448 =

Se deberan consignar, en lo posible, la mayor cantidad de datos requeridos en el “Filtro”, a fin de
acotar los resultados de la busqueda de las partidas presupuestarias con saldo, en las que se
imputara la “Reserva Anual”. Caso contrario, la seleccidn de la partida presupuestaria demandara
mayor esfuerzo por parte del operador, en razén de la amplitud de la respuesta (cantidad de
Unidades, Programas, Partidas, etc.) en los que podria imputarse el Fondo de Caja Chica.

Luego se procedera a concretar la busqueda mediante i)

Posteriormente, deberan tildarse las partidas presupuestarias donde se imputara la “Reserva
Anual” y se debera hacer uso de la funcidon .

El Sistema habilitara la pantalla siguiente, donde se deberan completar en el campo “Importe” los

montos de cada partida que resultard afectada.
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e I LRI

Inciso

Partidas a procesar
EL.GP.UL..SU..55..FU. PR.SP. PY. AC.OB.INPPPL. PS.. TMCE.FIFN Salda Importe
4.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.0.0.0000.1.21 3.4 SENT8T $180.000,00
s - I
$ 300.000.00

m

.

Luego se hard uso de la funcién y el sistema emitird el preventivo de “Reserva de Caja

Chica Anual”, como puede visualizarse en la siguiente imagen:

Pﬂng Iniio Crédito  Gastos Fondos o presup,  Ingresos  Tesoreriz  Contabiidad  Maestos  Administracidn Ayuda

Reservar Caja Chica ANUAL Institucién Fecha Ejercicio

Universidad Nacional de San Juan 03122013 20 20132

Documento Principal PREL : 303 / 2013

Fi=cha original 2013-12-03

Caja Chica: 26

Ejercicio: oz

Uridad Presupuestaris: 001 - RECTORADOD

FI—— (GARIN, ORLANDO FABLO

Descripeifin: (CAJA CHICA RECTORADO EDIF CENTRAL {2)
Tipz Caja Chica: G=r=ral

(CAJA CHICA RECTORADO EDIF CENTRAL ()

Mative original:
[o— Generaciin d= res=rva de caja chica (26).
Conter=dor EXP : 3547-C / 2012

| Domumentos Asorisies
RERE : 2425-R / 2012

= Imptacitn Imparte

03/12/3013 4.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.3.0.0.0000.1.21.3.4 % 140.000,00
03/12/2013 4.1102.001.005.000.11.01.00.00.06.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 % 160.000,00
5 300.000,00

Posteriormente mediante la funcion se podra emitir en soporte fisico el correspondiente
documento.

A continuacion y con la finalidad de mostrar la diferencia del procedimiento descripto en la etapa
de “constitucion y habilitacion”, (sin tildar “Es Anual”) con el emergente de la “Reserva Anual” bajo
andlisis (tildando “Es Anual”), se avanzard en el presente haciendo uso de la operacion
“AUTORIZAR GIRO DE FONDOS”.

Al hacer uso de dicha operaciéon (Médulo “Gastos”, circuito “Cajas Chicas”, pestafia “Autorizacion

de Giro de Fondos”, opcién “Autorizar Giro de Fondos”), el sistema mostrara la siguiente pantalla:
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P"ng Iniio Crédito  Gastos Fondos no presup,  Ingresos  Tesoreriz  Contsbilidad  Maestos  Adminstracidn  Ayuda

Autorizar Giro de Fondos Institucion Fecha Ejercicio

Universidad Macional de San Juan 0122013 2013

Documento Principal

Tipo de Documento (=)  OFNOPRESUF-AECTORADD

Afia (%) 2013
Tips d= Documents SFEDIENTE
Nimero (=) Bs0-C
Afia (%) 2012

Documentos Asociados

=] 9
[Tz = Documenta [ Mamero(*) ) ]
RESOLUCKON DE RECTORADD _ T 2012

La imagen precedente es similar a la analizada en su oportunidad. La ficha “Documentos”

consignara los mismos datos.

Pﬂng Inicio Crédito  Gastos Fondos no presup,  Ingresos  Tesoreriz  Contabilidad  Masstos  Administracidn  Ayuda

Autorizar Giro de Fondos Institucion Fecha Ejercicio

Universidad Nacional de San Juan 03122013 2013

Dooumentos [Diztos Gestidn

Caja Chica: 6

Ejericio: 2013

Unidlad Presupuestaria: RECTORADD

Responsable: GARIN, ORLANDO PABLO
Descripsifin: CAIA CHICA RECTORADD EDIF CENTRAL {2)
Tipo Caja Chica: Ger=ral

Importe total Girado: ©.00

Impart= total Ressryads: 30000000

Motive: ‘anda d= Caja Chica d= Reciorads
Fcha Valor: ey [E

Facha Vencmiento: 03122013 =

Monto: 53000000

En cambio la ficha “Datos Gestién” si presenta diferencias; toda vez que incorpora el campo de
datos “Importe Total Reservado”, que en el caso en desarrollo asciende a S 300.000. Ademas
podra observarse que en el campo “Monto” se consigna la suma de $ 30.000, correspondiente al
monto autorizado por Resolucién. En este caso la reserva se ha constituido por diez veces el
monto autorizado. A diferencia del procedimiento anteriormente descripto, en esta operacion el
sistema no realiza preventivo alguno, toda vez que éste fue emitido en oportunidad de generar la
Reserva Anual.

Por consiguiente al hacer uso de la funcién , el sistema emite la Orden de Pago No

Presupuestaria para la habilitacién de los fondos, como se puede observar en la imagen siguiente:
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Pﬂng Inico Crédite Gastos Fondos no presup,  Ingresos  Tesoreriz Contsbiidad  Maestos  Administracidn Ayuda

Autorizar Giro de Fondos Institucion Fecha Ejercicio

Universidad Macional de San Juan 0312203 2013

Ejercicio aio: 2013
Cortaredor EXPEDIENTE N° EXP:3547-C/2012
Liquidado =I: 2013-12-03

Documento Frincipal: 0.P.NO PRESUP-RECTORADD

N° NPO1:185/2013
Vencimiento: 2013-12-3

Grupo:
A favor d= GARIN, ORLANDO FABLO
Dir=ccién ALVEAR 4121
Taléfanz 4242658
Fais Argentina
Provincia San Juan
Tdertificazién CUIT 20-10255444-1
Fax
Localidad CAPITAL
Caja Chica 26 CAJA CHICA RECTORADO EDIF CENTRAL (2) 2013
Uridad presupuestaris 001 - RECTORADO
Sub-Unidad 005 - SECRETARIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
Sub-Sub-Unidad 000 - SIN DISCRIMINAR
Tipo 8= Cajs Chica Genzral
| Domumentos Asorisdes: |

RESOLUCION DE RECTORADD:2425-R [ 2012

| Antecedentes |
PREVENTIVO RECTORADO N° PRE1:303 /2013

[EN——— Habilitacin del Fordo de Caja Chica de Rectorads Descentralizade
Imparts $30000.00
treinta mil con 00/100

Sz peszs

Por ultimo, cabe destacar que en las rendiciones periddicas, al producir la “Confirmaciéon de Ila
Rendicion de Caja Chica”, el sistema imputard la actuacion a nivel de “Compromiso” y
“Devengado”, mientras que en el procedimiento de “No es Anual” - “Sin Reserva Anual”’, la

imputacion la realiza a nivel de “Preventivo”, “Compromiso” y “Devengado”.
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