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Circuito Gestion Basica del Mddulo Gastos
Las operaciones de Gestion Basica permiten registrar la ejecucidon de gastos relacionados con el pago a proveedores y
gestiones de pagos que no puedan incluirse en otros circuitos especificos.

Nota: Cabe aclarar que a través de él podriamos imputar casi todas las actuaciones (como fue en su origen) y ahora casi
nada, pues para la mayoria de ellas existe un modulo especifico donde registrarlas.

Un tramite de Gestidn Basica involucra las etapas de Preventivo General, Compromiso Definitivo y Devengado, con la
correspondiente emisidn de la liquidacion de pago. Las etapas presupuestarias mencionadas pueden registrarse en forma

individual, o en forma simultanea.

Finalizado el registro del tramite Gestidon Basica se debe proceder a realizar el célculo de retenciones de la liquidacion
generada y a autorizar la misma.

De esta manera quedara disponible para ser pagada a través de las operaciones del Mddulo de Tesoreria.

En resumen el circuito consta de los siguientes pasos:

Preventivo y Compromiso Preventivo, Compromiso y Devengado

Preventivo General Simultaneo Simultaneo

Compromiso Definitivo

Y

Devengado Liquidacion
General

A

Y

Autorizacion Nivel 4
Calculo de Retenciones

Y

Autorizacion Nivel 7

Y

Tesoreria - Pago

Ejemplo:
En el siguiente ejemplo se realizara el preventivo, compromiso y devengado por separado.

Nota: Cabe aclarar que el presente ejemplo refleja una compra. Pero existe un médulo especifico para compras, como se
mencionara anteriormente.



Preventivo General
Preventivo General - Alta

Operacion del menu:
Gastos > Gestion Basica > Preventivo General &> Preventivo General - Alta
La pantalla inicial es la siguiente:

Solapa: Documentos

Preventivo

Documentos I Datos de Gestidn I Manejo de Partidas ‘

Documento Principal

Tipo de Documento (*) PREY - PREVENTINO FACS0 v
Afio (*) z0mz

Contenedor

Tipo de Documento EXF-EXFEDIENTE

Niimero (*) [041001-5-12 |
Afio ()

Documentos Asociados

() [=] [

| Tipo de Documento | Namero(*) | Afio(*)

b confirmar [ Cancelar

Datos:
Documento Principal:
Tipo de Documento (*): se despliega por defecto el Documento Preventivo; el cual es auto numérico.
Ao (*): afo del documento. Se muestra por defecto el afio del ejercicio actual.
Contenedor:
Tipo de Documento (*) : Se indica el Expediente, a través del cual se tramita la ejecucion.
Numero (*) : Nimero del Documento Contenedor.
Aiio (*) : Afio del Documento Contenedor . Se muestra por defecto el afio del ejercicio actual.
Documentos Asociados: Prevé |la carga de Documentos adicionales al tramite; o sea toda documentacién de terceros que
sea necesario registrar.

Solapa: Datos de Gestion.
En esta solapa debemos cargar datos relacionadas con la gestion de la operacion.

Documentos | Datos de Gestion | Manejo de Partidas ‘

Fecha valor (*) 18/08/2012 E}

Descripcion (*) Compra de Computadora para el Dpto. de -~
Comunicacion - FACSO




Datos:

Fecha valor (*): Fecha efectiva de la operacion.

Descripcion (*): Informaciéon complementaria y ampliatoria que nos permite agregar detalles utiles para consultas
posteriores.

Solapa: Manejo de Partidas.
La carga de datos en esta solapa se divide en 2.
Primero filtrar la partida presupuestaria donde se cargaran los datos.

Preventivo

Ejercicio A- EJERCICIO ACTUAL =

Grupo presupuestario ‘ 1102 - MINISTERIO DE EDUCACION DE LA NACION - SECRETARIA DE POLITICAS UNIVERSITARIAS - FUNCIONAMIENTO
Unidad Principal ‘ 004 - FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES ’Tl

Unidad Sub Principal | —SIN SELECCIONAR — =

Unidad SubSub l:m

Fuentes |11 - TESORO NACIONAL =

Programa \DB-ACT\V COMUNES A LOS PROGR. 28-23-30 |T|

Inciso E

T T

Se puede observar en la imagen anterior que la pantalla nos muestra una serie de parametros (1) para filtrar y una vez

. . ’ . . 7 ar
seleccionados todos, alguno o ninguno de los parametros anteriores, se debe ejecutar el boton - .

Este filtro mostrara las partidas con las condiciones pre-seleccionadas en las que haya disponibilidad para cargar el
preventivo (en caso de no haber filtrado por ninglin parametro, esto es en todos los datos el valor “SIN SELECCIONAR”, se
mostraran todas las partidas existentes), con el saldo correspondiente segun la siguiente pantalla:

? Preventivo General - Alta Institucién

Preventivo

Documentos I Datos de Gestidn I Mangjo de Partidas I

Filtro

Ejerdicio

Grupo presupuestario | — SIN SELECCIONAR — v
Unidad Principal [ SIN SELECCION&R — v

Unidad Sub Principal [~

Unidad SubSub [iv]

Fusntes | SIN SELECCIONAR — v

Programa [—SIN SELECCIONSR — v
Sub Programa [iv]

Incizo [—SIN SELECCIONSR — v

Con $aldo F

Seleccione las partidas que desea utilizar

£,1102,004,000,000.11,10,00.00,01,00.4.3,0.0000.1.22,3.4 L] ~
£.1102.004.001.000.11,47.09.00.09.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 O
£.1102.004.001.000.11,47.09.00.09.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 O
£.1102.004.001.000.11,47.09.00.09.00.4.3.0.0000.1.22.3. 4 O
£.1102.004.004.000.11,28.00.00.01.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 (] L=
£.1102.004.004.000.11,28,00.00.01.00.%.0.0.0000.1.21.3.4 O
£.1102.004.004.000.11,47.17.00.09.00.5.1,0.0000.1.21. 3.4 O

El procedimiento es ir seleccionando los valores (NO NECESARIAMENTE SE DEBEN SELECCIONAR TODOS LOS ITEMS) y

.
luego presionar el botén .



En caso de seleccionar determinados datos como muestra el siguiente ejemplo:

Preventivo

I Documentos l Datos de Gestion [ Manejo de Partidas I

Ejercicio |A-EJERCICIOACTUAL [+

Grupo presupuestario [ 1102 - MINISTERIO DE EDUCACION DE LA NACION - SECRETARIA DE POLITICAS UNIVERSITARIAS - FUNCIONAMIENTO =
Unidad Principal [ 004 - FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES =]

Unidad Sub Principal [~ $IN SELECCIONAR — =)

Unidad SubSub =1

Fuentes | 11- TESORO NACIONAL [

Programa |09 - ACTIV. COMUNES A LOS PROGR. 28-25-30 =]

Inciso | 4- Bienes de uso =

Seleccione las partidas que desea utilizar
EJ..GP.UL..SU..55..FU.PR.SP.PY.AC.OB.INPPPL.PS..TMCE.FIFN Saldo Seleccion

Seleccionar Partida

En la pantalla anterior se observa las partidas con saldo que pueden ser seleccionadas para cargar el preventivo. Esto se

l Seleccionar Partida ]

realiza tildando la casilla de seleccién habilitada. Luego, presionado el botén se habilita la siguiente

pantalla donde se podra cargar el importe del preventivo.

Nota: Se pueden seleccionar mds de una partida y también se puede volver a filtrar.

Preventivo

Documentos l Datos de Gestion l Manejo de Partidas l

Ejercicio |A-EJERCICIOACTUAL [+

Grupo presupuestario | 1102 - MINISTERIO DE EDUCACION DE LA NACION - SECRETARIA DE POLITICAS UNIVERSITARIAS - FUNCIONAMIENTO El
Unidad Principal |DD4— FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES ,Tl

Unidad Sub Principal | — SIN SELECCIONAR — ||

Unidad SubSub EE'

Fuentes [ 11- TESORD NACIONAL =

Programa |DB-ACT\V COMUNES A LOS PROGR. 28-29-30 IT\

Inciso | 4 - Bienes de uso =)

Partidas a procesar
EJ..GP.UL..SU..55..FU.PR.SP.PY.AC.0B.INPPPL.PS.. TMCE.FIFN Saldo Importe(*)
A.1102.004.000.000.11.09.00.00.01.00.4.3.0.0000.1.21.3.4 £ 56.500.00 [7000)

30,00

Para finalizar la carga del preventivo y confirmar los datos debe hacer clic en el boton ~ Cenfirmar

La aplicacion habilitarda un botdon de impresion para poder imprimir el registro de la operacion efectuada y el botén de
Finalizar.



Preventivo

Documento Principal PRES : 1000/ 2012

Fecha original 2012-09-25

Concepto Compra de computadora para el Dpto. Ciencias de la Comunicacién - FACSO
Contenador EXP : 04-1001-5-12 / 2012

‘ Documentos Asociados

Compra de computadora para el Dpto. Ciencias de la Comunicacion - FACSO

Fecha Imputacion Descripcidn Importe
18/09/2012 A.1102.004.000.000.11.09.00.00.01.00.4.3.0.0000.1.21.3.4 4.3.0.0000 - Maguinaria y equipo $ 7.000,00

| $ 7.000,00/

Preventivo General - Rectificacion
Operacion del menu:
Gastos = Gestion Basica = Preventivo General & Preventivo General = Rectificacion

Funcionalidad: De aplicacién una vez que ya se tiene el importe a comprometer (asi coincide el preventivo y se realiza
el compromiso por el total).

Nota: Se pueden modificar los datos de la Solapa Datos de Gestion y en la Solapa Manejo de Partidas; sélo el Importe.

La pantalla inicial es la siguiente:

Preventivo

Filtro
Documento Contenedor
Documentos — SELECCIONAR — [=] Contenedor — SELECCIONAR — [ | 1
Nro deOoc: Nro de contenedor
Afio Afio
echas Importes
echa desde 19/08/2012 E} Importe desde:
Fechahasta 19/09/2012 E} Importe hasta
Descripcion 2
?EM{EI ’ b!lmplﬂl
| Fecha a Vl Descripcion 4 ¥ | Cont Mro y Afio: 4 ¥ | Doc Num y Afio a " Saldo S Y|
18/09/2012 Compra de computadora para el Dpto. Ciencias de la Comunicacion - FACSO EXP: 04-1001-5-12/ 2012 PRE9 : 1000 / 2012 % 7.000,00

Se puede observar en la imagen anterior la pantalla muestra una serie de pardmetros para filtrar (1) y el botén para
filtrar (2).
Este filtro mostrard las partidas que cumplan con el criterio seleccionado y el Preventivo factible de rectificar.

Luego se debe presionar el botdn [ cl\ del Preventivo a Rectificar.



Solapa Documentos:
Documento Principal y Contenedores sin modificar

Preventivo

Documentos I Datos de Gestion l Manejo de Partidas I

Documento principal

|| Tipo | Numero | Afio I
PRE9 1000 2012
| |

Contenedores
|| Tipo ‘ Mumero | Afio
| Exp 04-1001-5-12 2012|

Documentos Asociados
=i

| Tipo de Documento | Numero(*) ‘ Afio{*)

Solapa Datos de Gestion

Se puede modificar:

Fecha valor: Fecha efectiva de la operacidn. (Debe ser igual o posterior a la fecha de Inicio del Tramite. — Por defecto trae
la fecha de dia de la Rectificacion)

Descripcion: Informacidn complementaria y ampliatoria que nos permite agregar detalles Utiles para consultas
posteriores.

Preventivo

Documentos | Datos de Gestion I Manejo de Partidas l

Fecha valor (*) [19/09/2013 E}
Descripcion (*) Compra de Computadora para el Dpto. de -

Comunicacion - FACS0

Confirmar Cancelar

Solapa Manejo de Partidas
En esta solapa sélo el Importe puede ser cambiado

Preventivo

Documentos l Datos de Gestion [ Manejo de Partidas I

Ejercicio | —SIN SELECCIONAR— [+

Grupo presupuestario |—SIN SELECCIONAR — EI
Unidad Principal | - SIN SELECCIONAR — =

Unidad Sub Principal DZI

Unidad SubSub EIZ'

Fuentes | — SIN SELECCIONAR — =

Programa | — SIN SELECCIONAR — =]

Inciso | — SIN SELECCIONAR — =]

Partidas modificacién

EJ..GP.UL..SU..S5..FU.PR.SP.PY.AC.OB.INPPPL.PS.. TMCE.FIFN Saldo Presupuestario Preventivo Preventivo no comprometido Importe
T BT T e
[ $ 7.000,00 $ 500,00 |

Confirmar Cancelar



Luego de ingresar los Importes que conforman el Preventivo, se deberd ejecutar el boton ~ COMAIMAT . & s importes

estan correctos, en relacién al saldo de las partidas seleccionadas, se muestra la siguiente pantalla de confirmacién:

Preventivo

Documento Principal PREQ : 1000/ 2012

Fecha original 2012-09-19

Concepto Compra de computadora para el Dpto. Ciencias de la Comunicacién - FACS0
Contenador EXP : 04-1001-5-12 / 2012

| Documentos Asociados

Compra de computadora para el Dpto. Ciencias de la Comunicacién - FACSO

Fecha Imputacién Descripcidén Importe
18/09/2012 A.1102.004.000.000.11.09.00.00.01.00.4.3.0.0000.1.21.3.4 4.3.0.0000 - Maquinaria y equipo $ 7.000,00
ompra de computadora para el Dpto B as de la Co aclo A O
Fecha Imputacién Descripcidn Importe
19/09/2012 A.1102.004.000.000.11.09.00.00.01.00.4.3.0.0000.1.21.3.4 4.3.0.0000 - Maquinaria y equipo $ 500,00
$ 7.500,00

& Imprimir
Einalizar

N I , Imprimir L . L. )
La aplicacion habilitard un botén E P para poder imprimir el registro de la operacién efectuada y el botdn

Einalizar . ) . .,
.que permite confirmar definitivamente la operacion.

Compromiso Definitivo
Compromiso Definitivo - Alta
Operacion del mentu:
Gastos - Gestion Basica - Compromiso Definitivo & Compromiso Definitivo - Alta

Funcionalidad:
Permite realizar el alta de la etapa de compromiso del gasto.

S ) . . Eillr . . .
La pantalla inicial es un filtro que presionando el botdn se puede chequear la existencia de un Preventivo dado
de alta en el sistema, tal como se muestra en la siguiente pantalla.

0 Elegir PREWVENTIVO de referencia

rDocumento r Conts

Documentos: | — SELECCIONAR — | Contenedor:
rFechas rImportes

Facha desde: 1M Irnports desde: [

Facha hasta: I:“EI Importe hasta: l:l

Descripcidn: [

N Eitrar | [ Limpiar

Fecha Cescripeion Cant, nro ¥ afio Doc.nro, y afio | Saldo |
21/02/2014 Contrsts Boers, Siluia Beatriz 1/01/2013 al 31/12/2013 s= desarmpefis =n SAF gﬁi’qm'igis's'?mf PRE1 : a4 / 2014 % 90.000,00
24/02/2014 Contrato Tulco Roberto D. del 1/1/2014 al 31/12/2014 se desempefia en la Sec. C. y T. iﬁi;“'“g?":"z””" ;Ei: s10f $ 45.000,00
24/02/2014 Contrate Mas Russo. Daniela Virginia del 1/1/2014 al 31/12/2014, ;ii;ﬂl'2394'u'2°14"‘ ;251 I 4 45.000,00
24/02/2014 Cartrate Amin, Maria Ermilia del 1/1/2014 al 31/12/2014, EE';;U1'2426'D'2°13"' 2552 0 &3 f $ 45.000,00
25/02/2014 Contrato Petranio, Andres A. del 1/172014 al 31/12/2014. ;’;3’451'23"1'["2”13"‘ oRma e / $ 45.000,00
25/02/2014 Contrato Oycla Ouisde, Rornna A, d=l 17142013 al 31/12/2013, ;Ei;nl-2341-0-2013;‘ ngi 0EES $ 45.000,00
25/02/2014 eflistadas de choferes de Is Direccion de Talleres y servicios Pfla cormprs de uniformes y cslzadas %';;10'1”""”2913'" ;Ei: iaF S 4 16.000,00
25/02/2014 Contrato Ferrari Ferreyra, Esteban Daniel del 1/1/2014 5l 31/12/2014, ;}Si;ﬂl—zsﬁ?—u—ZDlS;‘ ;251 048 f 4 45.000,00




Si se desea buscar un preventivo determinado, se puede acotar la busqueda a través del ingreso del Documento,
Contenedor, Fechas y/o importes. Si existen Preventivos dados de alta, en el sector inferior de la pantalla se desplegari la
lista de todos los Preventivos que cumplen con la/s condicidn/es de busqueda y que existen en el sistema.

3) Elegir PREVENTIVO de referencia

Documento Contenedor
Documentas PREVENTIVO FACSO [=] Contenedar — SELECCIONAR —[ ~ |
Nro de Doc: ooo Nro de contenedor
Ao Afio

Fechas Importes
Fecha desde E Importe desde:
Fecha hasta E Importe hasta

Descripcion

‘ Fecha -~ 'l Descripcion “ | Cont Nro y Afio: “+ ¥ | Doc Numy Afio -~ 'l Saldo -~ '|

18/09/2012 Compra de computadora para el Dpto. Ciencias de la Comunicacion - FACSO EXP: 04-1001-5-12/ 2012 PRES : 1000 / 2012 % 7.500,00

La seleccion del Preventivo a comprometer se realiza con el botén

La carga del compromiso se realiza completando nuevamente 3 solapas:

Solapa: Documentos.

Documentos I Datos de Gestion l Manejo de Partidas l
Documento Principal

Tipo de Do (*)  [COMPROMISO FACSO =
Aiio (*) 2012

Tipo de Documentao EXPEDIENTE | =

Numero (*) 04-1001-5-12

Aifio (*) 2mz
Documentos Asociados
[ )

| Tipo de Documento | Numero(*) | Afo{*)

n Confirmar Cancelar

En la primera solapa encontramos la informacion referente a la documentacién relacionada con el compromiso.

Datos:
Documento principal: se despliega por defecto el Documento de Compromiso; el cual es auto numérico
Contenedor: Aqui cargamos el expediente que contiene la documentacidn de la operacion. Trae por defecto el
contenedor cargado en la etapa del preventivo.
Documentos Asociados: toda documentacién de terceros que sea necesario registrar (Pedido de Compra, Orden
de Compra, etc.)

Boton para agregar un Documento Asociado.
=

i)

Botdn para eliminar un nuevo Documento Asociado.

Botdn para revertir el Gltimo movimiento.
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Solapa: Datos de Gestion.

Documentos Datos de Gestion I Manejo de Partidas

Fecha valor (*) 19092012 | 78|

Descripcion (*) Compra de computadora para el Dpto. Ciencias de la -
Comunicacidn - FACSO
Se pueden agregar mas datos|

Proveedor [P sHOWS SAL -cUIT-3071031682:8 || A

H Confirmar Cancelar

Datos:
Fecha Valor (*): Permite confirmar la fecha del movimiento.
Descripcion (*): Descripcion breve del movimiento.

Proveedor: Al hacer click en el botdn j se abre una nueva ventana para buscar el proveedor ya sea por el nombre o
por el numero de CUIT del mismo, si se conoce, caso contrario se deja en blanco.

Personas - Popup por operacian

Personas Filtro
SE—— [

Y Eiltrar

Al hacer click en el botdn - despliega una lista con los proveedores que coincidan con la seleccion o muestra
todos los proveedores cargados en el maestro de Proveedores. La seleccion del proveedor se realiza haciendo click en el

botén m

Personas - Popup por operacign

Personas Filtro

Mombre (=T

oo, de identidad | |

TEiItrar
Ay
Razon zocial .‘v| Nacionalidad‘vl I .‘v| E—Mail.‘v|
PC SHOP COMPUTACIGON SRL Argentina CUIT - Z0-FO02&ez2722-4
Pz SHOW S SRL Argentina CUIT - Z0-F103231&e22-2

11
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Solapa: Manejo de Partidas.

Documentos ] Datos de Gestion l Manejo de Partidas

Preventivono = ¥
EJ. GP.UL..S50..55. FU.PR.SP.PY_.AC.OB.INPPFL.PS. . THCE.FIFN Sirpress
A4.1102.004.000.000.11.09.00.00.01.00.4.3.0.0000.1.21.3.4 % 7.500,00

. EmEem

]
Muestra las partidas en la/s que se realizo el preventivo, y se debe seleccionar haciendo click en el botén [ C\ ] para
completar la imputacion y el importe como se muestra en la imagen siguiente:

_nn._imlnunxmgﬂihlnagynggaﬁm‘

EJ. GP.UL..SU..55. . FU.PR.SP.PY.AC.OB. INPPPL.PS. .THCE.FIFN e
A.1102.004.000.000.11.09.00.00.01.00.4.3.0.0000.1.21.3.4

[z

 EDUCARYON D Li NACK - SECAETARIA CE FOLITICAS LNWERETARIAS - FUNCKNAMIENTO [+

P——— ]

[e— =]

[ — [=]

PRrm————— E

Se deben completar los datos requeridos en el apartado Objeto del Gasto: Partida Principal y/o Partida Parcial e Importe,

. . & . .
luego hacer click en el boton . Este proceso se repite tantas veces como partidas haya que afectar.

Se pueden presentar distintos casos:

a) Compromiso mayor; en cuyo caso habra que rectificar el Preventivo, aumentando el mismo.
b) Compromiso menor; habré que rectificar el Preventivo, disminuyendo el mismo.

Documentos ] Datos de Gestion I Manejo de Partidas

Preventivono = «

EJ. GP.UL. .S5U. .55. . FU.PR.SP.PY.AC.OB. INPPPL._PS5. . THCE FIFH Comprometido ‘
4.1102.004.000.000.11.09.00.00.01.00.4.3.0.0000.1.21.3._4 $7.5l]l],l]l]

EJ. GP.TL. .S5U..55. . FU.PR.SP.PY.AC.OB. INPPPL_PS5. . THCE.FIFH Comprometido "|
4.1102 004 .000.000.11.09.00.00.01.00.4.3.6.0000.1.21.3_4 $7.4IIII],I]I]

$ 7.400,00

[ Confirmar Cancelar

X L , Confirmar ]
Luego se debe confirmar la operacién con el botdn [ H - .

12



Comprobante de Compromiso

Docurnento Principal CPR2 : 1000/ 2012

Fecha original 2012-09-19

Documentos

Concepta Compra de computadora para el Dpto, Ciencdas de la Comunicacién - FACSO Se permite agregar mas Datos
Contenador EXP : 04-1001-5-12 / 2012

| Documentes ssociados

Compra de computadora para el Dpto. Ciencias de la Comunicacién - FACSC Se permite agregar mas Datos

Fecha Imputacién Descripcidn Importe
19/09/2012 A.1102.004,000.000.11.09,00.00.01,00.4,3.6,0000,1.21.3.4 4.3.6.0000 - Equipa para cornputscidn $ 7.400,00
O d € O ddOrd di-d € 0 & d c 1d O d O A e € €d €Ja d dlO
Fecha Imputacién Descripcién Importe
18/09/2012 A1102,004,000,000,11,0%,00,00,01,00,4,3.6,0000,1,21,3.4 4,3.6,0000 - Equipo para computacién 4 100,00
$ 7.500,00

) Imprimir . L ., . B} Finalizar
Nuevamente nos muestra el botén & imp para imprimir de la operacién realizada y el botén =~ = . que

permite confirmar definitivamente la operacion.

Compromiso - Rectificacion
Operacion del ment:
Gastos = Gestion Basica 2 Compromiso Definitivo 2 Compromiso Definitivo = Rectificacion

Funcionalidad:
Permite realizar la rectificacién de un compromiso.

La pantalla inicial es la siguiente:

y Elegir un COMPROMISO a rectificar

Documento Contenedor
Documentos COMPROMISO FACSO - Contenedor — SELECCIONAR —[ = |
Nro de Doc: Nro de contenador
Afio Afio
Fechas Importes
Fecha desde E] Importe desde:
Fecha hasta E Importe hasta
Descripcion

‘ Fecha " Descripcion # | Cont Nro y Afio: = " Doc Num y Afio + '| Saldo =~ '|

19/09/2012 Compra de computadora para el Dpto. Ciencias de la Comunicacién - FACSO Se permite agregar mas Datos EXP: 04-1001-5-12/ 2012 CPR9 : 1000 f 2012 $ 7.400,00

Datos:
Documento: permite seleccionar el documento compromiso, N2 del compromiso y aifio que se hizo el alta del
mismo.
Fechas: Permite ingresar un periodo entre el cual se estima se realizé el alta del compromiso. Si solo se ingresa
la Fecha desde, se mostraran todos los compromisos cuya fecha de alta es mayor o igual a dicha fecha. Ahora si
solo se conoce la Fecha hasta, se mostraran todos los compromisos cuya fecha de alta es menor o igual a dicha
fecha.
Contenedor: Permite seleccionar el documento contenedor del compromiso, en este caso el expediente de
tramite, su nimero y el afio del mismo.
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Descripcidon: Permite ingresar palabras o textos que se encuentren en la solapa de Datos de Gestién >
Descripcion.

Importes: Si se conoce el importe del compromiso dado de alta para rectificar, se ingresa en Importe desde y en
Importe hasta, para acotar a dicho valor, sino ingresar un rango determinado.

, Eiltrar , . . . T
Presionando el botén ‘L] mostrara el/los Compromiso/s factible/s de rectificar que cumplan con el criterio
seleccionado.

Luego se debe presionar [ C\ ]del Compromiso a Rectificar.

, Limpiar . . . . .,
Con el botén se limpia la pantalla de filtro y se realiza una nueva seleccion.

Nota: se pueden modificar los datos de la Solapa Gestidn de Datos y en la Solapa de Manejo de Partidas; sélo el Importe.

Solapa Documentos:
Documento Principal y Contenedores sin modificar

Documentos I Datos de Gestion l Manejo de Fartidas \

Documento principal

” Tipo ‘ Namero | Afio |
| cPro 1000 2012|
” Tipo ‘ Mimero | Afio

| ExP 04-1001-5-12 2012|

Documentos Asociados
o= [

| Tipo de Documento | Numero{*) | Afio(*)

Confirmar Cancelar

Solapa Datos de Gestion

Datos:
Fecha valor: Fecha efectiva de la operacion. (Debe ser igual o posterior a la fecha de Inicio del Tramite. — Por
defecto trae la fecha de dia de la Rectificacidn)
Descripcion: Informacién complementaria y ampliatoria que nos permite agregar detalles utiles para consultas
posteriores.
Proveedor: no se permite modificar

Documentos Datos de Gestion I Manejo de Partidas

Fecha valor (*) 19/09/2012 | 8]

Descripcion (*) Compra de computadora para el Dpto. Ciencias de la -
Comunicacién - FACS0
Se permite agregar mas Datos

Proveedor |PC SHOWS SRL - CUIT - 30-71031682-8 ‘

Confirmar Cancelar

rarTn
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Solapa Manejo de Partidas
En esta solapa solo el Importe puede ser cambiado.

Documentos ] Datos de Gestion ] Manejo de Partidas

Preventivo no = ~
EJ. GP.UL. S0. _S5. FU_PR_S5F _FY_ AC OB_INFPPFL_PS5. _ THCE FIFH Comprometido
A.1102.004.000.000.11.09.00.00.01.00.4.3.0.0000.1.21.3_4 $1IIII],I]I]
EJ. GP.UL. .S0. .55. FU.PR.SP.PY. AC.OB.INPPPL._PS. THCE.FIFH Anterior — '| Disponible — " Original — ‘| Actual — '|
4.1102.004 000.000.11.09.00.00.01.00.4.3.6.0000.1.21.3_4 $ 100,00 £ 7.400,00 $ 7.400,00 % 0,00
% 0,00

Se bebera seleccionar [ Qh ]del Compromiso a Modificar

Luego se deben ingresar los importes correctos. (En Ej. $100 que faltan comprometer) tal cual se muestra en la siguiente
pantalla y dar Modificar.

EJ..GP.UL. .50..55. . FU.PR.SP.PY_AC.OB.INPPPL.PS. THCE.FIF.
D2.004.000.000 D9.00.00.01.00. 4 6.0000

- vt e g ax

$7.500,00

O ————————— =

B

=

=

ez Fr—— =
F—— Gl

— =

e

Luego de ingresar los Importes que conforman el Compromiso, se debera ejecutar el botdn _; si los importes

estan correctos se genera la modificacion del Compromiso haciendo click en el botén Confimar
Emitiéndose de esta manera el nuevo comprobante de compromiso como se muestra a continuacion.
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CPR9 : 1000 / 2012
2012-09-19

Documento Principal

Facha origins!

[ Antecedentes |
PREVENTIVO FACSO N° PRES:1000/2012

[ Documentos Ascciados |

A favor de PC SHOWS SRL
Diraccién AVDA, RICIA (n) 304

Teléfono

Pafs Argentina

Provincia San Juan

Identificacion

Fax

Localidad CAPITAL

En Concepto de Compra de computadora para el Dpto. Ciencias de la Comunicacién - FACSO Se permite agregar mas Datos
Compromatide por siete mil quinientos con 00/100

Compra de computadora para el Dpto. Ciencias de la Comunicacion - FACSO Se permite agregar mas Datos

Fecha Imputacidn Descripcidn Importz
19/09/2012 A.1102.004.000.000.11.09.00.00.01.00.4.3.6.0000.1.21.3.4 4.3.6.0000 - Equipo para computacién % 7.400,00
ompra de computadora para el Dpto e as de la Co dClO A 0 Se pe e agrega a5 Dato

Facha Imputacidn Descripcidn Tmporte

15/09/2012 A.1102.004.000.000.11.05.00.00.01.00.4.3.6.0000.1.21.3.4 4.3.6.0000 - Equipo para computacién % 100,00

$ 7.500,
[ & impr |
Finslizar

La aplicacion habilitarda un botdn de impresion para poder imprimir el registro de la operacion efectuada y el botén de
Finalizar.
Devengado
Liquidacidon General - Alta
Operacion del mentu:
Gastos-—> Gestion Basica--> Devengado—> Liquidacion General — Alta

Funcionalidad:
Permite realizar el alta de liquidacion de un gasto.

La pantalla inicial, como la operacién anterior, es un filtro para poder seleccionar el Compromiso de referencia.
Ademas de las opciones de filtro que muestra la etapa de compromiso, en el devengado, se agrega el filtro por

proveedor.

i) Elegir COMPROMISO de referencia

Documento Contenedor
Documentos | COMPROMISO FACSO =l Contenedor | — SELECCIONAR — [«
Nro de Doc: ] Nro de contenador ]
Afo [ Afio

Fechas Importes

Fecha desde Importe desde:

G &

Fecha hasta Importe hasta

Proveedor (&
Descripcion

| Fecha  + ~| Descripcion + v | Cont Nro y Afics 4 v|DocHumyAfio  + v|sado =« ~|
19/08/2012 Compra de computadora para el Dpto. Ciencias de la Comunicacién - FACSO Se parmite agregar mas Datos EXP: 04-1001-5-12/ 2012 CPRS : 1000/2012  $7.500,00

Luego de realizado el filtro, seleccionar el compromiso que dara origen al devengado y a su liquidacidn haciendo click en

el boton , con lo cual se mostraran las siguientes pantallas:
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Solapa: Documentos
Es similar a las presentadas en las operaciones anteriores, sélo que en este caso el documento principal es la Orden de
Pago.

Documentos ] Datos de Gestidn I Comprobantes I Manejo de Partidas l

Documento Principal

Tipo de Documento (*) ORDEN PAGO FACSO
Ao (1) 20m
Contenedor

Tipo de Documento |EXPEDIENTE [+]
Numero (*) 04-1001-5-12

Aiio (*) 2mz2

Documentos Asociados
(=] [

[ Tipo de Documento | Humero(=) | Afio(%)

Solapa: Datos de Gestion

Documentos Datos de Gestidn I Comprobantes l Manejo de Partidas |

Fecha operacidn 19/09/2012
Fecha liquidacidn 197092012
Descripcion (*) Compra de computadora para el Dpto. Ciencias de la -

Comunicacidn - FACSO
Se permite agregar mas Datos

Proveedor (*) PC SHOWS SRL - CUIT - 30-71031682-8

Bonificacion T wm

Multa

Saldo Pendiente Adelantos ~ S0.00

Monto a Aplicar T sim

Condiciones de pago =

Fecha de vencimiento (*) 19032012 E}

- rzmEem

Datos:

Fecha operacion: Fecha del movimiento.

Fecha Liquidacion: Fecha que se liquida.

Descripcion (*): Explicacion breve del movimiento, trae la ingresada en el compromiso, y puede ser modificada.
Proveedor (*): Muestra el nombre del proveedor al cual se le va a realizar la liquidacion NO MODIFICABLE.
Bonificacion: Porcentaje de Bonificacidn de la Liquidacion.

Multa: Importe de la multa de la liquidacién.

Condiciones de Pago: Descripcion de las Condiciones de pago de la liquidacion.

Fecha de Vencimiento (*): Fecha de Vencimiento de la liquidacidon

Solapa: Comprobantes

Documentos l Datos de Gestidn l Comprobantes l Manejo de Partidas l

%= 9

‘ ﬁpo de oompmbante[*) | llumero( Fel:ha(*} ‘ Importe(*} | Detalle |
$ 7.500,00 |

_ HCDnﬁlmﬂl I Sancel I
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Los comprobantes que avalan el gasto se agregan con el botén y se quitan o eliminan en caso de error con

el botdén B.Con el botdn E’ se revierte el Ultimo movimiento.

Datos:
Tipo de Comprobante (*): Lista desplegable con los tipos de comprobantes, segin el maestro de tipos
de comprobantes definidos en el Médulo de Maestros.
Numero (*): Nimero de Comprobante
Fecha (*): Fecha del Comprobante
Importe (*): Importe del Comprobante.
Detalle: Breve descripcion del contenido del comprobante.

Nota: (*) Indica que son campos obligatorios
Solapa: Manejo de Partidas.

Documentos: l Datos de Gestion I Comprobantes l Manejo de Partidas l

PPG lineal

E}..GP.UL..5U..55..FU.PR.SP.PY.AC.OB.INPPPL.PS..TMCE.FIFH Saldo Importe

A.1102.004.000.000.11.09.00.00.01.00.4.2.6.0000.1.21.3.4 £7.500.00 £ 7.500.00

5 7.500,00

Il Confmer

En esta solapa se procede al devengamiento de la operacion y se confirma el importe del devengado.

Nota: Debe coincidir la suma de los importes de los comprobantes con el total del importe de las partidas. Si se

. 3 Devengar Todo L. .
presiona el botén automdticamente completa el importe total del devengado.

Luego de ingresar los importes que conforman la liquidacién en cada una de las partidas se deberd ejecutar el

botén e Canfimmear ,y se mostrard la siguiente pantalla de confirmacion:
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Errocash =1
N EXR0e- 100151272013

JEer— mzos1s
r— : #= ososi100yz012
L mzos1s

Abmerds BT SHOWSE SAL
raccidn AVDA, AIDIA In) 308

iz Argertina
Zan Jun

Locaiicad CaFTAL

[Aermcmzars
[comemami=a Facsa v cors: 1w
| sevenTivo sarso e sass 10902012

[ Domrarics s

Cancegta o
Imparte 750
e siete mil quinierios con 037100

Comprobantes

Comproserie. Mimers etile Feche Impore

| Face 003-00001000 PC D#ta. Cs. Comunicackén 15/05/2012 57.50.m|
I 5 7.500,00

Ageiantos: o
Muttas; $0,00
‘Banmcacian: s0.00

s7smo|
s 7.500,00|

Desmipdén
4.3.6.0000 - Equipa para compuesciin

| 15/03/2012 £.1102 004.000.000.11.05.00.00.01.00.4.3.6.0000. 1.21.3.8

il

Si se ejecuta el botén  MPIMIT <o realizard la impresion del comprobante del alta de la liquidacion correspondiente.

Para finalizar el alta se debera ejecutar el botdn M.

El Devengado de Gestidn Basica impacta contablemente de forma automatica. A continuacidn se indica la incidencia
contable

po de a B DMA O
DEBE HABER
19/09/2012 DEV OPOS : 1000 / 2012
010205020600 EQUIPOS PARA COMPUTACION 7500.00
020101010000 a CUENTAS COMERCIALES A PAGAR 7500.00
47500 47500

Luego de generada la liquidacidn se debe realizar la etapa de autorizaciones.

Liquidacion General - Rectificacion
Operacion del menu:
Gastos-—=>Gestion Basica-—> Devengado—> Liquidacion General — Rectificacion

Funcionalidad:
Permite realizar el alta de liquidacion de un gasto.

La pantalla inicial es un filtro que si solo se hace click en el botén muestra la siguiente pantalla.
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o Elegir un DEVENGADO a rectificar

Mro de Daoct

—

MNra de cantenedar:

Afio:

L |
L]

* Filtro
rDocumento rCont d
Documantos: | — sELECCIONAR — v Contenador: — SELECCIONAR — &

rFechas

Fecha desde:

L&
I | =

Fecha hasta:

rImportes

Importe desde:

Irmparte hasta:

L 1]
L 1]

Proveedor: [ | (&

Descripeidn: [ |

Y Eiltrar

| Fecha | Descripeidn

Cort. o y afio

Dac, nro, y afio

| saldo |

10/03/2014 Reconocimiento de gasto factura Torres, Jonathan Emanuel

25/04/2014 Reconocrmiento de gasto factura Colonna, Gabrial N 1583 Now /2013,

25/04/2014 Reconocimiento de gasto factura Meira, Analia G, N® 161 Mow/2013

25/04/2014 Reconocimiento de gasto factura Tello, Javier A N® 15

0470472014 RECOMOCIMIENTS DE GASTO POR EL SERV. DE DIAGRAMACION DE LIBRO,

EXP: 01-2389-0-2013/ 2014
EXP: 04-0532-M-2014/ 2014
EXP: 01-2850-C-2013/ 2014
EXP: O1-2646-v-2013 2014

ERP: 01-2624-D-2013 2014

O.P 1 241 2014
CPO3 : 146 f 2014
O.P. 268 2014
O.P. 1 863/ 2014

O.P ¢ BFE S 2014

$ 2.430,00
$ 1.910,00
$ 2.000,00

$ 500,00 -
$ 1.500,00

Se debe seleccionar la liquidacion que se desea rectificar, presionando el botén
Se mostrard a continuacion la siguiente pantalla.

Solapa: Documentos

Documentos l Datos de Gestidn l Comprobantes l Manejo de Partidas l

Documento principal

Tipn Miimero Ao

|o.p. 241 2014
Tipo [ afia

|Exp 01-2389-0-2013 2014

Documentos Asociados

@ = 9

| Tip de Dacumenta

[ Nimero(*y [ atiogr)

Datos:
Documento Principal: No Modificable.
Contenedores: No Modificable
Documentos Asociados: toda documentacién de terceros que sea necesario agregar para respaldar la
rectificacion de la liquidacion.

Boton para agregar un Documento Asociado.

=
Botdn para eliminar un nuevo Documento Asociado.

Botdn para revertir el Gltimo movimiento.

Solapa: Datos de Gestion.
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edhe eperaate

Fecha liquidacian 100352014

Descripcion (*) Reconocimiento de gasto factura Torres, Jonathan
Ernanuel

Proveador (*) [TORRES.JONATHAN EMANUEL — CUIT- 20317 14368
Bonificacion [ =

Saldo Pendientes Adelantos $0.00
Manto s Aplicar $0,00

Condiciones de pago ‘ ‘

Fecha de vencimiento (*) [10032014| 72|

| Confimar ncela

Datos:
Fecha operacién: Fecha de la rectificacion del documento. No Modificable.
Fecha liquidacion: Fecha del Movimiento. No Modificable.
Descripcion (*): Explicacidn breve del movimiento se puede modificar.
Proveedor (*): No Modificable
Bonificacion: Porcentaje de Bonificacidn de la Liquidacién. No modificable.
Saldo Pendiente Adelantos: Se visualiza el importe del anticipo otorgado y pagado.
Monto a aplicar: Se Ingresa el monto del adelanto a descontar de la liquidacion.

Condiciones de Pago: Descripcidn de las Condiciones de pago de la liquidacidn.
Fecha de Vencimiento: Fecha de Vencimiento de la liquidacidn

Solapa: Comprobantes

Docurmentas l Datos de Gestidn I Comprobantes l Manejo de Partidas l

[ Tipo de comprobante(*) | Nimero(*) | Fecha(*) [ 1mporte(*) [ Detalle I |
FACTURA DE PROVEEDOR % |0o01-0000015¢ [14m32014| 5 $1.9