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Direccion General de Centro de Cémputos

Universidad Nacional de San Juan

A continuacidn se explica paso a paso como reservar turnos para la Junta de Clasificacion
Docente.

INGRESO AL SISTEMA

Ingresar a http://www.unsj.edu.ar/ en un navegador web (Mozilla Firefox, Internet Explorer,

Chrome, Opera, otro)

Ingresar a la seccidn “Para Personal” situado en el menu izquierdo del sitio. Se visualizara una
pantalla con toda la informacidn Util para el personal de la Universidad Nacional de San Juan.
Dentro de esta pantalla ingresar en “Junta de Clasificacién Docente”.
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Figura 1

También es posible acceder directamente desde la barra inferior del sitio de la UNSJ,
presionando el icono correspondiente.

Junta de Clasificacion Docente

Teléfono: 4263187

Email: juntacd@unsj.edu.ar



http://www.unsj.edu.ar/juntaClasificacionTurnos
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De esta manera accede al sistema que permite inscribirse para luego acceder a la reserva de
turnos de la Junta de Clasificaciéon Docente.

Aparece la siguiente pantalla, donde debe completar todos los datos obligatorios

DATOS PERSONALES

{'} Hombre: |

|
{"} Apeliido: | |
'} DL | |
|
|

Teléfono: |

{*) Correo Electronico: |

(*} Titulo Secundario:

Titulo Terciario:

Titule Universitario:

Titulo Posgrado:

(*) Campos obligstorios. Después del envio usted recibird un mail en la cuents ingressda con el cual podra reservar un turno.

Figura 2

Una vez completados los campos obligatorios, presione el botén “Enviar”. Si todo funcioné
correctamente visualizara un mensaje como el siguiente:

Contacto: Teléfono: 4263187

Junta de Clasificacion Docente Email: juntacd@unsj.edu.ar




Direccion General de Centro de Cémputos
Universidad Nacional de San Juan

Ha sido registrade correctamente.
Se envio un mail a su cuenta de correo.

DATOS PERSONALES

{') Hombre: |

(") Apellido: |

Teléfono: |

|
|
YD | |
|
|

{'} Correo Electronico: |

{"} Titulo Secundario:

Titulo Terciario:

Titulo Universitario:

Titulo Posgrado:

(") Campos obligatorios. Después del envio usted recibird un mail &n la cusnta ingresacda con &l cual podrd rezervar un turno.

Figura 3

Terminado este proceso, recibird un e-mail en la cuenta de correo que ingresé en el
formulario.

Importante: si usted utiliza un servicio de correo gratuito (Ej. hotmail o yahoo) es probable que
el mail ingrese a la bandeja de “Correo no deseado”. En ese caso abra el mail de todas
maneras, no implicard riesgo alguno y marquelo como seguro.

En el mail aparece el nombre, apellido y DNI ingresados en el formulario, el instructivo para
Interinatos y Suplencias vy, al final, los enlaces para reservar el turno o realizar alguna
modificacién, tal como se muestra en la siguiente figura:

Contacto: Teléfono: 4263187

Junta de Clasificacion Docente Email: juntacd@unsj.edu.ar




Direccion General de Centro de Computos
Universidad Nacional de San Juan

Nombre: Juan Pérez
DNIL: 1234567

AL FINAL DEL MAIL ENCONTRARA EL ENLACE PARA ACCEDER AL SISTEMA QUE LE PERMITA RESERVAR, MODIFICAR O CANCELAR UN TURNO.

Instructivo para Interinatos y Suplencias
La junta de clasificacion docente de la UN.SJ. solicita a los aspirantes a Interinatos y Suplencias, ajustarse a las instrucciones que se detallan a continuacion a efectos
de facilitar una correcta inscripcién.

A - CONDICIONES DE INGRESO:

Ser argentino nativo, naturalizado o por opcién.

Poseer capacidad fisica y psiquica, compatibles con la funcidn docente,
Tener 50 afios como edad maxima (49 afios al momento de la inscripcign), excepto el docente en actividad en el Nivel Medio.
Fotocopia 1° y 2° hoja del DN

[==]
'

REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION

TITULO: Analitico Final, registrado en Nacidn y/o Provincia (excepto los de la UNSJ). Analitico Provisorio, deberd ser reemplazado en 6 meses,
DOCUMENTACION: Toda documentacién a presentar debe ser fotocopia legalizada por la Institucién que la otergd, por la Oficina de Registro de titulos del
Ministerio de Educacion o |a Junta de Clasificacion Docente - UNSJ (esta lltima solamente legalizara hasta el mes de mayo). El dia de la inscripcion solo se
legalizara hasta 10 copias.

CERTIFICADOS A VALORAR: 56lo se valoraran los cursos de nivel medio y/o superior realizados a partir del afio 2007 y hasta el 31-05-11.

ANTIGUEDAD DOCENTE: Certificacion de servicios actualizada al 31-05-11. Debe figurar: nivel (primario, secundario, universitario, etc.) Asignatura que dicta o
drea en que se desempefia. Tipo de docencia (horas catedra - cargos). Licencias sin goce de haberes,

CAPACITACION DOCENTE OBLIGATORIA: Para todos los titulos Habilitantes y Supletorios, para horas catedra y/o cargos (minimo 250 horas catedral,
CURSO DE HIGIENE Y SEGURIDAD: Cbligatoria para todos los cargos JTR, ATTP, MEP, ACP, Talleres, Laboratorios y Gabinetes informéticos (minimo 40 horas
relaj).

TECNICOS DE NIVEL MEDIO: Para cubrir horas citedra, los aspirantes con titulo de Téenico de Nivel Medio deben acreditar dos afios de especializacion en el
drea o dos afios de desempefio en la misma.

EXPERIENCIA PROFESIONAL: para reconacimiento de la experiencia profesional debe acreditar la matriculacion en el Consejo o Colegio correspondiente al dia
en caso de ejercicio independiente de la profesion. En caso de desempefiarse en relacién de dependencia, certificado del organismo piblico en que presta
servicios.

RECEPCION: La documentacién, previamente legalizada, serd recepcionada sélo en el horario del turno asignado, siempre que cumpla con los requisitos
establecidos. No se podra agregar ni retirar documentacian en fecha posterior,

INASISTENCIA AL TURNO: Cuando por razones debidamente justificadas el aspirante no pudiera asistir al turno otorgado, deberd comunicarlo con una
antelacion minima de 1 hora reloj y presentar |a certificacion pertinente, en cuyo caso podra hacerlo otra persona en su representacion; caso contrario deberd
concurrir para consultar sobre la disponibilidad de un nuevo turno.

PUNTAJE: El puntaje obtenido sera exhibido en los listados provisarios (1° quincena de diciembre) y podra ser impugnado dentro de los tres (3) dias habiles
posteriores a la fecha de publicacidn de los mismos.
SOLICITUD DE INSCRIPCION:

» Horas catedra y cargos, una solicitud por escuela valor $2 c/u

® Preceptor solicitud Gnica Valor $2

= CARPETA COLGANTE: Quienes se inscriben por primera vez deberan presentar carpeta colgante de plastico.

LINK DE ACCESO
http://www.unsj.edu.ar/juntaClasificacionTurnas

Conserve este mail para futuras operaciones.

Domicilio: Av. 25 de Mayo 1920 (Oeste) - El Palomar
Teléfono: 4263187
Mail: juntacd@unsj.edu.ar

Figura 4

Al hacer click en el enlace http://www.unsj.edu.ar/juntaClasificacionTurnos se abrird una

nueva ventana del navegador con el acceso al sistema de reservas, que incluye un menu de
opciones.

Contacto: Teléfono: 4263187

Junta de Clasificacion Docente Email: juntacd@unsj.edu.ar



http://www.unsj.edu.ar/juntaClasificacionTurnos/login.php?cXdlcnR5Yz0xOTQ2MzBmNmFhMjdkZDI3YzNhODlkN2M1NWVhZDc2YmQ0MWQ4Y2Q5OGYwMGIyMDRlOTgwMDk5OGVjZjg0MjdlcXdlcnR5

Direccion General de Centro de Cémputos
Universidad Nacional de San Juan

Lunes, 02 de Mayo de 2011 | Repiiblica Argentina

Universidad Nacional de San Juan

~ 5 - 25
& Huan, Pérez &3 Cerrar Sesion

» Datos personales » Reservar Turno

Bienvenido al Sistema de Reservas de Turnos

UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN JUAN Contacto
Junta de Clasificacion Docente: Av. 25 de Mayo 1920 (Oeste) - El Palomar, San Juan, Argentina - Tel: (54) (264) 4263187 juntacd@unsj.edu.ar

El menu de opciones que se visualiza corresponde a las acciones que el usuario puede realizar.
CAMBIO DE DATOS PERSONALES

Esta opcidon permite realizar algin cambio en los datos personales completados con
anterioridad.

PARA RESERVA DE TURNOS

Abril de 2010 | Republica Argentina

Universidad Nacional de San Juan

TURNO
Fecha 28-06-2010 Ji#
Junio, 2010 P
D LMMJVS
MANANA TARDE
O 08:00:00 - Libre O 15:30:00 - Libre
O 08:30:00 - Libre O 16:00:00 - Libre =
) 20|21 |[22]| 23] [24 || 25| 26
O 02:00:00 - Libre O 16:30:00 - Libre d
O 0g:30:00 - Likre O 17:00:00 - Libre 27 [l (2930
10:00:00 - No disponible O 17:30:00 - Libre
O 10:30:00 - Libre (@) 18:00:00 - Libre

O 11:00:00 - Libre
O 11:30.00 - Libre

UHIVERSIDAD HACIOHAL DE SAH JUAH Contacto Webmaster
Edificio Central UNSJ: Mitre 396 (E), San Juan, Argentina, CPA: J5402CWH - Tel: (54) (264) 4295000 actualizaunsj@unsj.edu.ar
Representacion en Buenos Aires: Sarmiento 1462, 4° B, Capital Federal, Argentina, CPA: C1042488 - Tel: 54 11 4372-8079

Figura 5

1. Para efectuar la reserva de un turno lo primero que hay realizar es revisar la
disponibilidad de turnos haciendo click en el icono del calendario ubicado al lado del
campo fecha. El calendario puede navegarse por meses entre Junio y Septiembre. Por
cada mes apareceran deshabilitados (color gris) aquellos dias en los que no sea posible

Contacto: Teléfono: 4263187

Junta de Clasificacion Docente Email: juntacd@unsj.edu.ar




Direccion General de Centro de Cémputos
Universidad Nacional de San Juan

otorgar turnos. En la Figura 5 se observa que en el dia Jueves 10 de Junio no sera
posible otorgar mas turnos. Por el contrario, el resto de los dias aparecen habilitados
(color celeste).

2. Una vez elegido un dia valido, se mostrard un listado con los horarios disponibles.
Junto a cada horario se visualiza un texto coloreado segun el estado del mismo. Libre
(verde) o No disponible (rojo). Aquellos turnos que no estén disponibles poseen el
campo deshabilitado, para no ser elegido por el usuario.

3. Unavez elegido el horario para la reserva del turno, presione el botén “Reservar”.

Universidad Nacional de San Juan

- - o
e Aciministrador ) Cerrar Sesion

» Solicitar Turnos  » Configurar Calendario  » Consultar Calendario

TURNO
Elturno fue reservado con éxito.
UNIVERSIDAD HACIOHAL DE SAH JUAHN Contacto Wehmaster
Edificio Central UNS.J: Mitre 336 (E), San Juan, Argenting, CPA: JS4020WH - Tel: (54) (2647 4295000 actualizaunsjgduns edu.ar

Representacion en Buenos Aires: Sarmiento 1462, 4° B, Capital Federal, &rgentina, CPA; C1 042488 - Tel: 54 11 4372-5073

Figura 6

Si la operacion fue realizada exitosamente, aparecerd el mensaje indicdndolo vy
automaticamente serd enviado un mail a su cuenta indicando fecha y hora del turno
recientemente reservado. De esta manera tendrd la constancia de la operacidn.

Turmes Junta de Clasificacién para usuario

Nombre: Juan Pérez
DNI: 1234567
Usted ha reservado un turno para el dia 28-06-2010, a las 05:00 hs=.

Para Modificar un Turno

En caso de que por alguna razén desee cambiar la fecha de reserva, debera abrir el primer
mail que le envid la Junta y hacer click en el enlace:
http://www.unsj.edu.ar/juntaClasificacionTurnos

Contacto: Teléfono: 4263187

Junta de Clasificacion Docente Email: juntacd@unsj.edu.ar



http://www.unsj.edu.ar/juntaClasificacionTurnos/turnos.php?cXdlcnR5aWQ9MTcmb3JpZ2VuPW1haWwmYWNjaW9uPWFncmVnYXJxd2VydHk=
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1| Repablica Argentina

Universidad Nacional de San Juan

TURNO

Turne Actual, 28-06-2010, 08:00 hs.

Fecha: | |

UHIVERSIDAD HACIOHAL DE SAH JUAH Contacto Webmaster
Edificio Central UNS.E: Mitre 396 (E), San Juan, Argerting, CPA: JS402C0H - Tel: (54) (264) 4205000 actuslizaunsig@uns].edu.ar
Representacion en Buenos Aires: Sarmiento 1462, 4° B, Capital Federal, Argertina, CPA; C1042AB8 - Tel: 54 11 4372-6079

Figura 7

Notese que la pantalla de la Figura 7 es la misma que la de reservar un turno, salvo que en ésta
ya aparece el turno solicitado con anterioridad. Para cambiarlo sélo debe hacer click en el
icono del calendario y repetir los pasos como si fuera a reservar un nuevo turno. Por supuesto
el turno reservado con anterioridad queda liberado.

Para Cancelar un Turno

En caso de querer cancelar la reserva de turno realizada, debe hacer click en el enlace
http://www.unsj.edu.ar/juntaClasificacionTurnos que aparece en el mail. Se abrird una pagina

con el siguiente mensaje:

010 | Repiiblica Argentina

Universidad Nacional de San Juan

TURNO
El turno fue cancelado con éxito.
UHIVERSIDAD HACIOHAL DE SAH JUAH Comtacto Webmaster
Edificie Central UHS.J: Mitre 396 (E), San Jusn, Argenting, CPA; JS40200H - Tek (54) (264) 4205000 actualizaunsig@uns].edu &

Representacion en Buenos Aires: Sarmiento 1462, 4% B, Capital Federal, Argentina, CPA: C1042488 - Tel: 54 11 4372-80749

Figura 8

De esta manera queda liberado el turno solicitado con anterioridad.

Contacto: Teléfono: 4263187

Junta de Clasificacion Docente Email: juntacd@unsj.edu.ar



http://www.unsj.edu.ar/juntaClasificacionTurnos/turnos.php?cXdlcnR5aWQ9MTcmb3JpZ2VuPW1haWwmYWNjaW9uPWFncmVnYXJxd2VydHk=

